Zarzadzenie nr 118/2017
Waéjta Gminy Banie
z dnia 4 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia procedury zdejmowania z ewidencji ksiggowej
naleznosci przedawnionych w Gminie Banie

Na podstawie art. 10 ust. 2 w zwigzku z art. 24 ust 1 oraz art. 35b ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1047,2255 z 2017 r. poz. 61, 245,79 i 1089)
w zwigzku z art. 117-125 ustawy z 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U, z 2017 r. poz.
459,933, 1132) oraz art. 70 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa ( Dz. U. z
2017 r. poz. 201,649,768,935,1649 i 1537) — zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam  procedur¢  zdejmowania z  ewidencji  ksiegowej  naleznosci
przedawnionych w Gminie Banie, stanowigcg zatacznik do zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Wydziatlowi Finansowo-Ksiegowemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wéjt Gminy Banie
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Teraca Sadowska



§1.

§ 2.

§3.

Zatacznik do zarzadzenia
Nr 118/2017

Wéjta Gminy Banie

z dnia 4 grudnia 2017 r.

Procedura

zdejmowania z ewidencji ksiegowej naleznosci przedawnionych

w Gminie Banie

CEL ZASTOSOWANIA PROCEDURY

Celem procedury jest ustalenie czynnosci i dziatan podejmowanych w celu zdjecia

(wykreslenia) z ewidencji ksiggowej naleznosci budzetowych i pozabudzetowych,

ktore ulegly przedawnieniu, w celu urealnienia danych finansowych wykazywanych

w ksiggach rachunkowych, oraz sprawozdaniach budzetowych i finansowych.

Procedure stosuje si¢ wylacznie do naleznosci przedawnionych.

PODSTAWY PRAWNE WPROWADZENIA PROCEDURY

§ &

Ustawa z 23 kwietnia 1964 r. kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459,933,
1132)

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ordynacja podatkowa ( Dz. U, z 2017 r. poz.
201,649,768,935,16491 1537)

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016 r. poz.
1047,2255 z 2017 r. poz. 61, 245,79 i 1089)

ETAPY POSTEPOWANIA

1.

Przedawnienie naleznosci okresla si¢ na podstawie terminow:

a. zawartych w przepisach kodeksu cywilnego - dla naleznodci
cywilnoprawnych,

b. zawartych w przepisach ordynacji podatkowej — dla podatkéw, i innych
naleznosci, do ktorych stosuje sie przepisy dziatu III ordynacji podatkowej,

¢. innych termindw, jezeli przepis szczegodlny tak stanowi.

Wstepnego stwierdzenia przedawnienia, i dalszych czynnosci proceduralnych
dokonuje pracownik prowadzacy ewidencj¢ nalezno$ci danego typu, na podstawie
dokumentow Zrodiowych i ewidencji ksiggowej.

Badania wyst¢powania przypadkdéw przedawnienia nalezy dokonywaé w
szczegoOlnosci w trakcie analizy naleznosci do celow windykacji i egzekucji.



4. W przypadku gdy pierwotny termin zaplaty wskazuje na przedawnienie
naleznodci, nalezy ustalié, czy zaszly okolicznosci i zdarzenia powodujgce
przerwanie lub zawieszenie biegu przedawnienia, a takze czy na zabezpieczenie
naleznosei ustanowiono hipotek¢ na nieruchomosci. W przypadku wystapienia
takich okolicznosci, jezeli spowodowaly, ze nalezno$é nie jest przedawniona, lub
ze istniejg podstawy do dalszego jej dochodzenia:

a. nie stosuje si¢ niniejszej procedury,

b. ustala si¢ nowy termin przedawnienia,

¢. bada sig¢ ewentualne przestanki umorzenia naleznosci z urzedu,

d. przystgpuje si¢ do stosownych dziatan windykacyjnych, egzekucyjnych.

S. Nalezy przygotowa¢ i skompletowaé zbiér dokumentéw powiazanych
z naleznoscig, w szczegblnosci o sposobie dotychczasowej windykacji i egzekucii
naleznosci.

6. Wystepuje si¢ do Wéjta Gminy Banie o wyrazenie zgody na zdjecie i wykreslenie
naleznosci, zalgczajac zbidr dokumentow.

7. Po wyrazeniu zgody nalezy dokona¢ czynnosci technicznych zwiazanych z
wyksiggowaniem naleznodci z ewidencji. Wystawia si¢ przy tym niezbedne
dowody ksiegowe.

8. W stosunku do naleznosci podatkowych oraz tych naleznosci publicznoprawnych,
do ktérych stosuje si¢ przepisy dzialu III ordynacji podatkowej, z uwagi na
wygasnigcie tych zobowigzan w momencie przedawnienia zgodnie z art. 59, § 1
pkt. 9 ordynacji podatkowej, stosuje si¢ procedurg uproszczona, to jest nie stosuje
si¢ pkt. 5-8.

W uzasadnionych przypadkach czynnosci okreslonych w pkt. 6-8 mozna
dokonywa¢ tgcznie dla zbioru wielu nalezno$ci danego rodzaju, ktére nalezy w
dokumentach wyszczegdlni¢ lub zestawié.



