
Zarządzenie Nr 75/2017
Wójta Gminy Banie
z dnia 30 sierpnia 2017 r.
 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000,00 euro 
w Urzędzie Gminy Banie.
 

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, poz. 1579, poz. 1948, z 2017 r., poz. 935), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, poz. 1984, poz. 2260, poz. 1948, z 2017 r. poz. 191, poz. 659, poz 933, poz. 935, poz. 1089, poz. 1537, poz. 60, poz. 1475) oraz art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579) zarządza się, co następuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości 30.000,00 euro w Urzędzie Gminy Banie, stanowiący załącznik Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2. Wprowadzam Regulamin wyłonienia wykonawcy przy udzielaniu zamówień publicznych w ramach projektów współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spojności na lata 2014 – 2020 stanowiący załącznik Nr 2 do niniejszego zarządzenia.
§ 3. Zobowiązuję wszystkich pracowników, którzy będą wykonywali czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postępowań objętych niniejszą procedurą do przestrzegania zasad w niej zawartych. 
§ 4. Dopuszcza się możliwość udzielania zamówień z pominięciem dokonywania rozeznania rynku w oparciu o negocjację tylko z jednym wykonawcą w przypadku zamówień dotyczących :
1) usług szkoleniowych,
2) usług ubezpieczeniowych,
3) usług medycznych,
4) usług prawniczych,
5) usług doradztwa podatkowego,
6) usług związanych z opieka techniczną systemów i programów komputerowych działających w urzędzie,
7) usług gastronomicznych, hotelarskich oraz organizacji imprez turystycznych,
8) usług medialnych (radio, telewizja, prasa, internet),
9) usług w zakresie ratownictwa w ramach zapewnienia bezpieczeństwa osób przebywających w miejscach wyznaczonych do kąpieli,

10) usług w zakresie opracowań wniosków o uzyskanie dofinansowania z programów pomocowych, 

11) dostaw oprogramowania lub licencji na korzystanie z oprogramowania do obsługi urzędu,
dostaw i konserwacji mediów (gaz, woda, prąd itp.)
§ 5. Traci moc zarządzenie Nr 43/2017 Wójta Gminy Banie z dnia 23 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 30.000,00 euro w Urzędzie Gminy Banie.
§ 6. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

 

 

 

  

 

Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 75 /2017
Wójta Gminy Banie z dnia  30 sierpnia 2017 r.

Regulamin
udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej nieprzekraczającej wyrażonej
 w złotych równowartości kwoty 30.000 euro w Urzędzie Gminy Banie
 Postanowienia ogólne

§ 1 

1. Niniejszy regulamin  określa  zasady udzielania zamówień na dostawy, usługi i roboty budowlane o wartości szacunkowej od 3 000 do 30 000 euro netto. 
2. Dokonywanie opisu przedmiotu zamówienia i ustalanie jego wartości szacunkowej powinno nastąpić z uwzględnieniem   zapisów art. 29 -35 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień Publicznych (Dz.U.z 2017 r. poz. 1579).
§ 2

1. Pracownik, przygotowujący zamówienie dotyczące dostawy, usługi lub robót  budowlanych w kwocie pomiędzy 3 000 a 30 000 euro netto, zwany dalej pracownikiem merytorycznym, zobowiązany jest do:

1) przestrzegania zapisów niniejszego regulaminu,

2) zachowania bezstronności, obiektywizmu oraz staranności przy przygotowaniu i przeprowadzaniu postępowań objętych regulaminem,

3) sprawowania bezpośredniego nadzoru nad realizacją wykonywanego zamówienia lub zlecenia,

4) dokonywania odbioru przedmiotu zamówienia lub wskazania innej osoby do tego upoważnionej, sprawdzania poprawności wystawionej przez wykonawcę faktury jak również jej opisania przed złożeniem do księgowości celem dokonania zapłaty.
Postanowienia szczegółowe

§ 3 

1. Przygotowując udzielanie zamówienia, pracownik merytoryczny wystepuje pisemnie do Wójta Gminy o uzyskanie zgody na jego udzielenie oraz potwierdza u Skarbnika lub Zastępcy Skarbnika dostępność środków na ten cel. Wzór wniosku stanowi załącznik nr 4 do regulaminu. 
2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny przeprowadza zamówienie:

1) w przypadku zamówień o wartości od 3 000 euro do 10 000 euro netto – w formie ustnej, po skontaktowaniu się co najmniej z dwoma wykonawcami za pomocą telefonu, ustalając z nim w szczególności cenę (netto i brutto) za przedmiot zamówienia, termin wykonania, okres gwarancji, warunki płatności, o ile są wymagane;
2) w przypadku zamówień o wartości powyżej 10 000 euro netto - w formie pisemnej, po skontaktowaniu się co nanajmniej z trzema wykonawcami, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną, ustalając z nim cenę (netto i brutto) za przedmiot objęty zamówieniem, termin wykonania, okres gwarancji, warunki płatności i inne warunki zamówienia;
3) w przypadku uzasadnionych trudności z ustaleniem więcej niż jednego wykonawcy, pracownik merytoryczny ogranicza się do kontaktu tylko wykonawcą, który złożył  ofertę, uzasadniając powyższe w sporządzonej notatce służbowej.

3. W przypadku zamówienia w formie ustnej, pracownik merytorycznie odpowiedzialny, sporządza z rozmowy telefonicznej notatkę służbową, zawierającą wszystkie istotne elementy będące przedmiotem rozmowy z wykonawcami, podając także nazwę, numer telefonu, adres, a następnie dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej.

4. W przypadku zamówień w formie pisemnej pracownik merytorycznie odpowiedzialny wysyła do wykonawców Zaproszenie do złożenia oferty, zgodne ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do regulaminu oraz formularz oferty zgodny ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu, a po otrzymaniu od wykonawców wypełnionego formularza wybiera ofertę najkorzystniejszą i sporządza protokół wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego regulaminu.

5. W przypadku wpłynięcia dwóch lub więcej ofert z jednakową ceną, wzywa się wykonawców, którzy złożyli jednakowe oferty, do złożenia ofert dodatkowych. 
§ 4
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Wójt Gminy może wyrazić pisemną zgodę na zwolnienie w całości lub w części z obowiązku stosowania niniejszego regulaminu. 
§ 5
1. Wprowadza się Rejestr zamówień o wartości do 30.000,00 euro.

2. Za prowadzenie Rejestru, o którym mowa w ust. 1 odpowiada pracownik na stanowisku ds. organizacyjno – kancelaryjnych.

Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 75 /2017

Wójta Gminy Banie z dnia  30 sierpnia 2017 r.
Regulamin wyłonienia wykonawcy przy udzielaniu zamówień publicznych 
w ramach projektów współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego 
oraz Funduszu Spojności na lata 2014 –2020
Postanowienia ogólne

§ 1 

1. Regulamin opracowano zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020.
2. Każdorazowo stosowaną procedurę wyboru wykonawcy należy zweryfikować w oparciu o aktualną wersję Wytycznych. Aktualna wersja Wytycznych stanowi informację uzupełniającą do niniejszego regulaminu.

3. Wszystkie wydatki muszą być dokonane w sposób przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów.
4. Przygotowując procedurę udzieleania zamówienia w ramach projektów współfinansowanych przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spojności na lata 2014 –2020 pracownik merytoryczny zwolniony jest z obowiązku uzyskania pisemnej zgody Wójta Gminy i Skarbnika Gminy o dostępności środków na ten cel. 
Rozeznanie rynku
1. Rozeznania rynku dokonuje się w przypadku zamówieńo wartości od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto włącznie, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT). Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, że dana usługa, dostawa lub robota budowlana została wykonana po cenie nie wyższej niż cena rynkowa.
2. Do udokumentowania, że zamówienie zostało wykonane po cenie nie wyższej niż cena rynkowa, niezbędne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami lub potwierdzenie wysłania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawców, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawców danego zamówienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawców nie otrzymano ofert, niezbędne jest przedstawienie np. wydruków stron internetowych z opisem towaru/usługi i cenąlub wydruków mailiz informacjąna temat ceny za okrślony towar/usługę, albo innego dokumentu.
3. W przypadku zamówień o wartości od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcą nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczające jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakturę, rachunek lub inny dokument księgowy o równoważnej wartości dowodowej. 

Zasada konkurencyjności

1. Udzielenie zamówienia w ramach projektu przez beneficjenta następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności w przypadku: 

beneficjenta będącego zamawiającym w rozumieniu Pzp w przypadku zamówień o wartości równej lub niższej niż kwota określona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednocześnie przekraczającej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT), lub w przypadku zamówień sektorowych o wartości niższej niż kwota określona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednocześnie przekraczającej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT). 
2. W celu uniknięcia konfliktu interesów osoby wykonujące w imieniu zamawiającego czynności związane z procedurą wyboru wykonawcy, w tym biorące udział w procesie oceny ofert, nie mogą być powiązane osobowo lub kapitałowo z wykonawcami, którzy złożyli oferty. Powinny być to osoby bezstronne i obiektywne.
3. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa lub nie został określony przez IZ PO, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kuratli.
4. W przypadku beneficjenta, który jest zamawiającym w rozumieniu Pzp, zasadę konkurencyjności uznaje się za spełnioną, jeżeli postępowanie o udzielenie zamówienia przeprowadzone jest na zasadach i w trybach określonych w Pzp. 
5. Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na sporządzenie oferty. Opis przedmiotu zamówienia nie może odnosić się do określonego wyrobu, źródła, znaków towarowych, patentów lub specyficznego pochodzenia, chyba że takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem  zamówienia i dopuszczono rozwiązania równoważne. W przypadku dopuszczenia rozwiązań równoważnych, w celu spełnienia wymogu opisania przedmiotu zamówienia w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, powinien zostać określony zakres równoważności. Wykonawca, który powołuje się na rozwiązania równoważne opisywanym przez zamawiającego, jest obowiązany wykazać, że oferowane przez niego dostawy, usługi lub roboty budowlane spełniają wymagania określone przez zamawiającego. 
6. Do opisu przedmiotu zamówienia stosuje się nazwy i kody określone we Wspólnym Słowniku Zamówień, o którym mowa w rozporządzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3). 
7. Warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełniania określane są w sposób proporcjonalny do przedmiotu zamówienia, zapewniający zachowanie uczciwej konkurencji i równego traktowania wykonawców. Nie można formułować warunków przewyższających wymagania wystarczające do należytego wykonania zamówienia. 
8. W celu spełnienia zasady konkurencyjności należy upublicznić zapytanie ofertowe zgodnie z zapisami aktualnej wersji Wytycznych. 

9. Informację o wyniku postępowania upublicznia się w taki sposób, w jaki zostało upublicznione zapytanie ofertowe.

10. Po przeprowadzeniu procedury następuje podpisanie umowy z wykonawcą. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstąpi od podpisania umowy z zamawiającym, możliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcą, który w postępowaniu o udzielenie zamówienia uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów. 
