Zafgcznik nr 12

Ankieta - dotyczy  szczegélowych mechanizméw kontroli operacji finansowych i
gospodarczych.
Lp. | Zagadnienie Tak Nie

1 Dokumentacja operacji umozliwia przesledzenie kazdej
operacji od poczatku do korica ($lad rewizyjny)

2 W urzgdzie prowadzony jest rejestr uméw zlecen, zamdwien
itp.

3 W Urzedzie przechowuje si¢ oryginaly uméw zlecer,
zamowien itp.

4 Oryginaly dokumentdw sg odpowiednio chronione

Zatwierdzaniu przez Wéjta lub upowazniong osobe podlegaja
wszelkie wydatki przed ich dokonaniem.

5 Zatwierdzaniu przez Wojta lub upowazniong osobe podlega
rozpoczecie operacji mogacej skutkowaé podjeciem
zobowiazania

6 | Upowaznienie do zatwierdzania tych operacji udzielone
pracownikowi przez Wdjta zawiera szczegdlowy zakres i
warunki zatwierdzania operacji przez tego pracownika

7 W Urzedzie kazda operacja jest prowadzona przez co
najmniej 2 osoby — zaden pracownik pojedynczo nie
wykonuje samodzielnie wszystkich etapéw operacji




