Zarzadzenie Nr 277/08
Wajta Gminy Banie

z dnia 25 listopada 2008 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania regulaminu kontrolj finansowej.

Na podstawie art. 47 ust 3 w zwiazku z art. 44 i art.187 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 1. o finansach publicznych( Dz.U. Nr 249, poz.2104 z pozn. zm.) zarzadza sie co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania ,,Regulamin kontroli finansowej” w Urzedzie Gminy
Banie oraz jednostkach organizacyjnych gminy, stanowiacy zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 216/04 Wéjta Gminy Banie z dnia 20 grudnia 2004 r. w
sprawie Regulaminu kontroli wewngtrzne;.

§ 3 Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 277/08
Wojta Gminy Banie

z dnia 25 listopada 2008 r.

Regulamin kontroli finansowej

§1

Definicje i postanowienia ogolne

. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:
a) ,,jednostka kontrolujgca" —Urzad Gminy Banie,

b) ,jednostka kontrolowana" - komérki organizacyjne jednostki lub jednostka
organizacyjna podlegta i nadzorowana przez jednostke kontrolujaca objeta
postepowaniem kontrolnym, w szczegdlnosci kontrola co najmniej 5% wydatkéw, o
ktorej] mowa w art. 187 ust.3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach
publicznych,

c) kontrolujacy" - pracownik lub osoba upowazniona badz zobowiazana do wykonania
kontroli w ramach zakresu czynnosci lub odrebnego zlecenia.

. Przepisy regulaminu maja zastosowanie do kontroli prowadzonych w:

a) komorkach organizacyjnych jednostki kontrolujacej,

b) podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych .

§2

Rodzaje kontroli finansowej

. Jednostka kontrolujaca prowadzi nastepujace rodzaje kontroli:
a) kontrole kompleksowe obejmujace catoksztalt gospodarki finansowej kontrolowane;
jednostki, jej zamoéwien publicznych i gospodarki mieniem,
b) kontrole problemowe prowadzone w dziedzinie wybranych zagadnien z zakresu, o
ktérym mowa w pkt a),
c) kontrole dorazne majace na celu sprawdzenie okreslonych wycinkowych zagadnien,
zdarzen i faktow z zakresu, o ktorym mowa w pkt a).
. Kontrole sprawdzajace wykonanie wnioskow wystapienia pokontrolnego oraz kontrole
interwencyjne, w tym zwiazane z wyjasnieniem skarg i zazalen, sg kontrolami doraznymi.
. Kontrola co najmniej 5% wydatkéw kontrolowanej jednostki, o ktérej mowa w art. 187
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych, jest kontrola problemowa.

§3

Przedmiot i kryteria kontroli finansowej

. Kontrola finansowa obejmuje nastepujace zagadnienia:

a) gospodarke finansowa, czyli wykonanie planu dochodéw i wydatkéw budzetowych
oraz przychodéw 1 rozchodow,

b) zamowienia publiczne,

c¢) gospodarke mieniem, w tym inwentaryzacje.

. Kontrole finansowe przeprowadza sie wedlug kryteriow:

a) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym,

b) legalnosci operacji finansowych i gospodarczych, czyli ich zgodnosci z przepisami
prawa,

c) celowosci operacji finansowej lub gospodarczej, oznaczajacej faktyczne uzasadnienie
przeprowadzenia operacji dla realizacji planowanych celow,
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d) gospodarnosci oznaczajacej optymalny dobér srodkéw do realizacjj planowanych celéw.

. Kontrola gospodarki finansowej kontrolowanej jednostki obejmuje w szczegolnosei

ustalenie odstepstw od realizacji planu finansowego jednostki wedtug poszczegdlnych
podziatek klasyfikacji budzetowe;.

. Odrgbnym kryterium kontroli jest sprawdzenie 1 ocena Sprawnodci dzialania w

kontrolowanej jednostce funkcjonalnej kontroli finansowsj, o ktérej mowa w art. 47 ustawy
z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych. W ramach stosowania tego kryterium
badaniu podlega przestrzeganie wewnetrznych instrukcji  kontroli finansowej w
kontrolowanej jednostce.

§4

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli finansowej

. Kontrol¢ przeprowadza si¢ na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia

kontroli w kontrolowanej jednostce.
Upowaznienie podpisuje kierownik jednostki kontrolujace;.

. Upowaznienie do kontroli zawiera: nazwisko i imie kontrolujacego, nazwe

kontrolowanej jednostki, rodzaj kontroli, okres objety kontrola, przedmiot kontroli w
przypadku kontroli problemowych i doraznych, planowany termin rozpoczgeia i
zakonczenia kontroli.

. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane przez jednego kontrolujacego lub przez zespot

wieloosobowy. W tym drugim przypadku w upowaznieniu wymienia sie¢ nazwiska i
imiona wszystkich kontrolujacych i wyznacza sie kontrolujacego koordynatora,
kierujacego pracami zespotu kontrolnego.

§5

Tok przeprowadzenia kontroli finansowej

. Kontrolujacy przystepujg do wykonywania czynnoscei kontrolnych po okazaniu legitymacji

stuzbowej lub imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajacego nazwe
jednostki kontrolowanej oraz zakres i orientacyjny czas trwania kontroli.

. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w siedzibie jednostki kontrolowanej, a takze poza

siedziba, w siedzibie jednostki kontrolujacej lub w miejscu przeprowadzenia wizji lokalnej
(ogledzin).

Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w dniach i godzinach pracy obowiazujacych w
jednostce kontrolowanej.

. Kontrolujacy dokonuje ustalen kontroli na podstawie dokumentacji gospodarki

finansowej, zamowien publicznych i gospodarki mieniem oraz zgromadzonych w toku
kontroli innych informacji, w tym protokotow z wizji lokalnej (ogledzin) oraz wyjasnien i
oswiadczen pracownikéw kontrolowanej jednostki.

. Do badania poszczegdlnych zagadnien kontrolujacy stosuje catosciowa lub wyrywkowg

metode kontroli. Metoda calosciowa polega na sprawdzeniu wszystkich operacji
finansowych lub gospodarczych wchodzacych w zakres badanego zagadnienia. Metoda
wyrywkowa polega na badaniu tylko wybranej préby z wszystkich operacji badanego
zagadnienia.

. Kontrolujagey moze przeprowadzaé wizje lokalna (ogledziny), gdy wymaga tego badanie

zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym. Ogledziny przeprowadza sie w
obecnosci pracownika kontrolowane;j jednostki. Z ogledzin sporzadza sie protokét, ktéry
podpisujg kontrolujacy i pracownik kontrolowanej jednostki obecny przy ogledzinach.
Protokoét ogledzin stanowi zatacznik do protokotu kontroli.

. Kontrolujacy moze wzywa¢ kierownika Iub pracownikéw kontrolowanej jednostki do

zlozenia wyjasnien ustnych lub na pismie. Kierownik lub pracownicy moga takze sktadaé
kontrolerowi pisemne oswiadczenia. Pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia stanowig
zalaczniki do protokotu kontroli.



8. Dokumentacja zbierana w czasie kontroli przechowywana jest w warunkach
uniemozliwiajacych dostep do niej osobom nieupowaznionym.

9. Podczas czynnosci kontrolnych kontrolujacy moze informowaé kierownika jednostki
kontrolowanej o stwierdzonych w toku kontroli uchybieniach i nieprawidlowosciach.

10.Z przeprowadzonej kontroli sporzadza si¢ protokél w  dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

§6

Protokdl z kontroli finansowej

1. Protokoét kontroli powinien zawieraé:

a) nazwe kontrolowanej jednostki i jej adres,

b) imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujacego oraz numer i date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

¢) datg rozpoczgcia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowane;j,

d) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

¢) imi¢ i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej i gtéwnego ksiegowego (w
jednostkach organizacyjnych) oraz oséb udzielajacych informacji,

f) przebieg 1 wyniki czynnosci kontrolnych,

g) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowiace podstawe do oceny dziatalnosci jednostki
kontrolowanej z punktu widzenia zastosowanych kryteriéw kontroli, a w szczegolnosci
konkretne nieprawidlowosci, z uwzglednieniem ich przyczyn i skutkéw oraz wskaza-
niem osob odpowiedzialnych za ich powstanie,

h) zastosowana catosciowa lub wyrywkowa metode kontroli do badania poszczegélnych
zagadnien, a w przypadku metody wyrywkowej - zakres operacji finansowych lub
gospodarczych (dokumentéw) objetych badaniem oraz sposéb doboru proby operacji do
kontroli,

1) informacjg¢ o zatacznikach do protokotu oraz ich wyszczegéhienie,

j) informacj¢ o powiadomieniu kierownika jednostki kontrolowanej o prawie odmowy
podpisania protokofu i zlozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych
wyjasnien co do przyczyny tej odmowy,

k) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu,

1) date i miejsce podpisania protokohu.

2. Protokol na ostatniej stronie podpisuje kontrolujacy, kierownik oraz gtéwny ksiegowy
kontrolowane] jednostki. Kazda strona protokolu jest parafowana przez wymienione
osoby. W komorkach organizacyjnych objetych kontrolg protokét podpisuje kierownik
kontrolowanej komorki.

3. W przypadku odmowy podpisania protokolu wyjasnienia kierownika w tej sprawie
zalacza sig do protokotu. Odmowe podpisania protokotu i ztozenie wyjasnien kontrolujacy
odnotowuje w protokole.

4. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika kontrolowanej jednostki nie
stanowi przeszkody do podpisania protokohu przez kontrolujacego i do realizacji ustalen
kontroli.

5. Kierownikowi 1  gléwnemu  ksiggowemu jednostki kontrolowanej przystuguje
wniesienie zastrzezen do ustalen protokotu kontroli do kierownika jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu kontroli.

§7

Postepowanie pokontrolne

1. Po zakonczeniu czynno$ci kontrolnych kontrolujacy moze zwotaé narade w celu
omowienia wynikéw kontroli, ustalajac jej termin, miejsce 1 uczestnikow.

2. Na podstawie wynikéw kontroli, kontrolujacy przygotowuje projekt wystapienia
pokontrolnego, ktére zatwierdza i podpisuje kierownik jednostki kontrolujacej.



. Wystapienie pokontrolne zawiera opis ujawnionych w toku kontroli nieprawidtowosci i
przyczyny ich powstania oraz osoby odpowiedzialne, a takze wniogki zmierzajace do ich
usunigcia i usprawnienia badanej dziatalnosci.

. Wystgpienie pokontrolne przekazuje si¢ kontrolowanej jednostce nie pézniej niz w
terminie 30 dni od dnia podpisania protokohu kontroli.

. Kontrolowana jednostka jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia doreczenia
wystapienia zawiadomi¢ Wéjta Gminy o wykonaniu wnioskdw lub o przyczynach ich
niewykonania.

. O yjawnionych i udokumentowanych w protokole kontroli nieprawidlowosciach, ktére
majg znamiona przestepstwa, wykroczenia lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych, nalezy powiadomi¢ pisemnie kierownika jednostki kontrolujace;j,
przedstawiajac okolicznosci sprawy oraz dowody i przestanki potwierdzajace popetnienie
czynu majacego znamiona przestepstwa, wykroczenia lub naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych. W przypadku spraw niecierpiacych zwloki powiadomienie, o ktérym mowa
wyzej, kontrolujacy przedstawia kierownikowi jednostki kontrolujacej w trakcie kontroli.



