Zarzadzenie Nr 230/08
Wéjta Gminy Banie

z dnia 12 sierpnia 2008 r.
w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie.

Na podstawie art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z 2002 1. Nr 76, poz. 694, z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 139, poz. 1324, Nr 124,
poz. 1152 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146,
poz. 1546 1 Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz.66, Nr 184, poz.1539, Nr 267, poz.2252
oraz z 2006 . Nr 157, poz.1119 i Nr 208, poz.1540) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ polityke rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie zgodnie z

zatacznikaminr 1, 2, 3.

§ 2. Tracg moc zarzadzenia:

1) Nr 217/07 Wéjta Gminy Banie z dnia 21 grudnia 2004 r. w sprawie ustalenia
polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Banie oraz jednostkach organizacyjnych gminy,

2) Nr 220c/04 Wojta Gminy Banie z dnia 30 grudnia 2004 r. zmieniajace zarzadzenie
w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Banie oraz jednostkach
organizacyjnych,

3) Nr 229/05 Wéjta Gminy Banie z dnia 7 lutego 2005 r.
zmieniajgce zarzadzenie w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci w Urzedzie Gminy
Banie oraz jednostkach organizacyjnych,

4) Nr 351/06 Wojta Gminy Banie z dnia 17 maja 2006 r. zmieniajace zarzadzenie w
sprawie ustalenia polityki rachunkowoéci w Urzedzie Gminy Banie oraz jednostkach

organizacyjnych,

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Teraesa Sadowsksa



d)

Zalacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 230/08
Wojta Gminy Banie

z dnia 12 sierpnia 2008 .

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy a okresami sprawozdawezymi sg
poszczegolne miesiace.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Urzedu Gminy w Baniach przy ulicy
Skosnej 6.

Wycena aktywow i pasywow dokonywana jest nie rzadziej niz na dzien bilansowy w
nastepujacy sposob:

inwestycje wg cen nabycia lub kosztu wytworzenia,

srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wg cen nabycia lub kosztu
wytworzenia lub wartosci po aktualizacji wyceny pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne ( umorzeniowe),

naleznosci i zobowiazania, w tym z tytuldw kredytdw i pozyczek w kwocie
wymagalnej zaplaty,

srodki pieni¢zne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;.

Wynik finansowy ustala si¢ na odpowiednich urzadzeniach ksiegowych( kontach)
opisanych w przyjetym planie kont. Przy ustalaniu wyniku finansowego stosuje sie
metody i zasady opisane w planie kont.

Urzad Gminy Banie posiada podstawowy rachunek bankowy, na ktérym realizowane
sq dochody i wydatki budzetu gminy oraz Urzedu Gminy jako jednostki budzetowej.
Ewidencj¢ ksiggowa prowadzi si¢ przy wykorzystaniu komputeréw i w sposob reczny
w ksiggach wigzanych.

Ewidencja wydatkéw strukturalnych prowadzona jest pozabilansowo bez obowigzku

zachowania zasady podwdjnego zapisu.



I1. ZASADY OGOLNE EWIDENCJI SKEADNIKOW MAJATKOWYCH ORAZ,
STOSOWANYCH UPROSZCZEN

1. Przyjmuje si¢ nastepujace zasady prowadzenia ewidencji materiatowy:

a) nie obejmuje sie ewidencja ksiegowa ilosciowsg ani ilosciowo-wartosciowa materialow
biurowych, srodkéw czystosci. drobnego sprzetu typu: gamnki, talerze, sztuéee, kubki .
szklanki,

b) zakup opalu zalicza si¢ w koszty bezposrednio po zakupie, na koniec roku podlega

inwentaryzacji i ujeciu na koncie 310 Materialy.

2. Ustala si¢ nastgpujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkéw trwatych:
a) niezaleznie od wartosci ( ponizej kwoty 3.500 z1) i czasu uzywania do pozostatych srodkow
trwatych o charakterze wyposazenia podlegajacych ewidencji ilosciowo - warto$ciowej na
koncie 013 Pozostale $rodki trwale i umarzane w 100 % w momencie zakupu, zalicza sie
sktadniki majatkowe posiadajace cechy indywidualne np. numer fabryczny, numer seryjny
itp. a w szczegolnosci:

- telefony komérkowe, telefaxy,

- sprzet fotograficzny,

- maszyny liczace, piszace, kalkulatory,

- telewizory, aparaty radiowe, magnetowidy, magnetofony, dyktafony,

- wentylatory, termowentylatory, piecyki grzewcze,

- niszczarkl,

- bron,

- pilarki, wiertarki, szlifierki, motopompy,

- kosiarki spalinowe.

b) niezaleznie od warto$ci ( ponizej kwoty 3.500 zi) i czasu uzywania do pozostaltych
srodkow trwatych o charakterze wyposazenia podlegajacych pozabilansowej ewidenciji
ilosciowej zalicza si¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:

- biurka, stoly, stoliki, fawy, szafy, biblioteczki, segmenty meblowe, gabloty,

- szafy metalowe, kasy pancerne, kasetki metalowe,

- krzesta, fawy do siedzenia, fotele, kanapy,

- wieszaki, kwietniki, pojemniki, kosze,

- zegary,

- dywany, kilimy, gobeliny, godla na suknie, firany, zastony,



- tablice, obrazy, rzezby,

- czajniki, ekspresy do kawy,

- wyktadziny, chodniki, dywany,

- odziez robocza, obuwie robocze, ubiory stuzbowe,

- sprzet strazacki,

- zuzyty sprz¢t komputerowy, audiowizualny, muzyczny w tym otrzymany jako darowizna od

0sob lub instytucji.

3. Srodki trwate powyzej wartosci 3.500 zt jak rowniez Srodki trwale ponizej 3.500 zt:

- komputery, zestawy komputerowe,

- stanowiace integralne czgsci zespotéw komputerowych typu: stacje robocze, monitory,
drukarki, skanery,

- grunty,

ewidencjonuje sie na koncie 011 Srodki trwate.

Srodki trwale z wytaczeniem gruntéw umarza sie przy zastosowaniu stawek okres$lonych w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa

w okresach miesigcznych.

4. Wartosci niematerialne 1 prawne bez wzgledu na warto$¢ umarzane sg w okresach
miesigcznych, wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb

prawnych.

5. Kierujac si¢ zasadg istotnosci oraz majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami
publicznymi wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe nie sa przesytane do kontrahentéw,
jezeli kwota naleznosci jest mniejsza od kosztdw przesytki pocztowej poleconej za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru. Salda tych naleznosci podlegaja odpisaniu w koszty.

6. Salda naleznosci z tytulu pozostatych rozrachunkow odpisuje si¢ w koszty, jezeli naleznosé
ta powstala co najmniej przed 3 laty a jej wysokos¢ nie przekracza 250 zt.

Natomiast salda naleznosci z tytutu rozrachunkéw  z dostawcami i odbiorcami 1 pozostatych
rozrachunkow powstate w roku biezacym odpisuje si¢ w koszty jezeli jej kwota nie

przekracza 10 zl.



7. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznogci od potrzeb
jednostki. Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo Zzmiany w zasadach

prowadzenia kont analitycznych.

8. Zwroty wydatkow dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek np. z
tytutu wynagrodzen, kosztow sadowych, rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji
zmniejszaja wykonanie wydatkow w tym roku budzetowym.

Zwroty dokonanych wydatkdw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na dochody.

9. W celu dotrzymania termindw sprawozdawczych w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢
wszystkie przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych
zdarzen gospodarczych w oparciu o otrzymane do 5-ego dnia nastepnego miesiaca dowody
ksiggowe. W przypadku. gdy faktury, rachunki lub inne dokumenty ( z wylaczeniem
sprawozdan) stanowigce dowdd ksiegowy, majace date wplywu po 5 dniu miesiaca
nastgpujacego po miesigeu, w ktérym je wystawiono- ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej
danego miesigea. Dowody te ujmowane sa w ksiggach rachunkowych miesiaca ich

otrzymania.

10. Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg wszystkie dowody
ksiggowe obcigzajace dany rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajacym

sporzadzenie sprawozdan.

Zastosowanie uproszezen nie wywiera ujemnego wplywu na realizacje obowiazku rzetelnego

i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 230/08
Wojta Gminy Banie

z dnia 12 sierpnia 2008 r.

ZAKEADOWY PLAN KONT

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Banie

I. Konta bilansowe

Zespol 1-Srodki pienigzne

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

137 - Rachunki srodkéw funduszy pomocowych
138 - Rachunki srodkéw na prefinansowanie

140 - Inne srodki pieniezne

Zespol 2- Rozrachunki i roszczenia

222 -Rozliczenie dochodéw budzetowych

223- Rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych
240 — Pozostate rozrachunki

260 - Zobowiazania finansowe

268 - Zobowiazania z tytulu prefinansowania

Zespol 9 —Dochody i wydatki, rozliczenia mi¢dzyokresowe i wynik budzetu
901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

907 - Dochody z funduszy pomocowych



908 - Wydatki z funduszy pomocowych

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu
961 - Niedobor lub nadwyzka budzetu

962 — Wynik na pozostaltych operacjach

967 - Fundusze pomocowe

I1. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu

992 - Planowane wydatki budzetu

OPIS KONT
1.Konta bilansowe

Konto 133 — ,Rachunek budzetu"
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawie dowodow
bankowych i musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzenia btedu
w dowodzie bankowym, ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast roznice
wynikajacg z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako ..sumy do wyjasnienia®. Roznice te
wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.
Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych na rachunek budzetu, w
tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze
srodkow rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 133 oznacza stan
srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 - kwote wykorzystanego
kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.
Konto 134 — ,,Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagni¢tych na finansowanie budzetu.



Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu. Konto 134
moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie
budzetu,

Konto 137 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych"

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okreslaja koniecznos$é
wydzielenia Srodk6w pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym. Na stronie Wn konta
137 ujmuje si¢ wplywy srodkow, a na stronie Ma wyptaty $rodkow.

Ewidencja szczegétowa do konta 137 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego wyodrebnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podziatem
wplywow i wydatkow oraz stanéw Srodkow wedhug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 — ,Rachunki §rodkéw na prefinansowanie”
Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa na finansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkoéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:
- wplywu pozyczek zaciagnietych z budzetu panstwa,
- wykorzystania pozyczek,
- zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ peina zgodnos¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku. Na stronie Wn konta ujmuje sie wplywy zaciagnietych
pozyczek oraz srodki przeznaczone na ich splatg. Na stronie Ma konta 138 ujmuje sie wyplaty
na cele okre$lone w umowie pozyczki oraz zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 138  powinna zapewni¢ podzial
srodkow wedlug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania. Konto 138 moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienigznych znajdujacych sie na
wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne'



Konto 140 stuzy do ewidencji $srodkéw pienigznych w drodze, w tym:
a) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s objete wyciagiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;
b) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytutu dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank
w nastgpnym okresie sprawozdawczym;
¢) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawezym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.
Stosowanie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych. Na stronie Wn
konta 140 ujmuje si¢ kwoty $rodkow pienigznych w drodze. a na stronie Ma - wplywy
srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu. Saldo Wn konta 140 oznacza stan
srodkow pienigznych w drodze,
Konto-222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody
budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu gminy dokonane przez jednostki budzetowe w korespondenciji z kontem 133.
Ewidencjg¢ szczegolowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodéw budzetowych..
Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodow
budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe i objetych okresowymi
sprawozdaniami lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu gminy. Saldo Ma konta 222
oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe na rachunek

budzetu gminy lecz nie objgtych okresowymi sprawozdaniami.
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Konto 223 —,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi 7 tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki
przelane z rachunku budzetu gminy na pokrycie wydatkéow jednostek budzetowych , w
korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez
jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek. w
korespondencji z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie
stanu rozliczen z poszezegélnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich
rachunek Srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkéw budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych .
Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegélnosei:

a) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz

budzetu,

b) rozrachunkéw z tytutu udziatléw w dochodach innych budzetow,

¢) rozrachunkow z tytutu dotacji i subwencji,

d) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panistwa.
Ewidencja szczegdlowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosei i
zobowigzan wedlug poszczegélnych tytutéw oraz wedhug poszezegoélnych budzetéw. Konto
224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznoscei, a saldo Ma
konta 224 - stan zobowiazan budzetu z tytulu rozrachunkow.
Konto 227-,, Rozliczenie dochodéw ze srodkéw pomocowych”
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych. Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody
zrealizowane przez jednostke w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek
w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkow
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.
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Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dochodéw
zrealizowanych przez jednostki i objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nieprzekazanych
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowych. Saldo Ma oOznacza stan dochodéw
przekazanych na rachunek srodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

Konto 228-,,Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw pomocowych”
Konto 228 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonanych przez jednostki
wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku $rodkéw funduszy
pomocowych, na pokrycie wydatkdw jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki wynikajace z
okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.

Ewidencje szczegotowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie wydatkow.

Na koniec roku konto 228 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow
pomocowych przelanych na rachunki biezace jednostek, lecz niewykorzystanych na
realizacje wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacjg budzetu, z
wyjatkiem rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 227, 228,
250, 260, 268.
Konto 240 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw, a w szczegélnosci:

a) rozrachunkéw z tytutu niewlasciwie wptaconych lub wyptaconych sum ( sumy do
wyjasnienia),

b) rozrachunkdéw z tytulu wpltywow obeych srodkdw pienigznych.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszczegdlnych tytulow oraz kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
pozostalych rozrachunkéw. saldo Ma oznacza stan zobowiazan z tytulu pozostalych
rozrachunkow.

Konto 260 - ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytulu zaciagnietych pozyczek. Ewidencja

szczegdlowa winna umozliwi¢ ustalenie zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami. Konto
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moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych Zobowigzan finansowych,
saldo Ma oznacza warto$¢ zaciagnietych niesplaconych zobowigzan finansowych.

Konto 268 — ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem s$rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej. Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ wartosé
sptaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowiazan z tytulu pozyczek w ramach
prefinansowania.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zobowigzan z poszezeg6lnymi kontrahentami wg tytutéw zobowigzan. Konto
268 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan z tytutu
pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciagnietych
zobowiazan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu"

Konto 901 sluzy do ewidencji osiggnietych dochodéw budzetu. Na stronie Wn konta 901

ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy osiagnietych dochodéw budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

a) na podstawie sprawozdan innych organéw, w korespondencji z kontem 224,

b) inne dochody budzetowe, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z
kontem 133,

¢) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji z
kontem 224,

d) wilasne, w korespondencji z kontem 133.

€) na podstawie budzetowych sprawozdaf jednostek budzetowych, w korespondenciji z
kontem 222.

Ewidencja szczegdlowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych

dochodéw budzetu wedtug podziatu klasyfikacji budzetowej dla dochodéw realizowanych

przez inne niz urzad jednostki budzetowe lub wg rodzajéw dochodéw dla dochodéw

realizowanych przez Urzad Gminy.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume¢ osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok. Pod

data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
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Konto 902 — ,,Wydatki budzetu"

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu. Na stronie Wn

konta 902 ujmuje si¢ wydatki:

a) z tytutu rozrachunkow z innymi budzetami, w korespondencji z kontem 224:

b) wlasne, w korespondencji z kontem 133;

c) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych

wydatkow budzetowych na konto 961.

Ewidencja szczegblowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych wydatkow budzetu wedhug podziatek klasyfikacji budzetowej dla wydatkow
zrealizowanych przez inne niz urzad jednostki budzetowe lub bez klasyfikacji budzetowej dla
wydatkow realizowanych przez Urzad Gminy.

Saldo Wn konta 902 oznacza sumg dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych"

Konto 907 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych. Na stronie Wn konta 907 ujmuje sig¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy
osiagni¢tych dochodow na konto 967. Na stronie Ma konta 907 ujmuje sie dochody osiagnicte
z tytuhu realizacji funduszy pomocowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 907 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszezegolnych dochodéw budzetu wedtug podziatu klasyfikacji budzetowej dla dochodéw
realizowanych przez inne niz urzad jednostki budzetowe lub wg rodzajéw dochodéw dla
dochodow realizowanych przez Urzad Gminy.

Konto 908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych"

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w ciezar s$rodkéw funduszy
pomocowych. Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki ze $rodkéw funduszy
pomocowych. Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy
dokonanych wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegélowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw zrealizowanch
przez inne niz urzad jednostki budzetowe lub bez klasyfikacji budzetowej dla wydatkéw

realizowanych przez Urzad Gminy.
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Konto 909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.
Rozliczenia migdzyokresowe przychodow obejmuja:
- réwnowartos¢ otrzymanych w grudniu naleznych z styczen nastepnego roku dotacji
celowych,
- rownowartos¢ otrzymanej w grudniu naleznej z styczen nastgpnego roku subwencji
oswiatowe].
- rownowarto$¢ przychodow, w tym przychodéw biezacego okresu sprawozdawczego, jezeli
wplyw tych przychodow spowoduje wykonanie dochodéw w  przysztych okresach
sprawozdawczych,
i ksiggowane sg na stronie Ma konta 909,

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ rozliczenia kosztow, ktore w przysztych okresach
sprawozdawczych spowodujg koniecznos¢ dokonania wydatkoéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczeh
mig¢dzyokresowych wedlug tytutow.
Konto 909 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan rozliczen migdzyokresowych
kosztow. Saldo Ma oznacza stan wymagalnych i otrzymanych w grudniu dochodéw
budzetowych naleznych za styczefi nastgpnego roku oraz przychodéw przypisanych, ktore w
przysztych okresach spowodujg wykonanie dochodow budzetowych.
Konto 960 - '""Skumulowana nadwyzka lub niedoboér na zasobach budzetu"
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetow z
lat ubiegtych. Pod daty zatwierdzenia sprawozdania na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje
si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu. Konto 960 moze
wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego
niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
Konto 961 - '""Niedobor lub nadwyzka budzetu"
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
podniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodlo zwigkszefi i rodzaje
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zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczoéei. Na koniec
roku konto 961 moze wykazywaé saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta
961 przenosi si¢ na konto 960.
Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci koszty finansowe oraz
pozostale koszy operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.
Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo winien oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.
Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.
Konto 967 - "Fundusze pomocowe"
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego na stronie Wn 967 ujmuje sie saldo konta 908, a na stronie Ma saldo konta 907.
Ewidencje szczegolowa do konta 967 prowadzi sie dla poszezegélnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu. Konto

967 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

2 Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu"

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian w ciagu roku.
Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu"

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian w ciagu roku.

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej Urz¢du Gminy Banie

L. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe
Zespol 0 - Majatek trwaly
011 - Srodki trwate
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013 - Pozostale srodki trwale

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 —Dtugotrwate aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespol 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe
130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych
135 - Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenija

139 - Inne rachunki bankowe

Zespdl 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
224 —Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 - Rozrachunki z budzetami

226 —Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

310 -Materiaty

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Koszty wedtug rodzajow

401 - Amortyzacja

Zesp6l 7 - Przychody i koszty ich uzyskania

750 - Przychody i koszty finansowe

760 - Pozostate przychody i koszty

761 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
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800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe i §rodki z budzetu na inwestycje

840 - Rozliczenia migdzyokresowe z tytutu dochodéw budzetowych
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze pozabudzetowe

860 - Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

2, Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

I1. OPIS KONT
1. Konta bilansowe
1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuzy do ewidencji"
a) rzeczowego majatku trwalego,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) finansowego majatku trwalego,
d) umorzenia majatku,

e) nwestyci.

Konto 011 - "Srodki trwale"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej

srodkow trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja

ujeciu na kontach 013, 014. Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma

- zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia

srodkow trwatych, ktore ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych

srodkow trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosé

poczatkowa Srodkow trwalych,

b) przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych;
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¢) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

d) zwigkszenia wartosci poczatkowe] srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

a) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia

lub zuzycia. sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkdéw trwalych,

¢) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji

ich wyceny.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

a) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektéw srodkdw trwalych,

b) ustalenie miejsc znajdowania si¢ poszczegdlnych srodkéw trwatych i 0sob lub komoérek
organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwale,

c) ustalenie terminu oddania srodka trwalego do uzytkowania,

d) zaliczenie Srodkéw trwatych do grup rodzajowych srodkow trwatych,

e) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci

poczatkowe].

Konto 013 — ,,Pozostale $rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszei wartosci poczatkowej

pozostatych srodkow trwalych, nie podlegajacych ujgciu na kontach 011, 014, wydanych do

uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnodci finansowo

wyodrebnionej, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wartosci w miesigcu wydania do

uzywania. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia

wartosci  poczatkowej pozostalych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z

wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosei:

a) Srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu,

b) nadwyzki pozostatych srodkéw trwalych w uzywaniu,

c¢) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nicodplatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej,

b) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz 0sOb, miejsc lub komorek
organizacyjnych, w ktorych znajdujg si¢ $rodki trwate. Konto 013 moze wykazywaé saldo
Wn, ktore wyraza warto$¢ Srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 020 — ,,Warto$ci niematerialne i prawne"
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszer wartodci poczatkowej
wartosei niematerialnych i prawnych. Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie
zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podzial wedlug ich tytutow Iub os6b
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w warto$ci poczatkowe;j.
Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe ,,
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywoéw finansowych, a w szczeg6lnosci:
- akcji i udzialow w obcych podmiotach gospodarczych:;
- akeji i innych dlugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dluzszym niz rok;
- innych dhugoterminowych aktywoéw finansowych.,

Na stronie Wn konta 030 ewidencjonuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma zmniejszenia
stanu dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie
wartodci poszezegolnych sktadnikow aktywow wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo WN oznaczajace warto$é dlugoterminowych
aktywow finansowych.
Konto 071 — ,,Umorzenie $Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w
korespondencji z kontem 401. Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie
Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz wartodci

niematerialnych i prawnych.
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Ewidencje szczegélowa do konta 071 prowadzi sie wedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do konta 011. 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspolng
ewidencje szczegotowa,.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma. ktére wyraza stan umorzenia wartosci
srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelni
wartoscl, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji
z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowe] Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Na stronie
Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszezenia, sprzedanych, przekazanych
nicodplatnie oraz zdjgtych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowiacych niedobér lub
szkodg. Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych oraz niematerialnych i
prawnych, dotyczace sSrodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci
poczatkowe] srodkow trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych umorzonych w
petnej wartosci w miesiacu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:
a) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcow, jak i we wlasnym zakresie,
b) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow

oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
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¢) poniesione koszty ulepszenia Srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja). ktore powodujg zwiekszenie wartosci
uzytkowej $rodka trwalego,
d) rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegdlnosci:
da

srodkow trwatych,

¢) warto$ci sprzedanych i nieodplatnie przekazanych inwestycji,

)
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
d) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.
Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegGlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztow inwestycji wedhug poszczegélnych rodzajéw efektow inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczeg6lnych obiektow srodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie
zakonczonych.

Zesp6l 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
Konta zespohu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzy do ewidencji:
a) S$rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,
b) srodkow pienigznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
¢) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych,
d) innych $rodkéw pienigznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krotkoterminowych papierow wartosciowych.
Konto 130 - "Rachunek biezgcy jednostek budzetowych"
Konto 130 stuzy do ewidencji dochodéw i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu.
Do konta 130 prowadzone sg nastepujace subkonta:
1) 130-2 — wydatki, ktdre jest kontem analitycznym do konta budzetu gminy 902-0;
2) 130-1 — dochody, ktére jest kontem analitycznym do konta budzetu gminy 901-0-1 do 901-
0-5.
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy srodkow budzetowych z tytutu
zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych (ewidencja szczegolowa
wedtug podzialek klasyfikacji dochodéw budzetowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z
planem finansowym jednostki budzetowej (ewidencja szczegdlowa wedlug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespohu 1, 2,
3,4,.7 lub 8,

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do
blednych zapisow, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis
ujemny.

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w
zakresie dochodow na strong Wn konta 800.

Konto 135 — ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnosci zakladowego funduszu swiadezeni specjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktorymi dysponuje jednostka. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wplywy
srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wypfaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
funduszu. Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.
Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkow pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalnego przeznaczenia.
W szezegélnosei na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencj¢ obrotéw na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

a) sum depozytowych,

b) srodkow obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, z
zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkow pienigznych z
rachunkow biezacych oraz sum depozytowych i na zlecenie. Na stronie Ma konta 139 ujmuje

si¢ wyplaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
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Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ podzial
wydzielonych Srodkéw na rodzaje. a takze wedlug kontrahentdw. Konto 139 moze
wykazywac saldo Wn. kiére oznacza stan $rodkdw pienieznych znajdujacych sie na innych

rachunkach bankowych,

Zespo6l 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszezenia" stuza do ewidencji rozrachunkéw oraz roszezen.
Konta zespotu 2 sluzg takze do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, wynagrodzen,
rozliczen niedoboroéw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z
rozrachunkami i roszczeniami spornymi. Ewidencja szczegélowa prowadzona do kont
zespotu 2 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegolnych grup rozrachunkow, rozliczen i
roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosei, rozliczen ,
roszezen spornych i zobowigzan z podziatem wedlug kontrahentow.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezen z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ushug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i
roszezenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowiazan, a uznaje za powstate zobowiazania oraz
splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwogé
ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedlug poszezeg6lnych
kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszezen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodéw
budzetowych niezaleznie od wymaganego terminu platnosci, z wyjatkiem naleznosci
zabezpieczonych hipotekg ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych i zwrot nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci. Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoéci z tytutu
podatkéw pobieranych przez wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na
koniec okresow sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j

(zalegtosci 1 nadplaty).
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Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych. a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki budZetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

Konto 224 — Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 stuzy w urzedzie jednostki samorzadu terytorialnego do ewidencji rozliczenia
udzielonych dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartos¢ przekazanych dotacji :

- podmiotowych dla samorzadowych instytucji kultury,

- celowych — innym jednostkom samorzadu terytorialnego na zadania biezace oraz na
inwestycje 1 zakupy inwestycyjne realizowane na podstawie porozumies,

- na cele publiczne podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i
rozliczone, w korespondencji z kontem 810 oraz zwroty dotacji dokonane w tym samym roku
budzetowym, w ktérym nastapito przekazanie.

Przyjmuje sig, ze dotacje podmiotowe uznaje si¢ za wykorzystane i rozliczone w dacie
ich przekazania. W zwiazku z tym réwnolegle do zapisu Wn 224, Ma 130 nalezy dokonaé
ksiggowania Wn 810, Ma 224,

Rozliczenie dotacji celowych nastepuje wedtug zasad okreslonych w umowie zawartej
przez organ dotujacy z podmiotem dotowanym. Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje,
ktore organ dotujgcy zalicza do dochoddéw budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegoétowa do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacii.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegélnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptlat zysku do budzetu, nadptat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma
zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetéw. Ewidencja szczegotowa do konta 225
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z
tytutow rozrachunkéw z budzetem odrgbnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.,

Konto 226 —,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczef

z budzetem, a w szczegdlnosci z tytuhu prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu:

- prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

- dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji
z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:
- réwnowartos¢ mienia zwroconego przez spolki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencii z kontem 855.
- ustanie hipoteki 1 przeksiggowanie naleznosci do naleznosci z tytutu dochoddw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartoé¢ naleznosci zaliczanych do
dlugoterminowych.
Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne"
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a
w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229
ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania,
splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja
szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci 1 zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia. Konto 229 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan
naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pienigznych i swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegélnosci naleznosci za prace wykonywana
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegolnosci:
a) wyplaty pienigzne lub przelewy wynagrodzen,
b) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
c¢) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
d) potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen. Konto 231
moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami"
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Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z
innych tytulow niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoscei:
a) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke,
b) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,
nalezno$ci 1 roszezenia od pracownikéw z tytulu niedoboréw i szkdd,
c) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.
d) naleznosci z tytutu z tytuu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych,

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

a) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

b) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

c) wplywy naleznoéci od pracownikow,

d) wplywy pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych potracone w liscie ptac
lub wplacone przez pozyczkobiorce .

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoéé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowiazan z poszezegélnymi pracownikami wedhug
tytulow rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda.. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci i roszczen, a
saldo Ma - stan zobowiazan wobec pracownikow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen oraz
zobowiazan nicobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze byé uzywane do
roznego rodzaju rozliczefi, a takze krotko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy
celowych.

Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

- rozrachunki dotyczace sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum potraconych pracownikom z list plac,

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- korekty z tytutu mylnych obciazen i uznan rachunkéw bankowych jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale nalezno$ci i roszczenia oraz splate i
zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie

naleznosel i roszezen. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
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ustalenie rozrachunkow, roszezen i rozliczen z poszezegolnych tytutéw. Konto 240 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan zobowiazan.
Konto 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych

naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

Konto 310 — ,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatlow. Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie
zwigkszenie wartosci stanu zapasu materialow, a na stronie Ma - jego Zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdéw materialdw w cenach
zakupu, nabycia.

Zespol 4 — ,,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 .Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie™ stuzg do ewidencji kosztéw w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedlug rodzajow. Na stronie Wn konta 400
ujmuje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencje szczegbtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci. Konto 400
moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé poniesionych
kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 — Amortyzacja

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od srodkow trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
przeniesienie kosztow amortyzacji na wynik finansowy. Konto 401 moze wykazywaé¢ w ciagu
roku obrotowego saldo Wn, ,ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacii.

Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860,

Zespol 7 — ,,Przychody i koszty ich uzyskania"

Konta zespolu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania™ stuza do ewidencji:
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a) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytulu sprzedazy produktéw, towarow,
b) przychodow i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych,
c) podatkow nieujetych na koncie 400,
d) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy oraz dotacji
przekazanych.
Ewidencje szczegotows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkdw.
Konto 750 —,,Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 stluzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych 1 kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychodow z tytutu dochodéw
budzetowych oraz koszty operacji finansowych, a w szczegélnosei odsetki od kredytow i
pozyczek. odsetki za zwloke w zapiacie zobowiazan z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w
okresie realizacji, ujemne réznice kursowe z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie
realizacji.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow budzetowych oraz
kwoty nalezne z tytulu operacji finansowych, a w szczegolnosei dywidendy oraz odsetki od
udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe.
Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych, moga byé ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;j.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
a) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strone Ma

konta 860,

b) koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
Konto 760-Pozostale przychody i koszty
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw i kosztow niezwiazanych ze zwykla dziatalnoscia
jednostki.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych materialéw w cenie zakupu lub

nabycia, koszty operacyjne, do ktérych zalicza sig: kary, grzywny. odpisane przedawnione,
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umorzone i nie$ciagalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dhuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane srodki obrotowe.

Na stronie Ma ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy materiatdw, srodkéw trwatych,
inwestycji oraz warto$ci niematerialnych i prawnych. a takze pozostate przychody
operacyjne, takie jak : odpisane przedawnione zobowiazania . otrzymane odszkodowania,
kary, grzywny. darowizny i otrzymane nieodplatnie $rodki obrotowe.

Na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na wynik finansowy:

- warto$¢ sprzedanych materialow w cenie zakupu lub nabycia oraz pozostate koszty
operacyjne- zapisem Wn 860, Ma 760,

- przychody ze sprzedazy skladnikow majatkowych oraz pozostale przychody operacyjne-
zapisem Wn 760, Ma 860.

Konto 761 —Pokrycie amortyzacji

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401 Na stronie Wn konta
761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy a na stronie Ma réwnowartosé
amortyzacji ujetej na koncie 401 w korespondencji z kontem 800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi sie na konto 860.

Zespol 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 sluzy do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodow.
Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:
a) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
b) przeksiggowanie, w koncu roku, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 130,
¢) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,
d) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych,

€) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
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f) warto$¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych érodkéw trwatych i
inwestycji.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
a) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860.
b) przeksiggowanie, w koncu roku, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 130
¢) wplywy dotacji i srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji,
d) roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
e) nieodplatne otrzymanie Srodkow trwatych 1 inwestycji.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.
Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe oraz srodki na inwestycje”
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji objetych planem finansowym wydatkéw urzedu i
przekazanych z rachunku biezgcego urzedu lub rachunku budzetu, a w szczegdlnosei:
- dotacji podmiotowych dla samorzadowej instytucji kultury,
- dotacji przekazywanych innym jednostkom samorzadu terytorialnego na podstawie
zawartych porozumien,
- dotacji przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i
niedzialajacych w celu osiagnigcia zyskow na realizacje zadan zleconych tym podmiotom na
podstawie umoéw. W koncu roku rozliczone kwoty dotacji przekazanych podlegajg
przeksiegowaniu na konto 800.
Konto — 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw,

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie
Wn ich zmniejszenie lub rozwiazanie..

Na stronic Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
mig¢dzyokresowych przychodow, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskdéw nadzwyczajnych.

Konto 840 wykazuje saldo Ma oznaczajace stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”
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Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym
rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,.Rachunki srodkow fi unduszy specjalnego
przeznaczenia”.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:

a) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych, z podzialem
wedtug zrodet zwigkszen i kierunkow zmniejszen,
b) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegdlne
rodzaje dzialalnosci socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 — ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych. Na stronie
Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma
— przychody oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegotowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i Zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie. Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy
celowych.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat i
zyskow nadzwyczajnych. W ciagu roku obrotowego jednostki ujmujg na stronie Wn konta
860 straty nadzwyczajne, a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

a) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem 400, 401,

b) wartos¢ sprzedanych materiatlow, w korespondencji z kontem 760,

c) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7,

b) pokrycie kosztdw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
strat¢ netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
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Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w

planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaly wydatki roku
nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkOw, czyli wartos¢ umow,
decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania
wydatkoéw budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegolowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
999-,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysztych
lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronic Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajace plan finansowy roku biezacego jednostki
budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegélowa do konta prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

3.Zasady prowadzenia kont analitycznych dla budzetu gminy

133 — ,,Rachunek budzetu ”- ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na rachunek
budzetu, srodki wydzielone, lokaty terminowe, kredyt w rachunku bankowym

134 -, Kredyty bankowe”- konta analityczne prowadzone sg wg rodzajow kredytow i
bankéw, w ktorych zostat zaciagnigty kredyt

137 — ,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”- w podziale analitycznym na rodzaje
srodkow pomocowych

138 — ,,Rachunki srodkéw na prefinansowanie” w podziale analitycznym na rodzaje
srodkow i kontrahentow

140 —,,Inne $rodki pienigzne”- w podziale na rodzaje srodkow pienigznych
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222 —,Rozliczenie dochodéw budzetowych™- w podziale analitycznym na jednostki
budzetowe

223 — ,Rozliczenia wydatkéw budzetowych” - w podziale analitycznym na jednostki
budzetowe

224 — ,,Rozrachunki budzetu”- w podziale analitycznym na urzedy skarbowe, tytuly
rozrachunkow

227 —,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”- w podziale na rodzaje
funduszy

228 —,, Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych™ w podziale
analitycznym na rodzaje funduszy

240 — ,,Pozostale rozrachunki’- w podziale analitycznym na tytuty rozrachunkéw

260 — ,,Zobowigzania finansowe”- w podziale analitycznym na kontrahentow

268 — ,,Zobowigzania z tytulu refinansowania”- w podziale analitycznym na kontrahentow
1 tytutow zobowigzan

901 —,,Dochody budzetu” — w podziale analitycznym na rodzaje dochodéw, na jednostki
budzetowe a dalej wg klasyfikacji budzetowej

902 — ,Wydatki budzetu” — w analityce w podziale na jednostki budzetowe a w dalszym
podziale wg klasyfikacji budzetowej

907 — ,,Dochody z funduszy pomocowych”- w analityce w podziale na rodzaje funduszy
908 — ,,Wydatki z funduszy pomocowych”- w analityce w podziale na rodzaje funduszy
909 — ,,Rozliczenia migdzyokresowe” — w analityce w podziale na przychody i koszty, a w
dalszym podziale na tytuly przychodow i kosztow

960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu »

961 — ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

967 — ,,Fundusze pomocowe” — w podziale analitycznym na rodzaje $rodkow pomocowych

4.Zasady prowadzenia kont analitycznych dla jednostki budzetowej

011-Srodki trwale — ewidencja analityczna prowadzona jest w programie komputerowym
.Srodki trwale” wg grup KST i dzialow klasyfikacji budzetowe;j,

013-Pozostale Srodki trwale — ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiegach wigzanych
w podziale wg miegjsc i komorek organizacyjnych,
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020-WartoSci niematerialne i prawne- ewidencja analityczna prowadzona jest w programie
komputerowym ..Srodki trwate™,

030- Dlugoterminowe aktywa finansowe- wedtug tytulow aktywodw,
071- Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych- z
podziatem w analityce na umorzenie srodkow trwatych i umorzenie wartosei niematerialnych

1 prawnych,

072- Umorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych- bez podziatu w analityce,

080- Inwestycje (Srodki trwale w budowie)- w analityce wedlug zadan inwestycyjnych,

130- Rachunki biezgce jednostek budzetowych-w podziale na subkonta dochoddw i
wydatkow a w dalszym podziale wg klasyfikacji budzetowej,

135- Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia-w analityce wg rodzajow
funduszy, natomiast GFOS i GW w podziale na przychody i rozchody a w dalszym podziale
we klasyfikacji budzetowej,

139- Inne rachunki bankowe- analityka w podziale na rodzaje srodkéw i kontrahentow,
201- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — wg poszczegdlnych kontrahentow,

221 - Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych — analityka w podziale na zaleglosci i
nadplaty, wg rodzajow naleznosci a w dalszym podziale na dtuznikow

224- Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych- wg podmiotéw otrzymujacych dotacje,
225- Rozrachunki z budzetami- wg tytulow rozrachunkéw,

226- Dlugoterminowe naleznosci budzetowe - w analityce wg 0séb i podmiotow,

229- Pozostale rozrachunki publicznoprawne- wg podmiotow, z ktérymi dokonywane sg
rozrachunki,

231- Rozrachunki z tytulu wynagrodzen — wg tytulow wynagrodzen lub §wiadczen,
234- Pozostale rozrachunki z pracownikami - wg tytutow rozrachunkéw i oséb,

240- Pozostale rozrachunki- wg rodzajow rozrachunkéw i osob,
290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci- bez analityki,

310 —Materialy —wg rodzajéw zapasow 1 miejsc sktadowania,
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400 - Koszty wedlug rodzajéw- wg klasyfikacji budzetowej, przy czym dla potrzeb rachunku
zyskow 1 strat podlegajg grupowaniu w grupy paragrafow,

401 — Amortyzacja- w podziale na amortyzacje srodkdw trwalych i wartosei niematerialnych
1 prawnych ,

750 — Przychody i koszty finansowe- w podziale na przychody finansowe i koszty
finansowe,

760 — Pozostale przychody i koszty — w podziale na pozostale przychody i pozostate koszty,

800 — Fundusz jednostki — z podziatem na fundusz jednostki i zmiany w funduszu na
skutek przeszacowania,

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje — w podziale na podmioty
otrzymujgce dotacje,

840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw - bez analityki,
851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych - bez analityki,
853 — Fundusze pozabudzetowe — bez analityki,

860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy — bez analityki
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Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 230/2008
Wojta Gminy Banie

z dnia 12 sierpnia 2008 .

Ochrona danych i sposobu przetwarzania

Wykaz zbiorow danych komputerowych tworzgcych ksiggi rachunkowe

Szezegolowe informacje techniczne dotyczace struktur baz danych ZSI SIGID udostepnia
informatykom urz¢du na pisemny wniosek kierownictwa jednostki budzetowej. Ponize;
wymienione sg w skrocie zbiory uzywane przez program ksiegowosci, zgodnie z art 10,
ustawy o rachunkowosci.

Podstawowe informacje, wprowadzane w postaci dziennika o zawarto$ci:

konto Wn, kwota Wn, konto Ma, kwota Ma, data operacji, opis operacji

trafia po zaksi¢ggowaniu do zbioru ,,Operacji" w danym roku o nazwie:

OPErr.DBF gdzie rr = rok np. 95

wroku 1999, rr = ,,99"

w roku 2000, rr = ,,AQ"

w roku 2001, rr=,,A1" itd.

oraz do zbioru ,,Transakcji" w danym roku o nazwie:

OPR1r.DBF gdzie 1 = rok np. 99

w roku 1999, rr = 99"

w roku 2000, rr = ,,AQ"

w roku 2001, rr =, ,A1" itd.

oraz w postaci narastajacych sum (obrotéw za dany miesiac) do zbioru ,,Obrotéw i Sald" o
nazwie:

OISrr.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, ir=,.99"

w roku 2000, i = ,,A0Q"

w roku 2001, rr =, A1" itd.
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Zbiory te sg nieusuwalne, i po zamknieciu miesiaca/roku staja sic zbiorami archiwalnymi w
rozumieniu braku mozliwosci zapisow do nich.

Zbiory te zakladane sg przez program dynamicznie w miare pracy pProgramu (uzytkownika),
w kolejnych okresach ksiggowych.

Przed zaksiggowaniem dzienniki rezyduja w zbiorach roboczych o nazwach:

Xrrnnnn.DBF gdzie X = kod dziennika np. W

= rok np. 95

w roku 1999, rr =,,99"

w roku 2000, rr = ,AQ"

w roku 2001, rr = A 1" itd.

nnnn = nr kolejny np. 0011

Informacja nagldwkowa o dzienniku, jego status (zaksiggowany, do rejestracji, do
zaksiggowania), sumy kontrolne, zapisywane sa w zbiorze o nazwie:

KATrr DBF gdzie r = rok np. 95

w roku 1999, rr =,,99"

w roku 2000, rr = ,,AQ"

wroku 2001, = _A1" itd.

Kody dziennikéw i ich numeracja narastajaca przechowywana jest w zbiorze o nazwie:

J NAZPL.DBF

Po zaksiggowaniu program rekonfiguracji kopiuje zawarto§é zbiorkéw roboczych
Xrmnnn.DBF (np. W950011.DBF) do zbioru archiwalnego o nazwie:

KSrrZBT.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, rr = ,,99"

w roku 2000, rr = ,,AQ"

w roku 2001, rr = ,A1" itd.

Jest to nadzwyczajne archiwum, z ki6rego mozna odtworzy¢ prawie cala ksiggowosé i z
ktorego drukowane sa rejestry dziennikow.

Aktualny w danym roku ksiggowym plan kont zapisywany jest w kilku zbiorach o nazwach:
KONTA.DBF

NAZWYK.DBF

KIL.ASF.DBF

DZIALY.DBF

ROZDZ.DBF

PARAG.DBF
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Aktualne w danym roku ksiggowym Jednostki Organizacyjne Zapisywane sq w zbiorze
0 nazwie:

WYDJO.DBF

Plan budzetowy zapisywany jest do zbioru o nazwie:

PLAN rr.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, rr = ,.99"

w roku 2000, ir = ,AQ"

w roku 2001, =, A1" itd,

Bilans otwarcia zapisywany jest do zbioru o nazwie:

BOrr.DBF gdzie 1r = rok np. 95

w roku 1999, rr =,.99"

w roku 2000, rr = AQ"

wroku 2001, ir = ,A1" itd.

Lista kontrahentéw obstugiwana jest w zbiorze:

ROZRAH.DBF

Dane pomocnicze do obstugi kontrahentow przechowywane s w pomocniczych zbiorach:
ROZNAD.DBF - zawierajacego dane nadawcy - urzedu

ROZTXT.DBF - zawierajacego teksty uzasadnienia prawnego wezwania do potwierdzenia
zgodnosci sald.

Po zamknigciu roku ksiggowego plan kont za rok miniony zostanie skopiowany jako
archiwalny o nazwach:

KONTAx.DBF gdzie: x = oznacza litere

NAZWYKx.DBF A dla 1995 1.

KLASFx.DBF B dla 1996 r.

DZIALYx.DBF C dla 1997 r.

ROZDZx.DBF D dla 1998 r.

PARAGx.DBF E dla 1999 r.

WYDJOx.DBF F dla 2000 r.

G dla 2001 r. itd. do 2025 1.

Takze lista kontrahentow uzyska status archiwalny w zbiorze:

ROZRAHx.DBF (gdzie x = j/w)

Program korzysta ze zbiorow bedacych wzorcami struktur przy zakladaniu wlasciwych
zbioréw miesigcznych i rocznych.Sa to zbiory wzorcowe:

BOWZOR.DBF
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KATWZOR.DBF
AAWZOR.DBF
OISWZOR.DBF
OPEWZOR.DBF
OPRWZOR.DBF
PLAN WZ.DBF
Wszystkie w/w zbiory bazy danych naleza do standardu dBase I[+ i sq zbiorami nie
kodowanymi.
System informatyczny SIGID sklada sig z nastepujacego oprogramowania:
1. Podatek od nieruchomosci dla 0séb fizycznych
. Podatek od nieruchomosci dla 0sob prawnych
. Podatek rolny/lesny/nieruchomosci dla oséb fizycznych

. Podatek rolny/lesny dla oséb prawnych

2

3

4

5. Podatek od srodkdw transportowych

6. Ewidencja i naliczanie dodatkéw mieszkaniowych
7. Ewidencja dzialalnosci gospodarcze;j

8. Ewidencja srodkow trwatych i przedmiotéw ewidencji
9. Ewidencja i rozliczanie podatku VAT

10. Ewidencja i drukowanie faktur

11. Ewidencja i rozliczanie innych optat

12. Kadry i ptace Urzgdu i Oswiaty

13. Ewidencja i drukowanie polecen przelewow

14. Ksiegowos¢ budzetowa jednostki lub zarzadu

W systemie SIGID, tym samym w programie K.B. moga by¢ wdrozone na zyczenie
uzytkownikow mechanizmy ochrony dostepu do danych w bazach danych i ochrony przed
uruchomieniem okreslonych zadan przez nieuprawnione osoby.

Z punktu widzenia programu Ksiggowosci Budzetowej program moze by¢ instalowany bez
hasel i kontroli uprawnien uzytkownikoéw uruchamiajacych okreslone zadania albo (na
zyczenie) z opcja pracy programu kontrolujacego hasta podawane przez uzytkownikéw
i przypisane im uprawnienia na wykonywanie okreslonych zadan.

Takze po wdrozeniu systemu, w dowolnej chwili, konserwator systemu lub przedstawiciel

ZS1 SIGID moze uruchomié¢ zawarte w programie mechanizmy kontroli.
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Dana osoba moze by¢ wprowadzona do komputera z Indywidualnym hastem
i indywidualnymi uprawnieniami. Dane te s3 KODOWANE w Sposob znany tylko w
ZSI SIGID, 1 odezyta¢ je (zmodyfikowac¢) mozna tylko w programie S] GID, o ile osoba, ktora
chciataby to zrobi¢ ma wczesniej wpisane uprawnienia na wykonywanie zmian w listach
uprawnien.

Na zyczenie uzytkownikow programu K.B. SIGID, mozna uruchomié kodowanie wystawcy
dokumentu ksiggowego i tym samym drukowanie nazwiska osoby wystawiajacej dokument

ksiegowy.

Uprawnienia w programie ksiegowosci

Pracownik moze mie¢ uprawnienia na dostep do:

- catego systemu SIGID i tym samym catego programu Ksiegowosci Budzetowej,

- calego programu Ksiegowosci Budzetowej, a w nim:

- przegladanie planu kont,

- zmiany w planie kont i stownikach,

- drukowanie planu kont,

- usuwanie i blokada konta,

- obstuga planu budzetowego,

- obstuga bilansu otwarcia,

- zamykanie miesigca i roku,

- rejestracja 1 zmiana kodoéw dziennikdw,

- ksiggowanie dziennikow na kontach,

- przegladanie danych ksiggowych,

- drukowanie danych ksiegowych,

Mozna tez wprowadzi¢ zakazy, na szczegdlowe zadania. Np. mozna daé pracownikowi
uprawnienie na caly program ksiggowosci, ale zakaz na zamykanie miesiaca i roku, oraz na
drukowanie wydawnictw ksiggowych. Zakazy sa mocniejsze od uprawnienia.

Nie ma mozliwosci ograniczenia dostgpu pracownika do np. czesci planu kont lub czesci
planu budzetowego, Swiadomie zrezygnowano przy projektowaniu systemu z takich
mechanizmoéw. Zastosowanie powyzszych uprawnied dla wybranych pracownikow
zrzeczywiscie poufnymi hastami, skutkuje whasciwa eksploatacjq programu ksiggowosci
i prawidlowym przetwarzaniem danych.

Wigkszos¢ instalacji SIGID to instalacje sieciowe w Srodowisku systemu operacyjnego

Windows. Na zabezpieczenia wewngtrzne programu nalezy zatozy¢ zabezpieczenia zawarte



41

W samym sieciowym systemie operacyjnym, w postaci uprawnien w dostepie do $ciezek
dyskowych 1 hasel poszczegdlnych uzytkownikow.

Instalacje systemu SIGID pracujace na pojedynczych komputerach, moga korzysta¢ z haset
instalowanych w konfiguracji komputera, a niezbednych przy starcie pracy komputera.

Od roku 1999, wprowadzono takze w programie K.B. SIGID, identyfikatory, w rozumieniu
ustawy o ochroniec danych osobowych. Oznacza to obecnosé dodatkowego hasla,
identyfikatora, ktéry musi by¢ podany przed podaniem wlasciwego hasla, a wczesniej
wprowadzony do kodowanej listy nazwisk pracownikow, hasel, identyfikatoréw i ich klas
uprawniem.

W instalacjach gdzie istnieje obowiazek ewidencjonowania zmian w danych osobowych
i gdzie dodatkowo wystepuje instalacja K.B. SIGID, identyfikatory zostaly zainstalowane
z koniecznosci takze dla programu K.B. W instalacjach K.B. odrebnych, dotyczacych tylko
rachunkowosci, bez ewidencji oséb i ich danych osobowych, instalacja K.B.

z identyfikatorami moze zosta¢ wykonana (zdalnie - przez ZSI SIGID), na zyczenie.

Ochrona danych dla ksiag rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputeréw polega na
stosowaniu odpornych na zagrozenia no$nikow danych, doborze stosowanych $rodkow
ochrony zewngtrznej, systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych
opisanych na innych nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci
zapisu informacji systemu rachunkowosci, przez czas nie krotszy od wymaganego do
przechowywania ksiag rachunkowych i chronigeych przed nieupowaznionym dostepem lub

zniszczeniem.



