Zarzadzenie Nr 197/08
Wojta Gminy Banie
z dnia 16 czerwca 2008 r.

W sprawie powolania komisji przetargowe;.

Na podstawie art. 19 ust. 1, art. 20, art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych ( Dz.U. z 2004 1. Nr 19, poz. 177 ze zm.) oraz § 1 ust.2 i §2 ust. |
rozporzadzenia rady Ministrow z dnia 4 czerwca 2002 r. w sprawie szczegolowych zasad
powotywania cztonkow komisji przetargowej oraz trybu jej pracy ( Dz. U. Nr 82, poz. 743)
zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa zwang dalej ,, komisja” w sktadzie:

1) Jozef Gurdata - przewodniczacy komisji

2) Katarzyna Kudta - zastgpca przewodniczacego komisji
3) Halina Jasek - sekretarz komisji

4) Mieczystaw Szydetko - cztonek komisji

§ 2. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie w oparciu o ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych oraz obowiazujace przepisy prawa, procedury przetargowej
na realizacj¢ zadania ,Wykonanie dokumentacji projektowej kanalizacji sanitarnej w
Baniach w zakresie ulic: Baniewickiej, Dworcowej, Gryfinskie, czesé ulicy Targowej 1w
miejscowosci Tywica oraz w miejscowosciach Babinek i Lubanowo z lokalnymi
oczyszczalniami Sciekow wraz z uzyskaniem niezbednych uzgodnien, warunkow i decyzji
o0 pozwoleniu na budowe.

§ 3. Komisja przeprowadza przetarg zgodnie z regulaminem pracy komisji stanowiacym
zafacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Rozpoczgcie prac Komisji w dniu 17.06.2008 r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr197 /08
Wojta Gminy Banie

z dnia 16 czerwca 2008 roku

REGULAMIN PRACY KOMISJI

1. Komisja przetargowa, zwana dalej , komisja”, dziata w oparciu o przepisy ustawy —
Prawo zamowien publicznych z 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. Nr 19, poz. 177),
przepisy aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

2. Komisja przetargowa jest powolywana do przeprowadzenia okreslonych
postepowan.

3. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika jednostki
powolywanym do oceny spelniania przez wykonawcoéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert, a przypadku
negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zaméwienia z wolnej reki —
rowniez do przeprowadzenia negocjacji.

4. Czlonk6éw komisji przetargowej powoluje i odwoluje kierownik jednostki
5. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech oséb.

6. Jezeli dokonanie okreSlonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik jednostki, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej,
moze powolac biegtych.

7. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej
pracach z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika jednostki:

a) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

b) ogtoszenia o zaméwieniu lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu oraz
ogloszenia o udzieleniu zaméwienia,

¢) projekty innych dokumentow, w szczegOlnosci wnioski kierownika
jednostki do wlasciwego organu o wydanie decyzji wymaganych ustawa,

d) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia i wprowadza poprawki do SIWZ przed terminem skladania
ofert — Zalgcznik nr 2.

e¢) kontroluje na biezaco wydawanie specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia.

9. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, w
szczegOlnoscet ¢
a) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,
b) dokonuje otwarcia ofert,
) ocenia spetnianie warunkow stawianych wykonawcom,



d) 2ada udzielenia przez oferentow wyjasnien dotyczacych treéci ztozonych
przez nich ofert — Zalgeznik nr 3,

€) wnioskuje o poprawienie omytek rachunkowych i pisarskich — Zalycznik
nr4;

f) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow
— Zalgcznik nr 1, odrzucenia ofert — Zalaeznik nr 5, w przypadkach
przewidzianych ustawg

g) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,

h) przedstawia kierownikowi jednostki propozycje wyboru najkorzystniejszej
oferty lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania o
udzielenie zamowienia — Zalgcznik nr 6,

1) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt
odpowiedzi na protest.

10. Przewodniczacy Komisji w szczegdlnosci:

a) organizuje obrady Komisji;

b) przewodniczy obradom Komisji;

¢) instruuje cztonkow Komisji o ustawowych wymaganiach udzielania
zamoOwien publicznych;

d) zwoluje zebrania Komisji z inicjatywy wlasnej lub czionka Komisji;

e) nadzoruje pracg sekretarza Komisji;

f) odbiera o$wiadczenia cztonkéw Komisji w sprawach, o ktorych mowa w
art. 17 ustawy, 1 wiacza do dokumentacji postepowania oraz niezwtocznie
wylacza z udzialu w postgpowaniu czlonka Komisji, ktory zlozy
oswiadczenie o zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy, lub zlozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

11. Sekretarz Komisji w szczegolnosci:
a) sporzadza listy obecnosci oferentow i cztonkow Komisji;
b) protokotuje przebieg obrad Komisji;
¢) wykonuje czynnosci obstugowo-biurowe na rzecz Komisji;
d) prowadzi obrady Komisji w zastgpstwie przewodniczacego, gdy
czlonkowie komisji zrezygnuja z wyboru innego przewodniczacego.

12. Komisja moze obradowac, gdy wszyscy czionkowie zostali zawiadomieni o
posiedzeniu przynajmniej z jednodniowym wyprzedzeniem i gdy jest obecnych co
najmniej potowa cztonkow Komisji, a w tym przewodniczacy lub sekretarz Komisiji.

13 Wystosowanie zaproszenia bez wyprzedzenia jest mozliwe, jezeli kontynuowanie
obrad zostato przeniesione przez Komisje Przetargowsa na ten sam lub najblizszy dzien.

14.W przypadku rownej liczby glosow oddanych ,,za” i ,,przeciw” rozstrzyga glos
osoby prowadzacej obrady.

15.Wszelkie informacje uzyskane przez cztonkéw Komisji podczas pracy w Komisji
lub na zlecenie Komisji sa objete tajemnica stuzbows.

16.Czlonkowie  komisji  skladaja  pisemne  o$wiadczenia, pod  rygorem
odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych.

17.W  przypadku zlozenia przez czionka komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 13, przewodniczacy komisji niezwtocznie wylacza
czlonka komisji z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia



publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka komisji przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w miejsce wyltaczonego cztonka moze
powola¢ nowego czlonka komisji. Wobec przewodniczacego komisji czynnosci
wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

18.Przewodniczacy komisji ponosi odpowiedzialno$é za analiz¢ i ocene ofert,
przedstawienie kierownikowi jednostki propozycje wykluczenia wykonawcow,
odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

19.Imienna odpowiedzialno$¢ poszczegolnych cztonkdw komisji obejmuje:

a) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie kosztorysow ofertowych/formularzy
cenowych lub innych dokumentow,

b) odpowiedzialno$¢ za sprawdzenie dokumentow finansowych,
¢) odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie dokumentacji postgpowania.

20. Dokumentacjg postgpowania o udzielenie zaméwienia prowadzi sekretarz komisji.

1. Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy. v

Modyfikacja specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.

Zadanie wyjaénienia ofert.

Poprawienie oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych.

Odrzucenie ofert. v

A A

Uniewaznienie postepowania .



ZAYACZNIK NR 1.
Wykluczenie wykonawcy

Zamawiajqcy zawiadamia niezwlocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania o
udzielenie zamowienia, podajqc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamaw ey
Adres:

Miejscowosé, data

Wrkluezony wikonavwea adresat
ulica

Migjscowosé

Zawiadomienie o wykluczeniu wykonawcy

Na podstawie art. 24 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) informujemy, ze zostali Panstwo wykluczeni z postgpowania na

W zwiazku z tym Panstwa oferta bedzie uznana za odrzucona, zgodnie z art. 24 ust. 4 Prawa
zamoOwien publicznych.

Uzasadnienie

Przyczyng wykluczenia Panstwa z postgpowania jest to, ze w ofercie nie wykazali Panstwo
speinienia warunku okreslonego w art. 24 ust. 1 pkt ... lub art. 24 ust. 2 pkt
....................... - Prawa zamowien publicznych. Spetnienie tego warunku byto wymagane w §
xx ust. yy specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Warunek byt postawiony zgodnie z
art. 24 ust. 1 (lub 2) pkt ... . Prawa zaméwien publicznych. Zamawiajacy byt uprawniony do
zadania od oferentow zalaczenia do oferty dokumentu ............... na podstawie § 1 (albo 2) ust.
aa pkt bb rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 7 kwietnia 2004 r. w sprawie rodzajow
dokumentow potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawey (Dz.U. Nr 71, poz.
645).

Wobec niespelnienia wymaganego wyzej przytoczonego warunku zamawiajacy wyklucza
Panstwa z postgpowania na podstawie art. 24 ust. ... pkt ....... Prawa zamowien
publicznych.

podpis kierownika jednostki



ZALACZNIK NR 2.
Modyfikacja specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed
uplywem terminu do skladania ofert, zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia. Dokonanq w ten sposéb modyfikacje przekazuje sie niezwlocznie wszystkim
wykonawcom, kiorym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zaméwienia,

Zamawiajqcy przediuza termin skladania ofert z uwszglednieniem czasy niezbednego do
wprowadzenia w ofertach zmian wynikajqcych z modyfikacji tresci specyfikacji istotnych
warunkéw  zamowienia, z zastrzezeniem ust. 7. O przedluzeniu terminu skladania ofert
zamawiajqcy - niezwlocznie  zawiadamia  wszystkich wykonawcow,  ktorym  przekazano
specyfikacje istotiych warunkow zamowienia.

ZOMANIRRET sammnuann s
Adres: B

Miejscowos¢, data...............................
Adresat (wszyscy nabywcy specyfikacji)

Modyfikacja specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia

1. Na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamo6wien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia na
<. WProwadza si¢ nastgpujace zmiany: (np.)

1) w § 2 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

3) w § 8 uchyla sie ust. 3.

2. Na podstawie art. 38 ust. 6 i 7 Prawa zamoOwien publicznych przedtuza sie termin
skladania ofert w celu umozliwienia dostawcom i wykonawcom uwzglednienia w
przygotowanych ofertach otrzymanych uzupelnien dotyczacych specyfikacji istotnych
warunkow zaméwienia. Nowym terminem skfadania ofert jest (godzina minuta dzien
miesigc rok) ... , Nowym terminem otwarcia ofert jest ten sam dzien, co dzieh
skladania ofert (godzina minuta) ................ , natomiast miejsce sktadania i otwarcia ofert
nig ulega zmianied JesbBlo wiwemmimi s »

3. Modyfikacja zostanie dorgczona niezwlocznie wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje istotnych warunkow zamowienia. Modyfikacja zostanie dolaczona do
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia i bedzie stanowi¢ jej integralng czesc.

podpis kierownika jednostki



ZALACZNIK NR 3.
Zadanie wyja$nienia ofert

W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zqdaé od wykonawcow wyjasnien
dotyczqcych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajqcym
a wykonaweq negocjacji  dotyczqeych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

ZAIARIIE  sonmmmimmay
Adres:

Miejscowosc, data

adresat
ulica

74110 Miejscowose

Zadanie wyjasnien tresci oferty

Na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) zamawiajacy prosi o pisemne wyjasnienie tresci zlozone] przez
Panstwa oferty w nastepujacym zakresie:

D) oo ,

o P
Oferta zostala przedstawiona przez Panstwa w postgpowaniu na
Niedostarczenie przez Panstwa zadanych wyjaénien do dnia ... . , do godziny ...

spowoduje wykluczenie Panstwa z postgpowania (odrzucenie Panstwa oferty albo nizsze jel
ocenienie).

podpis kierownika jednostki



ZAYLACZNIK NR 4.
Poprawienie oczywistych omylek pisarskich i omylek rachunkowych

Zamawiajqcy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omytki rachunkowe w
obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wszystkich wykonawcow, ktdrzy zlozyli
oferty.

1)

Zamawiapes
Adres: T SRR

Miejscowos¢, data ...

( wszyscy wykonawcy,

ktorzy zlozyli oferty zgodnie z rozdzielnikiem )

Zawiadomienie o poprawieniu oczywistych omylek pisarskich

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) informujemy, ze w ofercie zlozonej przez wykonawce
zostata poprawiona oczywista omyika pisarska.

Tres¢ oczywiste) omytki pisarskie): ... ;

Sprostowanie:

podpis kierownika jednostki



2)
2T Ty 1T 1 o R
Adres: S

Miejscowos¢, data ...

(wszyscy wykonawcy,

ktorzy zlozyli oferty zgodnie z rozdzielnikiem)

Zawiadomienie o poprawieniu omylki rachunkowej

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 1. — Prawo zamowieh publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) informujemy, ze w ofercie zlozonej przez wykonawce
zostala poprawiona omytka rachunkowa.

W ofercie zostala przedstawiona i odczytana podczas otwarcia ofert cena za calosé
Zamowienia WynNoSZacCa ........................... zt

Zamawiajacy zastosowat dziatania rachunkowe zgodnie z art. 88 pkt ........ lit. ... Prawa
zamowien publicznych

Zgodnie z tymi dziataniami rachunkowymi cena ofertowa powinna wynosié ... i taka
ceng zamawiajgcy przyjmie podczas poréwnania i oceny ofert.

Wykonawca, w ktérego ofercie zostata poprawiona omytka rachunkowa w obliczeniu ceny,
moze w ciggu 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzi¢ si¢ na poprawienie omytki
rachunkowej w obliczeniu ceny. Wtedy jego oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89
ust. 1 pkt 7 Prawa zamowien publicznych.

podpis kierownika jednostki



ZALACZNIK NR S,
Odrzucenie ofert

Zamawiajqcy zawiadamia rownoczesnie wszystkich wykonawcow o odrzucenin ofert, podajgc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zaman prjaes
Adres:

Miejscowos¢, data ...
(wszyscy wykonawcy)
Zawiadomienie o odrzuceniu oferty

Na podstawie art. 89 ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(DzU. Nr 19, poz. 177) informujemy, ze zostaly odrzucone z postepowania na

,,,,,, et OfeTEY
) e (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 1 Prawa zaméwien publicznych;
2) e (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 2 Prawa zamowien publicznych;
61 E— (wykonaweca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 3 Prawa zaméwien publicznych;
4) (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 4 Prawa zamdwien publicznych;
&) e (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 5 Prawa zamowien publicznych:
6) ....occoenenen. (wykonawea), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 6 Prawa zamowien publicznych;
T) smusiti st s (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 7 Prawa zamowien publicznych;
8) o (wykonawca), zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych,

Uzasadnienie

Przyczyng odrzucenia oferty .................... z postgpowania jest to, ze:
Droterts oo vnmnnna (wykonaweca) jest niezgodna z ustawa, a w szczegdlnosci w ofercie
zostale uwidocznione: . .o , gdy przepis art. ... ust. ... pkt ... Prawa
zamOwien publicznych Stanowi, Ze ... :
2) oferta ................... (wykonawca) nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warun-
koéw zamoOwienia, a w szczegdlnosci w ofercie zostato przedstawione ... , gdy
postanowienie § ........ ust. ... pkt ........ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
STANOWI, Z€ ....oeti et 4
3) Zlozenie oferty .o aisne (wykonawca) stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w

rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a w szczegOlnosci



cveeoeeene. W Ofercie zostato wskazane, ze ..., gdy PrZEPis «..oioicivs USTAWY Z
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz
1503) SEANOWI, Z€ .....ooooiioii e .

4! oferta ... (wykonawca) zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, gdyz oferta opiewa na kwote ... zl, a pozostate oferty
oscyluja miedzy kwotami ... ... . A i zt, ponadto wykonawca nie

potrafit rzeczowo uzasadni¢ tak duzej roznicy migdzy cenami ofert;

4)* oferta ... (wykonawca) zawiera razaco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamowienia, gdyz oferta opiewa na kwote ... zl, a pozostale oferty
oscyluja miedzy kwotami ... . A e, zt, ponadto wykonawca nie

ztozyl w wymaganym terminie wyjasnienia tak duzej roznicy miedzy cenami ofert;

L T —— (wykonawca) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z
udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia ze wzgledu na ... (nalezy
przytoczy¢ powody wykluczenia wykonawcy zgodne z art. 24 ust. 1 lub 2 Prawa
zamoOwien publicznych) lub zostata ziozona przez wykonawce niezaproszonego do
skladania ofert;

6) oferta ... (wykonawca) zawiera omytki rachunkowe w obliczeniu ceny,
ktdrych nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 88 Prawa zaméwien publicznych, lub biedy
w obliczeniu ceny;

7) wykonaweca ... w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o
poprawieniu omyiki rachunkowej w obliczaniu ceny nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytki rachunkowej w obliczeniu ceny;

8)oferta ... (wykonawca) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw, a
w szczegOInoscl ...................... .

Zamawiajacy jest obowiazany zwrocic niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy,
ktorego oferta zostala odrzucona, zgodnie z art. 46 ust. 2 pkt 3 Prawa zaméwien publicznych.
Ztozenie wniosku o zwrot wadium powoduje utrate prawa do wniesienia protestu, zgodnie z
art. 46 ust. 3 Prawa zamowien publicznych.

podpis kierownika jednostki



ZALACZNIK NR 6.
Uniewaznienie postgpowania

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamoéwienia zamawiagjqcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich wykonawcow, kiorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia, podajqc
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy
Adres: e,

Miejscowosé, data

(wykonawcy, kidrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia)

Zawiadomienie o uniewaznieniu postgpowania

Na podstawie art. 93 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. Nr 19, poz. 177) zamawiajacy zawiadamia o uniewaznieniu postgpowania na

Zamawiajacy uniewaznit postgpowanie gdyz ... , Co zostalo unormowane w art. 93
ust. 1 pkt ............. Prawa zamowien publicznych.

W przypadku uniewaznienia postgpowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty niepodlegajace odrzuceniy,
przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w
szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty, zgodnie z art. 93 ust. 4 Prawa zamdOwiefi
publicznych

podpis kierownika jednostki



