Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 25/2012 Wójta Gminy Banie z dnia 8 marca 2012 r.



PROCEDURY STOSOWANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 



W URZĘDZIE GMINY BANIE

Przyjęcie procedur stosowania zamówień publicznych w Urzędzie Gminy Banie obejmuje wszystkie samodzielne stanowiska pracy, które w ramach swoich obowiązków stosują procedury zamówień publicznych.

1. Obowiązkiem pracownika jest przygotowanie SIWZ oraz innych niezbędnych dokumentów do przeprowadzenia procedury zamówienia publicznego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z późn. zm.), 

2. Analizę przygotowanych materiałów dokonuje komisja ds. zamówień publicznych. 

Komisja nanosi poprawki i uzupełnienia do przygotowanych materiałów i wypracowuje projekt dokumentów,

3. Pracownik przedstawia projekt do akceptacji pod względem prawnym Radcy Prawnemu a następnie Wójtowi Gminy, 

4. Pracownik prowadzi procedurę zamówienia publicznego od momentu jego przygotowania do rozstrzygnięcia, 

5. Każde zmiany i uzupełnienia mające miejsce w trakcie procedury zamówienia publicznego muszą być akceptowane przez przynajmniej trzech członków komisji ds. zamówień publicznych i Radce prawnego, 

6. Każdy pracownik prowadzący procedury zamówień publicznych jest zobowiązany do prowadzenia  ,, dziennika dobrych praktyk ‘’. 

7. Powołuję Komisje ds. zamówień publicznych w składzie: 

Przewodnicząca: Aleksandra Kamieniarz

Członkowie       - Kalina Wójcik



         - Mieczysław Szydełko



         - Katarzyna Kudła



          - Józef Gurdała

