Załącznik Nr.1 do Zarządzenia Nr. 25/2012








Wójta Gminy Banie z dnia 8.03.2012 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH O WARTOŚCI ZAMÓWIENIA DO 14000 EURO W URZĘDZIE GMINY W BANIACH.






§1




Postanowienia ogólne

1. Regulamin udzielania zamówień publicznych obowiązuje do wszystkich zamówień publicznych udzielanych w Urzędzie Gminy Banie jeżeli wartość tych zamówień nie przekracza 14000 euro netto, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( Dz.U. z 2007 r.,Nr 223, poz.1655 z późn. zm.), dalej Pzp.

2. Przy ustaleniu wartości zamówienia stosuje się zasady określone przepisami art.32-35 ustawy Pzp.,

2. Przy każdym zamówieniu, zamawiający ma przestrzegać zasad wynikających z art. 35 ust.3 pkt 1 ustawy o finansach publicznych tj. każde wydatki powinny być dokonywane ,, w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów’’.






§ 2

1. Ramowe procedury udzielania zamówienia obejmują: 

1) zamówienia o wartości do 3000 euro,

2) zamówienia o wartości od 3000 euro do 14000 euro.

2. Do zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza kwoty 3000 euro, nie stosuje się procedur określonych w niniejszym regulaminie. 

§ 3




Tryb dokonania zamówienia

1. Upoważnionymi do dokonywania wydatków w Urzędzie Gminy Banie są:

a) Wójt Gminy,

b) Sekretarz Gminy.

2. Każdy pracownik urzędu ma obowiązek przed udzieleniem zamówienia uzyskać 

zgodę osób upoważnionych na dokonanie zamówienia.

3. Po otrzymaniu zgody na udzielenie zamówienia dokonuje rozpoznania cenowego za pośrednictwem: internetu, faksu, drogą pocztową, bądź osobiście złożoną przez oferenta .

4. Zapytanie powinno zawierać:

a) określenie przedmiotu zamówienia,

b) termin złożenia oferty,

c) formę złożenia oferty,

d) oferowaną cenę brutto,

e) kto ponosi koszty dostawy.

5. Wzór formularza stanowi załącznik nr 1 do regulaminu,

6. Po otrzymaniu ofert od wykonawców, pracownik wykonujący procedurę zamówienia, sporządza protokół z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzór formularza protokołu stanowi załącznik Nr 2 do regulaminu.

5. Po sporządzeniu protokołu  przedstawia go do zatwierdzenia osobą uprawnionym,

6. Udzielenie zamówienia jest możliwe w przypadku otrzymania co najmniej jednej ważnej oferty,

7. Zamówienia udziela się wykonawcy, który złożył najkorzystniejsza ofertę,

8. Z wybranym oferentem zawiera się umowę na piśmie,

9.Regulaminu nie stosuje się do zamówień w przypadku gdy ze względu na szczególny charakter zamówienia uzasadnionym jest zlecenie realizacji zamówienia konkretnemu wykonawcy. Decyzje o nie stosowaniu regulaminu przy procedurze danego zamówienia podejmuje Wójt Gminy. Uzasadnienie nie stosowania regulaminu należy załączyć do dokumentów sprawy,

10. Dokumentację z postępowania prowadzi pracownik na stanowisku.







§ 4

1. Przed podpisaniem umowy, pracownik przedkłada projekt umowy do kontrasygnaty skarbnikowi gminy.





Postanowienia końcowe

1. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania. 

