Zarzadzenie Nr 41/2011
Woéjta Gminy Banie
Z dnia 4 maja 2011 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej.

Na podstawie art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220,
poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz.
742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206, poz. 1591, Nr 219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powoluj¢ komisj¢ przetargowa do dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert
W postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego na zadanie: .,Wykonanie
dokumentacji projektowej zagospodarowania terenu nad jeziorem Diuzec oraz wyspy na
jeziorze Dluzec w miejscowosci Banie™

w skladzie:

1) Katarzyna Kudta - przewodniczacy komisji
2) Aleksandra Kamieniorz - sekretarz komisji

3) Mieczystaw Szydetko - cztonek komisji

4) Kalina Wojcik - cztonek komisji

§2. Komisja przeprowadza postepowanie zgodnie z regulaminem pracy komisji

stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do zarzqdzenia Nr 41/201 1
Wojta Gminy Banie

z dnia 4 maja 2011 r,

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolanej do dokonania oceny i wyboru najkorzystniejszych ofert w postepowaniach p.n.
» Wykonanie dokumentacji projektowej zagospodarowania terenu nad jeziorem Dluzec
oraz wyspy na jeziorze Dluzec w miejscowosci Banie”

1. Komisja przetargowa dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p67n. zm.) oraz
przepisy wykonawcze do tej ustawy.

2. Komisja rozpoczyna dzialalnos$¢ z dniem powolania.

3. Osoby, wchodzace w sktad komisji skiadajg pisemne o$wiadczenia pod rygorem
odpowiedzialnodci karnej za falszywe zeznania o braku lub istieniu okolicznosci,
o ktdrych mowa w art.17 ust.1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

4. Komisja jest zobowiazana do zapoznania si¢ ze Specyfikacja Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

5. Zadaniem Komisji jest:
a) dokonanie oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty.
b) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania,
c¢) przedlozenie Zamawiajagcemu do zatwierdzenia wnioskéw  wynikajacych
z przeprowadzonego postepowania.

6. Komisja pracuje kolegialnie. Postanowienia Komisji sa wiazace, jezeli w jej
posiedzeniu bgdzie uczestniczy¢ co najmniej potowa liczby jej cztonkow.

7. Pracg Komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w przypadku jego nieobecnosei
sekretarz komisji.

8. Do zadan przewodniczacego komisji nalezy kierowanie pracami komisji, w
szczegolnosei:
a) wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) podzial prac migdzy cztonkéw komisji,
c¢) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania.

9. Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) prowadzenie dokumentacji postepowania,
b) dokumentowanie prac komisji,
¢) sporzadzanie projektéw odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do
przeprowadzenia postgpowania,
d) przechowywanie dokumentacji do czasu zakonczenia postepowania
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12:
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14.
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zastgpowanie 1 wykonywanie zadan przewodniczacego komisji w czasie jego
nieobecnosci.

Komisja w czgsci jawnej posiedzenia jest zobowiazana do:

a)
b)

c)
d)

sprawdzenia stanu zabezpieczenia ofert,

dokonania publicznego otwarcia ofert w terminie oznaczonym w ogloszeniu i
SIWZ,

odczytania kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego na wykonanie zadania,
odezytania nazwy oferentow, proponowanych cen i terminéw wykonania ustugi.

Komisja w czesci niejawnej posiedzenia:

a)
b)

¢)

dokona oceny ofert w oparciu o kryteria zawarte w SIWZ,

opracuje kompleksowa dokumentacj¢ z postgpowania i przekaze ja do
zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

opracuje ogloszenie o wyniku przeprowadzonego postepowania i skieruje je do
publikacji.

Komisja ma obowiazek i prawo:

e)
f)
2)

rozpatrywac i rozstrzygac zlozone podczas postepowania o$wiadczenia,

poprawi¢ w ofertach oczywiste pomyiki, ale za zgodg oferentow,

uzna¢ ofert¢ za niewazna z powodu biedéw formalnych,

stwierdzi¢ ~ spelnienie ~ warunkéw  ustalonych  przez =~ Zamawiajacego
w poszczegdlnych ofertach,

odrzuci¢ wszystkie oferty,

dokona¢ ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty,

korzysta¢ z opinii powolanych ekspertow.

Wszyscy czlonkowie Komisji wspolnie odpowiadaja za dokonanie oceny spelniania
przez wykonawcow warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,
dokonanie badania i oceny ztozonych ofert oraz wybranie najkorzystniejszej oferty.

Komisja ulega rozwigzaniu po przekazaniu pelniej dokumentacji postepowania do
komorki merytoryczne;.



