Egz. nr2

PROTOKOL

z kontroli problemowej w zakresie ewidencji dziatalnosci gospodarczej
przeprowadzonej w dniu 3 wrzeénia 2008 r. w Urzedzie Gminy Banie.

Kontrol¢ przeprowadzono zgodnie z art. 15 pkt 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. o administracji rzadowej w wojewddztwie (Dz. U. z 2001 r. Nr 80, poz. 872
ze zmianami) w zwiazku z art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo
dziafalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 ze zmianami) ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2007 r.
Nr 155, poz. 1095 ze zmianami) i art.] i 66 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie dziatalnodci gospodarczej (Dz. U.
Nr 173, poz. 1808, z 2006 r. Nr 225, poz. 1636)

Organ kontrolujacy:
Wojewoda Zachodniopomorski
Kontrolujacy:

Grzegorz Piechota — starszy inspektor wojewodzki w Wydziale Infrastruktury,
upowaznienie nr  60/2008.

Organ kontrolowany:

Wojt Gminy Banie:

Teresa SADOWSKA — petnigca swg funkcje od 6 grudnia 2006 r.
Osoba udzielajace wyjasnien — Halina Jasek — inspektor,

Przedmiot kontroli:
1) Ksiegi ewidencji gospodarczej,
2) Rejestr i kompletnosé sktadanych wnioskow,
3) Terminowos$¢ wydawania przez organ gminy zaswiadczen o dokonaniu
wpisu. Prawidlowos¢ zapiséw w zaswiadczeniach.

Przebieg kontroli:
Ad.1) Ksiggi ewidencji gospodarczej : przedtozono 10 ksiag.

I-sza ksiega prowadzona od dnia 5.06.1989 r.,
I-szy wpis dla pana Henryka Grabarczyka.



I-szy wpis w spisie za 2007 r. — z dnia 2 stycznia 2007 r. —
zaswiadczenie wydane na nazwisko Artur Marek Kopczynski.

Ostatni wpis w ksigdze z roku 2007 — z dnia 28 grudnia 2007 r. —
zaswiadczenie wydane dla Artura Grzeczynskiego.

I-szy wpis w 2008 r. w ewidencji odnotowano 2 stycznia 2008 r. dla pana
Michata Adama Cholewy.

Ostatni wpis w ksigdze z 2008 r. z dnia 19 maja 2008 r. — zaswiadczenie
wydane dla pana Wiestawa Fratczaka.

Wszystkie Ksiggi wypelnione prawidlowo, prowadzone na biezaco,
z zachowaniem termindw rozpatrywania wnioskéw o wpis do ewidencji.
Szczegotowo sprawdzono ksiegi z 2007 1 2008 r.

Zawarte w nich dane s zgodne z przepisami ustaw: z dnia 19 listopada
1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej (Dz. U. z 1999 r. Nr 101, poz.
1178 ze zmianami) i z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnodci
gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 ze zmianami) oraz
z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808, z 2006 r. Nr 225,
poz. 1636).

Ewidencja prowadzona jest komputerowo (SIGIT). Ponadto ksiegi
wypelniane sa w sposob tradycyjny i przechowywane na stanowisku
pracy. Numeracja prowadzona w systemie narastajacym.

Kompletna dokumentacja ewidencji gromadzona jest w segregatorach na
stanowisku pracy i w miar¢ kofczenia okreslonej dziatalnosci przez
podmiot gospodarczy — archiwizowana. Na stanowisku pracy dostepny
jest rejestr akt zarchiwizowanych.

Komplet formularzy dostgpny jest na stanowisku pracy.

Rejestry prowadzone na biezaco, z zachowaniem terminéw rozpatrywania
wnioskow o wpis do ewidencji.

Zawarte w nich dane sg zgodne z przepisami ustaw: z dnia 19 listopada
1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 1999 r. Nr 101, poz.
1178 ze zmianami) 1 z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalnogci
gospodarczej (Dz. U. z 2007 r. Nr 155, poz. 1095 ze zmianami) oraz
z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808, z 2006 r. Nr 225,
poz. 1636).



Ad.2) Kompletnos$¢ sktadanych wnioskow:
Zgloszenia o dokonanie wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej
skfadane przez przedsigbiorcow sg kompletne — zgodnie z art. 7b ust.2
ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dzialalnosci gospodarczej
Zgtoszenie o dokonanie wpisu podlega optacie zgodnie z art. 7a ust.3
ustawy. Pobrane optaty stanowig dochod gminy.

Ad.3)Terminowos$¢ wydawania przez organ gminy zaswiadczen o dokonaniu
wpisu:
Na stanowisku pracy utrwalona jest dobra praktyka wydawania
zaswiadczen ,,0d reki” za potwierdzeniem na Kopii.
Zaswiadczenia  nicodebrane osobiscie  przesyla si¢ za zwrotnym
poswiadczeniem odbioru.
Na stanowisku pracy znajduja si¢ wszystkie obowiazujace przepisy,
w tym PKD 2007.

Przedstawiciel organu kontrolujacego wskazal na konieczno$é aktualizacji
sposobu numeracji akt i udzelit instrukcji w zakresie réznicowania
1 prowadzenia na biezaco numeracji dokumentéw wg jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zgodnie z Rozporzadzeniem PRM z dnia 22.12.1999 r. (Dz.U.
Nr 122, poz. 1319 ze zm.):

6410 Ewidencja podmiotéw gospodarczych

6411 Zaswiadczenia o wpisie do ewidencii dziatalnosci
gospcdarczej

6412 Decyzje o rozszerzeniu dzialtalnosci, o

wykresleniu z ewidencji lub ¢ odmowie wpisu

6413 Zaswiadczenie o wpisie z innych miast

Stosowne zmiany wprowadzono do systemu.
Kopie skontrolowanych zaswiadczen zachowane pozostaja w aktach
kontrolujacego.

Przedstawiciel organu Kontrolujacego stwierdza, iz kontrolowana
dokumentacja  prowadzona jest w sposéb poprawny, zgodny
z obowigzujgcymi przepisami.



Kontrol¢ odnotowano w Ksigdze Kontroli Urzedu Gminy Banie w dniu jej
przeprowadzenia.

Organ kontrolowany moze w terminie 7 dni zglosi¢ zastrzezenia do wynikow
kontroli badz odméwi¢ podpisania protokotu wraz z podaniem przyczyn
odmowy.

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla
kazdej ze stron,

Kierownik jednostki kontrolowane;j : Kontrolujaey:
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