ZARZADZENIE NR 100/2026
WOJTA GMINY BANIE
z dnia 12 pazdziernika 2026 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majgtkowych Gminy
Banie za 2026 rok

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. z
2026 1. poz. 522, z pdzn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Zarzadzam przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych Gminy
Banie zaliczonych do grup 0, 1 i 2 Klasyfikacji Srodkow Trwalych, stanowigcych sktadniki
gminnego zasobu nieruchomosci oraz pozostatych srodkow trwalych objetych tymi grupami.

1.2 Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ poprzez:

1. poréwnanie danych wynikajacych z ewidencji ksiggowej $rodkéw trwatych
z odpowiednimi dokumentami oraz weryfikacj¢ prawidtowosci ujecia i wartosci
sktadnikéw majatkowych — w przypadkach, w ktoérych wlasciwa metoda jest
weryfikacja;

2. spis z natury, wycen¢ ustalonego stanu oraz poréwnanie wynikow spisu
z danymi ewidencji ksiegowej — w przypadkach, w ktérych wiasciwg metodg
jest spis z natury.

1.3 Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz
obowigzujgcg w Urzedzie Gminy Banie instrukcja inwentaryzacyjna.

1.4 Termin przeprowadzenia czynnos$ci inwentaryzacyjnych ustala si¢ na okres od dnia
3 listopada 2026 1. do dnia 29 grudnia 2026 r., z uwzglednieniem zasad ustalania stanu
sktadnikow majgtkowych na dzien bilansowy, tj. 31 grudnia 2026 1.

§ 2. 1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych zaliczonych do grupy
0 Klasyfikacji Srodkéw Trwalych powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym
sktadzie:
1. Julia Macudzinska — Przewodniczaca;
2. Ewa Kotowicz — Cztonek.
2.2 Komisja przeprowadzi inwentaryzacje skladnikow majgtkowych, o ktorych mowa
w ust. 1, poprzez poréwnanie danych ewidencji ksiggowej z odpowiednimi dokumentami
oraz weryfikacje prawidtowosci ich ujecia i wartosci.
§ 3. 1 Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych zaliczonych do grup

1 i 2 Klasyfikacji Srodkéw Trwalych powoluje komisje inwentaryzacyjng w nastgpujacym
sktadzie:

1. Paulina Bil — Przewodniczaca;

2. Agnieszka Butryn — Czlonek; SKARBNIK GMINY
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Agnieszka Danielewicz — Czlonek;

W

4. Ewa Kotowicz — Czlonek;

5. Edyta Orlinska — Cztonek.
6. Ewa Zasko - Czlonek
7. Konrad Radyk - Cztonek

3.2 Komisja przeprowadzi inwentaryzacje skladnikow majatkowych, o ktérych mowa
w ust. 1, z zastosowaniem metod wilasciwych dla poszczegélnych skladnikéow
majgtkowych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz obowiazujaca instrukcjg
inwentaryzacyjng.

§ 4.1 Inwentaryzacje skladnikow aktywow bedgcych wlasnoscig innych jednostek,
a znajdujgcych sie w Urzedzie Gminy Banie i powierzonych Gminie Banie do
przechowywania, uzywania lub w innym celu, nalezy przeprowadzi¢ droga spisu z natury,
zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

4.2 Spis nalezy udokumentowac na arkuszach spisowych, z uwzglednieniem stanu na dzien
31 grudnia 2026 r.

4.3 O wynikach spisu nalezy powiadomic jednostki bedgce wlascicielami zinwentaryzowanych
sktadnikéw aktywow.

4.4 W przypadku przeprowadzenia spisu przed dniem 31 grudnia 2026 1. nalezy uwzgledni¢
zmiany stanu sktadnikow aktywow, ktore nastgpilty pomiedzy dniem spisu a dniem
bilansowym, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami inwentaryzacji.

§ 5.1 Do przeprowadzenia spisu z natury, o ktorym mowa w § 4, powoluje komisje
w nastepujacym sktadzie:

1. Karolina Mendowska — Przewodniczgca;
2. Joanna Nowak-Jankowska — Cztonek;
3. Agnieszka Szewe — Czlonek;

5.2 Komisja jest zobowigzana do prawidtowego przeprowadzenia spisu z natury, sporzadzenia
wymaganej dokumentacji oraz przekazania wynikéw inwentaryzacji do dalszego
rozliczenia.

§ 6. 1 Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Banie do zapewnienia

organizacyjnych warunkow umozliwiajgcych przeprowadzenie inwentaryzacji

w wyznaczonych terminach.

6.2.Pracownicy materialnie odpowiedzialni oraz cztonkowie komisji inwentaryzacyjnych sa

zobowiagzani do wspolpracy przy przeprowadzaniu czynnosci inwentaryzacyjnych, zgodnie
z ustalonym harmonogramem i zakresem powierzonych obowiazkow.



§ 7. 1 Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnych, przy wspoludziale czlonkdéw komisji, sa
zobowigzani do sporzadzenia dokumentacji z przebiegu inwentaryzacji, w tym sprawozdania
z jej przebiegu oraz protokotu z wynikow inwentaryzacji, wraz z zestawieniem stwierdzonych
réznic inwentaryzacyjnych, jezeli wystapia.

7.2 Dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1, nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy w terminie
7 dni od dnia zakonczenia czynnosci inwentaryzacyjnych przez dang komisje.

7.3 Stwierdzone roznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasnic i rozliczy¢, a wyniki inwentaryzacji
odpowiednio udokumentowac i powigzaé z zapisami ksigg rachunkowych, zgodnie z art.
27 ustawy o rachunkowosci.

7.4 Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnodci inwentaryzacyjnych oraz
sporzadzenie wymagane] dokumentacji odpowiadajg przewodniczacy poszczegdlnych
komisji w zakresie powierzonych im zadan.

§ 8. Nadzér nad prawidlowosceig, kompletnoscig 1 terminowoscig przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz przekazaniem jej wynikow powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 9. Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz przewodniczgcym komisji
inwentaryzacyjnych, w zakresie przypisanych im zadan.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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