Zarzadzenie Nr 130.2024
Wojta Gminy Banie

z dnia 08.10.2024 r.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamoéwienia na ,Zakup uzywanego sredniego samochodu ratowniczo-gasniczego z

napedem 4x4 dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w Diusku Gryfifiskim”.

§ 1. Na podstawie art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2024 poz.1320 t.j.) - w skrécie ,Pzp”, z dniem 08.10.2024 r. powoluje Komisje Przetargowa w

skladzie:
1)  Przewodniczgcy Komisji — Agnieszka Danielewicz
2) Sekretarz Komisji — Katarzyna Kocér,

3) Czionek Komisji — Kalina Wéjcik

do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia na ,Zakup uzywanego
$éredniego samochodu ratowniczo-gasniczego z napedem 4x4 dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w
Dtusku Gryfinskim”; oznaczenie sprawy: SPU.271.1.2024.AD

§ 2. llekroé w dalszej tresci zarzgdzenia jest mowa o:
1)  BZP - Biuletyn Zamoéwien Publicznych,

2) czynnosciach w postepowaniu lub czynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia postepowania

do udzielenia zaméwienia publicznego,

3) czynnosciach zwiazanych z przygotowaniem postgpowania - nalezy przez to rozumieé

czynno$ci dokonywane do wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

4) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy Banie lub osobe

upowazniong;
5) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktorej mowaw § 1;

6) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie, o ktorym mowa w § 1,



7) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 tj.),

8) RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

9) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. - nalezy
przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia |
2020 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw, jakich moze Zzadad Zamawiajacy od wykonawcy

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415),

10) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gmina Banie,

§ 3. 1. Na podstawie art. 55 ust. 3 ustawy Pzp, w celu zapewnienia sprawnoséci dziatania Komisiji,
indywidualizacji odpowiedzialnoéci jej czionkéw za wykonywane czynnoéci oraz przejrzystosci jej prac,
powierzam  Komisji ~dokonanie nastepujgcych czynnoéci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania:
1) Przewodniczacy Komisji:
a) kierowanie pracami Komisji,

b) odebranie od oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu oswiadczen, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 Pzp; przed odebraniem oswiadczenia, Przewodniczacy Komisji uprzedza
osoby skfadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnoéci karnej za ziozenie fatszywego

os$wiadczenia,

c) w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi
osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw
na  wynik postepowania, a wykonawcami  zachodzi relacija  okreslona
w art. 56 ust. 2 pkt 1-4 Pzp, odebranie od tych oséb, o$wiadczenia w przedmiocie
okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 Pzp; przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza
osoby sktadajgce o$wiadczenie o odpowiedzialnosci kamnej za ztozenie fatszywego

oswiadczenia,

d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o dokonanie zmian w skiadzie Komisji

Przetargowej,



przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji zmiany tresci specyfikacji istotnych

warunkéw zamowienia oraz ogtoszen,

przediozenie  Kierownikowi Zamawiajgcego  propozycji  wykluczenia  wykonawcy
z postepowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty, a takze wniosku o uniewaznienie

postepowania o udzielenie zamdwienia z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego do zatwierdzenia protokotu postepowania,
udostepniane protokotu lub zatgcznikéw do protokotu na wniosek, zgodnie z przepisami,

niezwioczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o dokonaniu przez cztonkéw

Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynnosci z naruszeniem przepisu Pzp,
niezwioczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwotania,
uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwloczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zastrzezeniu wykonawcy
nieujawniania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii,

niezwtoczne poinformowanie Kierownika Zamawiajgcego o zamiarze nieujawniania
informaciji, o ktérych mowa w ustawie Pzp, jezeli ich ujawnienie byloby sprzeczne z waznym

interesem publicznym,

przedtozenie Kierownikowi Zamawiajgcego propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej
sposréd pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, jezeli
wykonawca, kitérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, chyba ze zachodzag przestanki uniewaznienia postepowania, o ktdrych mowa

w ustawie Pzp,

przediozenie Kierownikowi Zamawiajgcego projektdéw wniosku o uchylenie zakazu zawarcia
umowy, o ktérym mowa ustawie Pzp, odpowiedzi na odwotanie oraz zgloszenia opozycji

przeciw przystgpieniu innego wykonawcy,
opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
ustalenie wartosci zaméwienia,

zadanie od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski wskazanych przez

wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow,



B

w)

X)

zwrécenie sie bezposrednio do wiasciwego podmiotu, na rzecz ktérego roboty
budowlane/dostawy/ustugi byly wykonane, o dodatkowe informacje Iub dokumenty w tym
zakresie, jezeli wykaz, oéwiadczenia lub inne ziozone przez wykonawce dokumenty budzg

watpliwosci Zamawiajgcego,

w przypadku wystgpienia okoliczno$ci majgcych wpltyw na warto$é¢ zamdwienia ustalong
przed wszczeciem postepowania zgodnie z ustawg Pzp, ustalenie nowej wartosci

zamowienia z uwzglednieniem tych okolicznosci,

przestanie niezwlocznie, nie poéznigj niz w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopii
odwotania innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia, zamieszczenie jej réwniez na stronie internetowej,
na ktérej jest zamieszczone ogtoszenie o zamdwieniu lub jest udostepniana specyfikacja,

wzywajac wykonawcdw do przystapienia do postepowania odwotawczego,

nie pozniej niz na 7 dni przed uplywem waznosci wadium, wezwanie wykonawcow,
pod rygorem wykluczenia z postepowania, do przediuzenia waznosci wadium
albo wniesienia nowego wadium na okres niezbedny do zabezpieczenia postepowania
do zawarcia umowy; jezeli odwotanie wniesiono po wyborze oferty najkorzystniejszej,

wezwanie kieruje si¢ jedynie do wykonawcy, ktérego oferte wybrano jako najkorzystniejsza,
opracowanie projektu wniosku o uchylenie zakazu zawarcia umowy.

Petnienie czynnoéci cztonka komisji opisanych w § 3 ust. 1 pkt 3 zarzadzenia.

2) Sekretarz Komisji:

a)

przekazanie ogfoszen oraz zamieszczanie ogloszern na stronie Biuletynu Zamowien
Publicznych, przesylanie Informacji do Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych o ztozonych
ofertach, zamieszczanie ogtoszen i informacji na stronie prowadzonego postepowania

httpa://banie.ezamawiajacy.pl,

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowe;
prowadzonego postepowania od dnia publikacji ogtoszenia do uptywu terminu sktadania

ofert,

zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego postepowania tresci zapytanh
wraz z wyjasnieniami oraz zmian dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow

zaméwienia,

uczestniczenie w otwarciu ofert,



e) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informaciji, o ktérej

mowa w art. 222 ust. 5 Pzp,
f)  otwarcie publicznej sesji otwarcia ofert,
g) przestanie wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktérych mowa w ustawie Pzp,

h) przestanie wykonawcom informacji, o ktdrych mowa w ustawie Pzp oraz udostgpnienie tych

informacji na stronie internetowej,
i)y  sporzgdzenie protokotu postepowania,
i)  petnienie czynnosci czionka komisji opisanych w § 3 ust. 1 pkt 3 zarzgdzenia.
3) Czionek komisiji:

a) badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegajg odrzuceniu, w tym poprawienie
w ofertach omytek, a jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe,
wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrgbnych
przepiséw, zwrocenie sie o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowodow, dotyczgcych

wyliczenia ceny lub kosztu,

b) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriéw, ktérymi Zamawiajgcy kierowat przy wyborze oferty,

wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert,

c) =zbadanie, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,

nie podlega wykluczeniu z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu,

d) zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu
wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong spoérod pozostalych ofert, jezeli
wykonawca ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, uchyla sig od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

2. Zmian w skiadzie Komisji moze dokonaé Kierownik Zamawiajgcego lub pracownik Zamawiajgcego,

ktéremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyt pisemnie dokonanie takiej czynnoéci.

§ 4. 1. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,

z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powotac biegtych.



2. Whniosek Komisji w sprawie powolania bieglego powinien zawiera¢ w szczegélnosci uzasadnienie
powotania bieglego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia. Komisja moze wskaza¢ imie

i nazwisko biegtego

§ 5. Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ kazdemu czionkowi Komisji:

1) dokonanie innych niz okreslone w zarzadzeniu, czynnoséci zwigzanych z przygotowaniem

postepowania lub czynnosci w postepowaniu.

§ 6. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dane osobowe podlegajgce ochronie

g przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

§ 7. Za zgoda Kierownika Zamawiajgcego, Komisja moze po opublikowaniu ogtoszenia o zamowieniu,
bezposrednio poinformowaé o wszczeciu postepowania o udzielenie zaméwienia znanych sobie
wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadczg usiugi bedace przedmiotem

zamowienia.

§ 8. 1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.

2. Prace Komisji koriczg sie z podpisaniem protokotu postepowania przez Kierownika Zamawiajgcego,

z zastrzezeniem ust. 4.

3. Komisja nie wykonuje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania i czynnosci
w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy powierzyt te czynnosci wiasnej jednostce organizacyjnej lub

osobie trzecie;j.

4. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze pisemnie powierzyé pracownikowi
Zamawiajgcego dokonanie innych czynnoséci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o

udzielenie zaméwienia lub czynnosci w postepowaniu.

5. Zamawiajgcy udostepnia dane osobowe, o ktorych mowa w art. 10 RODO, w celu umozliwienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej, o ktérych mowa w ustawie Pzp, do uplywu terminu do ich

whniesienia.



10.

11.

12.

13.

14.

Zamawiajacy realizuje obowigzki, o ktérych mowa w art. 13 ust. 1-3 RODO, przez zamieszczenie
wymaganych informacji w ogtoszeniu o zaméwieniu, ogtoszeniu o konkursie, specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia, regulaminie konkursu lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do

wykonawcy.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby
niewspdimiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od osoby, ktorej dane dotycza,
wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci

podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupeinienia
danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowief umowy w

zakresie niezgodnym z ustaws.

Wystgpienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych

osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 8a ust. 2 i 4 oraz art. 97 ust. 1a Pzp,
na stronie internetowej prowadzonego postepowania lub konkursu, w ogtoszeniu o zamowieniu,
ogtoszeniu o konkursie, specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, regulaminie konkursu lub w

inny sposdb dostepny dla osoby, ktérej dane dotycza.

Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie w sposéb gwarantujgcy zabezpieczenie przed ich bezprawnym

rozpowszechnianiem.

Do przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w art. 10 RODO, moga by¢ dopuszczone
wylacznie osoby posiadajace pisemne upowaznienie. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich

danych sg obowigzane do zachowania ich w poufnosci.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez zamawiajgcego w Biuletynie Zamodwien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 RODO, sg wykonywane w drodze zgdania

skierowanego do zamawiajgcego.

Zasada jawnosci, o ktérej mowa w ustawie Pzp, ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych,
z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu. Ograniczenia zasady jawnosci, o

ktérych mowa w ustawie Pzp, stosuje sie odpowiednio.



15.

16.

7.

18.

Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie zgdania, o
ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, zamawiajgcy nie udostepnia tych danych
zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO.

Zamawiajgcy zwraca wykonawcom, ktérych oferty nie zostaly wybrane, na ich wniosek, ztozone
przez nich plany, projekty, rysunki, modele, probki, wzory, programy komputerowe oraz inne

podobne materiaty.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie majq przepisy Pzp.
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