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Wójt Gminy Banie

ogłasza nabór na wolne stanowisko pracy

KSIĘGOWY 





w wymiarze 3/4 etatu

1. Wymagania niezbędne:

a) wykształcenie wyższe ekonomiczne, lub
 wykształcenie średnie ekonomiczne i posiadanie 2 - letniego stażu pracy;

b) wiedza i doświadczenie z zakresu finansów publicznych;

c) znajomość zasad rachunkowości budżetowej;

d) znajomość przepisów ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych, ustawy                 o systemie ubezpieczeń społecznych;
e) znajomość przepisów ustawy – Karta Nauczyciela;

f) znajomość obsługi komputerowych programów finansowych.
2. Wymagania dodatkowe:
a) umiejętność pracy w zespole;

b) odpowiedzialność, komunikatywność;

c) rzetelność;

d) zdolności analityczne;

e) uregulowany stosunek do służby wojskowej (w przypadku mężczyzn).
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

a) prowadzenie spraw związanych z naliczaniem płac pracowników samorządowych                     i pracowników oświaty;
b) prowadzenie spraw związanych z rozliczaniem składek z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych;
c) prowadzenie rachunkowości jednostki budżetowej.
4. Wymagane dokumenty:

a) życiorys (curriculum vitae);

b) list motywacyjny;

c) kwestionariusz osobowy;

d) dokumenty potwierdzające wykształcenie (dyplom lub zaświadczenie o stanie odbytych studiów);
e) kopia pierwszych trzech stron dowodu osobistego lub kopia nowego dowodu osobistego;

f) kserokopie świadectw pracy z poprzednich zakładów pracy potwierdzające wymagany staż pracy;

g) oświadczenie o korzystaniu w pełni z praw publicznych;
h) oświadczenie o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie; 

i) pisemna zgoda na przeprowadzenie postępowania sprawdzającego na podstawie przepisów ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.            z 2005 r. Nr 196, poz. 1631);

j) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Urzędu Gminy Banie, ul. Skośna 6, pokój nr 15 (Sekretariat) lub pocztą na adres Urząd Gminy Banie,                  ul. Skośna 6, 74-110 Banie z dopiskiem na kopercie: „Dotyczy naboru na stanowisko księgowego w Urzędzie Gminy Banie”, w terminie do dnia 14 kwietnia 2006 r. do godz. 15:00. Aplikacje, które wpłyną do Urzędu Gminy Banie po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Banie (www.bip.banie.pl) oraz na tablicy informacyjnej w Urzędzie Gminy Banie, ul. Skośna 6.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV                               (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą: 
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 22 marca 1990 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn. zm. )”.

„W przypadku niezakwalifikowania mnie do danego etapu rekrutacji dokumenty aplikacyjne proszę odesłać/odbiorę osobiście*”.

* - niewłaściwe skreślić
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