Zarzadzenie Nr 120.2021
Woéjta Gminy Banie
z dnia 22 listopada 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach zaméwien
publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
130 000,00 zt netto

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. 1 3, art. 30 ust.1 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r.,, poz. 713, z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 33 i art. 44 ust 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 305,
Z pozn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamédwien publicznych
(Dz. U. 2021 r. poz 1129 z pdézn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§1. Wprowadza sie Regulamin udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach zamoéwien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Banie do zapoznania sie z trescig
Regulaminu, o ktérym mowa w § 1 oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.

§ 3. Do postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro wszczetych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 75/2017 Wéjta Gminy Banie z dnia 30 sierpnia 2017 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro w Urzedzie Gminy Banie.

i
§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. \
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Zafgcznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 120.2021
Wejta Gminy Banie

z dnia 22 listopada 2021r.

REGULAMIN UDZIELANIA W URZEDZIE GMINY W BANIACH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
130 000,00 ZL. NETTO

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Regulamin reguluje zasady realizacji zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
kwoty 130.000,00 zt netto.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze $érodkéw
publicznych.

3. Zgodnie z przepisami art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), stosuje sie do udzielania zamoéwien
publicznych oraz organizowania konkurséw, ktérych wartos¢ jest réwna lub przekracza
wyrazong w ztotych réwnowarto$é kwoty 130 000 zt netto, przez zamawiajacych publicznych.

4. Niniejszy Regulamin okre$la szczegtlowe zasady i procedury udzielania zaméwien o ktérych
mowa w ust. 1 do ktérego nie majg zastosowania przepisy ustawy prawo zamowien
publicznych.

5. Do zamowien stosuje sie przepisy ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérymi wydatki
publiczne winny by¢ dokonywane:

a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z
danych nakiadéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkdw stuzacych osiggnieciu
zafozonych celéw;

b) w sposéb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadar;

c) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezes$niej zaciggnietych zobowigzan.

6. Zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania zasady konkurencyjno$ci w procesie
udzielania zamowienia.

7. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie réwniez do wydatkowania
Srodkoéw publicznych pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania takich

Zamowien.
§2

USTALANIE WARTOSCI ZAMOWIENIA



10.
11.
12.

Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym jednostki na dany rok budzetowy i miesci¢ sie w kwocie zaplanowanej na jego
realizacje.
Przystepujgc do udzielania zaméwienia nalezy ustali¢ jego warto$¢ szacunkowg z nalezytg
starannoscia.
Podstawag ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaru i ustug.
Ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia dokonuje osoba odpowiedzialna merytorycznie
za realizacje zamoéwienia. Ustalenia warto$ci zaméwienia moze réwniez dokonaé osoba
zatrudniona na podstawie odrebnego zlecenia.
Przy ustaleniu warto$ci szacunkowej zamoéwienia, w sposob szczegolny nalezy przestrzegacé
przepiséw dotyczgcych zakazu dzielenia zamdwien oraz zanizania warto$ci zamoéwienia
celem uniknigcia stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.
Podstawg obliczenia wartosci przedmiotu zamodwienia na:
1) dostawy — jest wartos€ rynkowa rzeczy, praw lub innych débr bedacych zamoéwieniem,
2) ustugi - jest calkowita szacunkowa warto§¢ rynkowa SWiadCZ'eﬁ objetych
zaméwieniem,
3) roboty budowlane — podstawg obliczenia wartosci robét jest kosztorys inwestorski lub
uproszczone okreslenie kosztow.
Warto$¢ szacunkowg zamodwienia, o ktérej mowa w ust. 4 okresla sie na podstawie
przecietnych cen stosowanych w gminie lub miejscowosciach osciennych.
W przypadku braku mozliwosci oszacowania warto$ci przedmiotu zamowienia, realizator
moze oszacowaé wartos¢ przedmiotu zaméwienia na podstawie powszechnie dostepnych
cennikow, katalogéw, folderéw reklamowych oraz informacji zamieszczonych na stronach
www, a takze wydatkow z lat ubiegtych.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki
stuzbowej, ktdrej wzér stanowi zalgcznik nr 7 i zatgczonych do niej dokumentow.
Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartoSci zamodwienia sg w
szczegolnosci:
1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych, zawierajgce ceny usiug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku), notatki z rozmoéw telefonicznych,
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia.
Zamdéwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie w ztotych polskich.
Przy obliczaniu najkorzystniejszego bilansu cen i innych wymagan opisanych we wniosku o

udzielenie zaméwienia publicznego, nalezy postuzy¢ sie wzorem:



K= x 100 %
Wb
Wn — wartosc¢ oferty najkorzystniejszej (najnizszej)
Wb — wartos¢ oferty badanej
K — kryterium okreslone przez Zamawiajgcego

Otrzymany wynik, bedzie zawierat punktacje przyznang oferentom w kazdym kryterium oceny ofert a
taczna ich punktacja pozwoli na ostateczng ocene oferty. Oferta, kidra otrzyma najwiekszg liczbe
punktdw uznana zostaje za oferte najkorzystniejszg. Wzor formularza do obliczania liczby punktow dla

badanych ofert stanowi zatgcznik nr 5.

§3

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 20.000.00 ZL NETTO

1. Przy zamowieniach do 20.000,00 zt jedynym wymaganym dokumentem jest faktura lub inny
rownowazny dokument ksiegowy, ktorego opisu, sprawdzenia i zatwierdzenia dokonuje sie
zgodnie z Instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Gminy
Banie okreslonej odrebnie Zarzadzeniem Wéjta Gminy Banie.

2. Zgode na realizacje zamowienia na: dostawe/usiuge/robote budowlang wyraza Wojt Gminy
(lub osoba upowazniona) oraz Skarbnik Gminy akceptujgc wniosek pod kgtem finansowym
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

3. Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia zalgcza sie do faktury lub innego
rownowaznego dokumentu ksiegowego.

4. Dla zaméwieri o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
20.000,00 zt netto dokonuje sie wyboru wykonawcy w sposob celowy i oszczedny kierujac sie
zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakiadow.

Z przebiegu postepowania, z zastrzezeniem pkt. 6, protokotu nie sporzadza sie.

Przy realizacji robdt budowlanych sporzadza sie protokét odbioru — zatgcznik nr 9.

Z Wykonawcami, ktérzy nie sg uprawnieni do wystawienia faktury VAT lub innego
rownowaznego dokumentu ksiegowego zawiera sie pisemng umowe.

8. Fakture lub inny réwnowazny dokument ksiegowy nalezy opisa¢ zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

9. Calg powstatg dokumentacje zalgcza sie do faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego.

§4

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC
KWOTY 20.000,00 Zt. NETTO, LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY
50.000 Zt. NETTO



1. Wszczecie postepowania o zamowieniu publicznym wymaga formy pisemnej i rozpoczyna sie
od notatki z czynno$ci szacowania warto$ci zamowienia zatgcznik nr 7.

2. Po oszacowaniu warto$ci zamoéwienia nastepuje ziozenie wniosku o wszczecie procedury
udzielenia zamowienia na: dostawe/ustuge/robote budowlang do zaakceptowania przez Wojta
Gminy (lub osoby upowaznionej) oraz Skarbnika Gminy zatgcznik nr 2.

3. Dla zamowien o wartosci przekraczajacej wyrazona w ziotych réwnowarto$¢ kwoty 20.000,00
zi netto, lecz nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 50.000,00 zt netto
procedure udzielenia zamowienia przeprowadza sie telefonicznie, poczta elekironiczna,
pisemnie lub poprzez portale internetowe lub przeglad cen, zapraszajagc do skfadania ofert co
najmniej 2 wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane stanowigce
przedmiot zamoéwienia, badz drukujgc oferty z portali internetowych; dopuszczalne sg
wszystkie formy jednoczesnie. W przypadku upublicznienia zapytania na stronie internetowe;j
Zamawiajgcego oraz wszystkich niezbednych dokumentéw nie ma koniecznosci kierowania
zapytania do 2 potencjalnych wykonawcow.

4. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia dokonuje rozeznania rynku
oraz przeprowadza procedure postepowania o udzielenie zamowienia w sposéb bezstronny,
obiektywny, staranny, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Zaméwienia udziela sie wykonawcy, ktory przedstawit oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia zalozonych kryteriéw oceny ofert.

6. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzgdza sie notatke zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Regulaminu.

7. Zamowienie udziela sie po uzyskaniu zgody Woéjta Gminy (lub osoby upowaznionej) oraz
kontrasygnaty Skarbnika Gminy:

a) nadostawy lub usiugi w formie pisemnej za pomocag umowy/zlecenia/zamoéwienia;

b) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

Przy realizacji robét budowlanych sporzadza sie protokdt odbioru — zatgeznik nr 9.

Fakture lub inny rownowazny dokument ksiegowy nalezy opisaé zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

10. Catg powstalg dokumentacje zatacza sie do faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego.

§5

PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC
KWOTY 50.000,00 ZL. NETTO, LECZ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI KWOTY
130.000 Z. NETTO

1. Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci przekraczajgcej réwnowartos¢ wyrazonej w
ziotych kwoty 50.000,00 zi, lecz nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosSci
130.000 zt rozpoczyna sie od notatki z czynnosci szacowania warto$ci zamoéwienia zatgcznik
nr7.



10.

11.

12.
13.

14.

. Po oszacowaniu wartoéci zamoéwienia nastepuje zlozenie wniosku o wszczecie procedury

udzielenia zamoéwienia na: dostawe/ustuge/robote budowlang do zaakceptowania przez Wéjta
Gminy (lub osoby upowaznionej) oraz Skarbnika Gminy zatgcznik nr 2.

Dla zamowienr przeprowadza sie rozeznanie rynku poprzez upublicznienie zapytania na
stronie internetowej Zamawiajgcego. Dodatkowo mozna wystaé zaproszenie do potencjalnych
Wykonawcow (wzbr w zatgezniku nr 3).

Zaproszenie do skiladania ofert odbywa sie w drodze zapytania cenowego kierowanego do
wykonawcow w formie pisemnej lub elektronicznej (e-mail), z podaniem terminu sktadania
ofert oraz okresleniem przedmiotu zaméwienia, jak rowniez istotnych dla stron postanowien

przysziej umowy lub wedtug zatgczonego druku umowy.

. Oferty sktadane sg w formie pisemnej lub za posrednictwem poczty elektronicznej na

formularzu stanowigcym zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, na podstawie formularza do obliczania liczby punktéw dla
badanych ofert zgodnie z zalgcznikiem nr 5, kiéry przedstawit oferte najkorzystniejszg z
punktu widzenia zatozonych kryteriow oceny ofert.

Jezeli nie mozna dokonac¢ wyboru najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze zostaty ztozone
oferty, ktore uzyskaly takg samg liczbe punktéw, wzywa sie wykonawcow, ktorzy ziozyli te
oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Z postepowania nalezy sporzadzi¢ protokdt wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 10 do
Regulaminu dokumentujac przeprowadzone czynnosci wraz z uzasadnieniem wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Podstawg udokumentowania udzielenia zamoéwienia jest umowa podpisana przez Woijta
Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

Procedure udzielenia zamowienia publicznego przeprowadza pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia.

Zamoéwienie udziela sie po uzyskaniu zgody Wojta Gminy (lub osoby upowaznionej) oraz
kontrasygnaty Skarbnika Gminy:

¢) na dostawy lub ustugi w formie pisemnej za pomoca umowy/zlecenia/zaméwienia;

d) na roboty budowlane w formie pisemnej umowy.

Przy realizacji robot budowlanych sporzadza sie protokdt odbioru — zatgeznik nr 9.

Fakture lub inny rownowazny dokument ksiegowy nalezy opisaé zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 11 do Regulaminu.

Calg powstatg dokumentacje zatgcza sie do faktury lub innego réwnowaznego dokumentu
ksiegowego.

§6
WARUNKI ODSTAPIENIA OD REGULAMINU

Regulaminu nie stosuje si¢ dla:

a) zamowien, ktdére mogg by¢ zrealizowane przez tylko jednego wykonawce:



b)

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy energii, gazu, ciepfa,
powszechne ustugi pocztowe, ustugi przesytowe energii elekirycznej, cieplta i paliw
gazowych, paliwa oraz oleje ptynne, zakupu urzadzeh w szczegdlnosci wodno-
kanalizacyjne, ktére ze wzgledu na ich paramenty technicznie nie mogg by¢ zastgpione
urzgdzeniami innych producentdw.

Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
dotyczy przypadkow, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub
rohét budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamoéwienia konkretnemu
Wykonawcy.

zamoéwien, ktérych przedmiotem sa;

nabycie, przygotowanie, produkcia Ilub koprodukcja materiatébw programowych
przeznaczonych do emisji w radiu, telewizji lub Internecie;

zakup czasu antenowego;

nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegoélnosci
dzierzawy lub najmu;

dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg uroczystosci,
wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzieé z
zakresu edukacji Kkulturalnej lub z gromadzeniem materiatdw bibliotecznych przez
biblioteki, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazeniu zamawiajgcego w srodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosci;

ustugi prawnicze polegajace na obstudze prawnej, w tym na wykonywaniu zastepstwa
procesowego przed sgdami, trybunatami lub innymi organami orzekajgcymi lub
doradztwie prawnym w zakresie zastepstwa procesowego;

optat i ustug notarialnych;

ustugi informatyczne oraz zwigzane z obstugg systemoéw informatycznych;

zakup programow komputerowych i licencji na stanowiska pracownicze;

ustug doradztwa prawno-podatkowego;

ustugi zwigzane z wykonywaniem stuzby BHP;

z zakresu ochrony przeciwpozarowe;j;

artykuty higieniczne;

artykuty spozywcze;

odziez i obuwie ochronne;

akcesoria i sprzet do sprzatania;

Swiadczenie ustug medycznych w zakresie profilaktycznej opieki zdrowotnej dla
pracownikow;

ustug w zakresie ratownictwa w ramach zapewnienie bezpieczenstiwa oséb
przebywajacych w migjscach wyznaczonych do kagpieli;

zamowienia zwigzane z ograniczeniem skutkéw zdarzenia losowego wywolanego przez

czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegolnosci



1.

zagrazajgcych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w
znacznych rozmiarach;

— uslug zwigzanych z opracowywaniem wnioskéw o uzyskanie dofinansowania z
programoéw pomocowych;

— ustug gastronomicznych;

— ustug hotelarskich;

— ustug ubezpieczeniowych;

— ustug medycznych;

- ustug organizacji imprez turystycznych;

c) umow z zakresu prawa pracy;

d) uméw cywilno-prawnych z zakresu: sprawowania opieki podczas przewozu uczniéw
niepetnosprawnych zamieszkatych na terenie gminy Banie, funkcjonowania $wietlic
wigjskich i Srodowiskowych, utrzymania porzadku w budynku Urzedu Gminy Banie oraz w
pozostatych budynkach administrowanych przez Urzad, utrzymanie porzadku na terenie
Zamku w Swobnicy, opieki nad zwiedzajgcymi i sprzedazy biletow.

e) przyznawania dotacji ze Srodkéw publicznych, jezeli dotacje te przyznawane sg na
podstawie ustaw.

f) innych wg odrebnych przepiséw.

§7

WARUNKI ZAMKNIECIA POSTEPOWANIA BEZ DOKONANIA WYBORU OFERTY
NAJKORZYSTNIEJSZEJ

Kierownik Zamawiajacego uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia bez dokonania

wyboru najkorzystniejszej oferty, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub ztozone oferty sg niezgodne z trescig zapytania;

b) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktérg zamawiajgcy przeznaczyt na
realizacje zaméwienia;

¢) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
przewidzie¢ w chwili wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

d) oferty

§8
INNE POSTANOWIENIA

W przypadku nie wyrazenia zgody na udzielnie zaméwienia przez Wéjta Gminy (osoby
upowaznionej) lub Skarbnika Gminy pracownik opisuje wniosek jako anulowany i natychmiast

zaniechuje wszelkich czynno$ci zwigzanych z zamoéwieniem.



2. W przypadku koniecznosci ponownego przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, procedura wyboru wykonawcy moze by¢ dokonana, zgodnie z decyzjg
Kierownika Zamawiajgcego, na podstawie §3 - 6 niniejszego Regulaminu, majac na wzgledzie
okolicznoéci uniewaznienia postepowania oraz zasady okreslone w art. 35 ustawy o finansach
publicznych.

3. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacjie danego zamdwienia jest
dostarczenie pracownikowi ds. organizacyjnych niezbednych danych na temat udzielonego
zamoéwienia, w celu uzupetnienia rejestru umow.

4. Pracownik ds. organizacyjnych wprowadza niniejsze dane do zestawienia prowadzonego w
programie excel.

5. W terminie do 10 dnia po zakonczonym kwartale pracownik ds. organizacyjnych przekazuje
prowadzong ewidencje udzielonych zaméwienn do Zastepcy Wojta, ktéry dokonuje oceny
poprawnosci zastosowania Regulaminu, w tym w szczegélnosci potwierdza czy nie doszio do
niedozwolonego niestosowania zapiséw ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych, akty wykonawcze do ustawy Prawo zaméwien publicznych,
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

7. W przypadku odstgpienia Wykonawcy od realizacji zadania lub z innych przyczyn jego nie
zrealizowania istnieje mozliwos¢ powierzenia przedmiotu realizacji zamodwienia kolejnemu
Wykonawcy z listy z zastrzezeniem zachowania terminu 30 dni zwigzania z ofertg od daty
otwarcia ofert.

§9
WYLACZENIA

1. Na pisemny i uzasadniony wniosek, Wéjt Gminy Banie, moze wyrazi¢ zgode na odstapienie
od stosowania Regulaminu.

2. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegdblnosci
dotyczacych finansow publicznych.

3. Postanowienia niemniejszego regulaminu nie majg zastosowania w szczegolnosci w
przypadkach, w ktérych udzielenie zaméwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenie

zycia, zdrowia, srodowiska, mienia lub awarii, ktéra wymaga natychmiastowego usuniecia.

Zalgczniki:

1. Zalacznik nr 1 do Regulaminu - Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamoéwienia
publicznego o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 50.000 zi.

2. Zalacznik nr 2 do Regulaminu - Wniosek o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia na
dostawe/ustuge/robote budowlang o wartoSci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 130.000 zi.
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8.
9.

Zatgeznik nr 3 do Regulaminu — Zaproszenie do ztozenia oferty.

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu - Formularz oferty do zapytania cenowego.

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu — Formularz do obliczania liczby punktéw dla badanych ofert.
Zalgcznik nr 6 do Regulaminu — Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zamoéwienia
publicznego o wartosci powyzej 50.000 zt netto, lecz nieprzekraczajgcej réwnowartosci
130.000 zt netto.

Zalgcznik nr 7 do Regulaminu — Notatka stuzbowa z czynnosci szacowania warto$ci
zamowienia.

Zatgcznik nr 8 do Regulaminu— Klauzula informacyjna RODO.

Zatagcznik nr 9 do Regulaminu— Protokdt odbioru robot.

10. Zatgcznik nr 10 do Regulaminu — Protokdt z postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego w trybie zapytania ofertowego na realizacje zadania.

11. Zatgeznik nr 11 do Regulaminu — Wzor opisu faktury/rachunku.



Zatacznik nr 1 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Banie, dnia ..............ocoiiienen, R

NOTATKA

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosci 50.000 zt netto

1. Przedmiot zamoéwienia:

Sprawe prowadzit. ...

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego
lub osoby upowaznione;j)

*niepotrzebne skresli¢



Zalgeznik nr 2 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zi netto

Banie, dnia ...

Sprawanr: .........cooiiiieniiiniiee,

WNIOSEK

o wszczecie procedury udzielenia zaméwienia na dostawe/ustuge/robote budowlana o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130.000 zi netto

1. Nazwa zamoéwienia:

(cechy, ilog¢, jednostka miary)
3. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia:

Szacunkowa warto$€ zamowienia WYNOSI ... .......ooet it e 2t netto
Ustalenia warto$ci zaméwienia dokonanow dniu .........ooveeieiiiiiiinnc s na podstawie
Osoba/osoby dokonujgcale ustalenia warto$ci zaméwienia ...........c.ocoovviiiiiiiiiniieee
4. Termin realizacji ZAMOWIEIIA: ..........ovuieiiei it e e e e e e r e reeaae e anaans

(data i podpis wnioskodawcy)

(data i podpis Skarbnika Gminy)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Wdjta Gminy lub osoby upowaznionej)
*niepotrzebne skreslié



Zatgeznik nr 3 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Banie, dnia ...

Sprawa nr: ......cocoeiiiiiiiiiiiii

Wéjt Gminy Banie
zaprasza do ziozenia oferty na:

1. Oferte nalezy:
a) ztozy¢ w jednej zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajacego* lub
b) wystac faksem na numer 91 4 166 353 lub
c) przesta¢ e-mailem na adres: urzad@banie.pl

2. Na kopercie/faksie/e-mailu* nalezy umiescic¢:
a. Nazwe i adres Wykonawcy
b. Tytut

3. Oferta winna:
a) zawiera¢ cene obejmujgca cato$¢ zamodwienia (cyframi i stownie);
b) zawiera¢ cene jednostkowg netto i brutto, jezeli wynika to ze specyfiki przedmiotu
zamdwienia;
c) zawiera¢ okres gwarancji
d) by¢ napisana w jezyku polskim, czytelnie, trwatg technika.

4. Opis przedmiotu zamdwienia:

6. Na oferte Wykonawcy skiadajg sie nastepujace dokumenty:
a. Formularz oferty wg wzoru zatgczonego do zaproszenia;



b. Inne dokumenty zgdane przez Zamawiajgcego a niezbedne do przeprowadzenia
postepowania ..

8. Cena zaoferowana przez Wykonawce obowigzuje przez okres zwigzania umowa i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
9. Termin zlozenia oferty:

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie bip.banie.pl
w zakiadce Postepowania - Zamoéwienia publiczne ponizej 130 000 zt nettodo .....................
12. Informacje dotyczgce zawarcia umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przesle do Wykonawcy
zaméwienie/zlecenie/umowe™* w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zamawiajgcego

W zalgczeniu:
1. Formularz oferty

(*) niepotrzebne skresli¢

UWAGI: Dopuszcza sig rozszerzenie informacji zawartych w druku zapytania ofertowego o dodatkowe informacje, niezbedne
dla potrzeb prowadzonego postepowania.



Zatgeznik nr 4 do
Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

FORMULARZ OFERTY do zapytania ofertowego

Zapytanie ofertowe e ErmaasrramsrnasresEaEEesEsereNnrannsEERseRsEroRnrauns cemrressrsssressesssnannes .
(nazwa zamdéwienia)

7 - GMINA BANIE, UL. SKOSNA 6, 74-110 BANIE
amawiajgcy

Dostawca/wykonawca

Adres do korespondencji

Adres poczty elektronicznej

Cena ofertowa za cenanetto ... zt.
dostawe/wykonanie
Inne kryteria podatek VAT w wysoKosCi ................ Yotj. oo 2t
cenabrutto .................. o SR o+ R zt

Termin ptatnosci faktur

Okres realizacji:
- termin zakonczenia

Termin zwigzania oferta

- Posiadania uprawniern do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
Oswiad ie dost nakiadajg obowigzek ich posiadania.

swiadczenie aostawcy - Posiadam wiedze i doswiadczenie umozliwiajace realizacje zaméwienia.
- Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.
- Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje zamoéwienia.
- Nie podlega zakazowi ubiegania si¢ o zaméwienia publiczne.
- O$wiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO" wobed|
osob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig ©
udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu. 2
) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie|
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1).
% W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lubj
art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tresci oSwiadczenia np. przez
jego wykreslenie)

Uprawnieni przedstawiciele
dostawcy/wykonawca

Data Podpis

UWAGI: Dopuszcza sig rozszerzenie informacji zawartych w druku formularzu oferty o dodatkowe informacjg, niezbedne dla
potrzeb prowadzonego postepowania.



Sprawanr: .......ooeeeienon. A T

Zatlacznik nr 5 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Formularz do obliczania liczby punktéw dla badanych ofert

Nr oferty Nazwa oferenta Liczba punktow w Liczba punktdéw w Liczba punkitdéw w
kryterium kryterium kryterium
Wn
K= x 100 %
Wb

Whn — warto$¢ oferty najkorzystniejszej (najnizszej)

Wb — wartos¢ oferty badanej

K - kryterium okre$lone przez Zamawiajgcego




Zatgcznik nr 6 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zi netto

Banie,dnia .............coeeiiiiiinnn,

Sprawanr: ...

Notatka stuzbowa z wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego
o wartosci powyzej 50 000 zt netto, lecz nieprzekraczajacej rownowartosci 130 000 zt netto

1. Przedmiot zamoéwienia:

Informacje uzupetniajgce: .............coo it

Sprawe prowadzit/a: ...

Zatwierdzam:

(podpis Kierownika Zamawiajgcego

lub osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 7 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Sprawanr: ......c.cciiiiiiiiiieeen,

Notatka stuzbowa z dnia.............covnvvernennns
z czynnosci szacowania warto$ci zamoéwienia

do zamoéwieniana,,.................... e et e e e eam et m e e m e ea s ena et eanenaren s E e iRt ean e e et rae e e aeaeeeenanaaaaaaees

(nazwa zamoéwienia)

1. Rodzaj zamowienia:

ustugi
dostawy
roboty budowlane
2. Wartosé.
zamébwienia zostala ustalona na kwote....................... zf netto
uzupetniajgcych zostata ustalona na kwote................... zt netto
prawo opcji zostata ustalona na kwote.........................zt netto

jest to zamédwienie udzielane w czesciach, a wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia zostata ustalona na kwote:

O Cze$€¢1..................... zt netto;
Cze$¢2 .....................zt netto
3. Kwota zarezerwowana na realizacje zamoéwienia .................... ztnetto, ... zt brutto.
Stawka podatku VAT wynosi ........c..cecvivveiinnennn %
Ustalenie wartosci zamoéwienia ustalono w dniu........................ I. na podstawie (zaznaczy¢

jedna lub kilka z podanych ponizej mozliwosci:

a) kosztorysu inwestorskiego opracowanego na etapie przygotowania dokumentacji

projektowej;

b) planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot

budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane;

c) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno- uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoOwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
07.07.1994 r. Prawo budowlane (dotyczy zaprojektowania i wykonania robét

budowlanych);

d) wartosci historyczne dotyczgce kosztow podobnych zamoéwien (dotyczy usitug i

dostawy);
e) analizy danych z innych postepowan o udzielenie zamoéwienia;
f) informacji rynkowych zebranych na podstawie:
odpowiedzi na zapytanie cenowe od potencjalnych wykonawcow,

analizy ogélnodostepnych zrodet (np.: katalogi branzowe, cenniki, sklepy internetowe);

innych danych na temat ksztattowania sie cen rynku.

6. Sposodb obliczenia szacunkowej wartosci:

robot



(np. $rednia arytmetyczna, mediana)

Osoby dokonujgce oszacowania zaméwienia:

) T P PO SRR - 7 SRR
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe)
) S ST
(imie i nazwisko, stanowisko sfuzbowe)
(podpis osoby dokonujgcej
szacowania wartosci zamowienia)
Zatgezniki:

Dokumentacja Zrédlowa, na podstawie ktérej dokonano oszacowania wartodci zaméwienia (wyliczenie
ma charakter przykfadowy):

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcdw,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych, zawierajgce ceny usfug i fowaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku), notatki z rozmoéw telefonicznych,

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowar (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia) z
okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto$ci zaméwienia,

5) kosztorysy inwestorskie(dotyczy zaméwien na roboty budowlane),

6) inne:



Zatgcznik nr 8 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ziotych réwnowarto$ci kwoty 130 000,00 zt netto

Klauzula informacyjna

Zapytania ofertowe/Umowa cywilno-prawna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO),

informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Banie reprezentowany przez Wojta
Gminy Banie, z siedzibg w Baniach, ul. Skosna 6, 74-110 Banie, tel. 91 506 70 00, e-mail:
urzad@banie.pl.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-
mail: info@banie.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania Paristwa danych osobowych.
Pani/Pana dane sg przetwarzane w zwigzku z zawarciem umowy cywilnoprawnej (umowy
Zlecenia, umowy o dzielo). Podstawg do przetwarzania danych jest ustawa z dnia
23 kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celach:

- wypetnienia obowigzkéw platnika podatku dochodowego od os6b fizycznych na podstawie art.
39 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych (Dz. U. z 2018
r. poz. 200 ze zm.),

- wypetniania obowigzkow platnika sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne oraz Fundusz
pracy na podstawie art. 36, art. 41 oraz art. 47a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 ze zm.).

Podanie danych jest obowigzkowe i konieczne do realizacji celéw, do jakich zostaly zebrane.
Pozostale dane osobowe przetwarzane sg na podstawie Pani/ Pana dobrowoinej zgody.
Administrator moze przetwarzaé dane osobowe zawarte w ofercie takze w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami, jezeli roszczenia dotyczg prowadzonej przez nas
rekrutacji. W tym celu administrator bgdzie przetwarza¢ dane osobowe w oparciu o swoj prawnie
uzasadniony interes, polegajacy na ustaleniu, dochodzeniu lub obrony przed roszczeniami w
postepowaniu przed sgdami lub organami parnstwowymi.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ udostepniane innym odbiorcom lub kategoriom odbiorcéw, w
uzasadnionych przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa, uméw powierzenia
lub stosownych upowaznien.

Dane przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji celéw, a po tym czasie przez
okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, tj.:

a) dowdd ksiegowy przechowywany jest przez okres co najmniej 5 lat liczonych od poczgtku roku
nastepujgcego po roku obrotowym,



10.

11,

12.

b) deklaracja podatkowa przechowywana jest przez okres 5 lat po roku podatkowym, ktdrego
dotyczy rozliczenie,

c) dokumenty zgloszeniowe do ubezpieczert w ZUS i raporty imienne przechowywane sg przez
okres 5 lat od dnia ich przekazania do ZUS,

d) listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktorych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty ptatnik skiadek jest zobowigzany przechowywac przez
okres 50 lat od dnia zakorczenia przez ubezpieczonego pracy u danego ptatnika.

Dane przechowywane sg na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakitadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67).

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usunigcia oraz prawo do ograniczenia ich przetwarzania. Ponadto takze prawo do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, prawo
do przenoszenia danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Organu Nadzorczego gdy uzna Pani/Pan, iz
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym Iub umownym,
a w szczegolnych przypadkach ich podanie jest warunkiem zawarcia umowy.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w spos6b zautomatyzowane i nie bedg
profilowane.

Administrator dokiada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie $rodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umys$inym
zniszczeniem, przypadkowa utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem czy
dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

Pani/Pana dane oscbowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mie-

dzynarodowe;j.

(data i podpis)



Zalgcznik nr 9 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Sprawanr: ......cocoovviviiiiiinnnn. Senens

PROTOKOL ODBIORU ROBOT
spisany dnia ................c. oo ... W Sprawie odbioru koficowego ...

Komisja powotana Przez ... ..o
pismem..................ooe L zdnia....................... w skladzie:

1. PrzewodniCzacy ..........cocooviiiiiiiiiiiiiee, AR
2. Cztonkowie

3. E = S

TP

Po zaznajomieniu sie z dokumentacjg, zapisami w dzienniku budowy, korespondencjg oraz po

doktadnym obejrzeniu wykonanych robét stwierdzita, co nastepuje:

1. Roboty zostalty wykonane w czasie od .....................do ... umowa nr

z dnia ... przewidywata termin  wykonania od

.................. v dO .. W ZwigZku z czym  opOZnienie  wynosi
...................... dni.

Kary za zwloke wynoszg ................ccc........... zZb
Warto$¢ wykonanych robot — obiektu wynosi .......................... 2z

4. Usterki wymienione na odwrocie protokotu wykonawca usunie w terminie dodnia .................
na koszt wtasny.

5. Roboty zostaly wykonane zgodnie z umowa, dokumentacjg oraz p6zniejszymi ustaleniami.

6. Okres gwarancyjny trwa ..................... miesiecy fi. dodnia ............................

7. Kaucja gwarancyjna wynosi ............... e nan s zt.

8. Jakoscrobétoceniasiena ...

9. Obiekt uznaje sie za odebrany od wykonawcy ................cccooiiiiiiiiiniiine

przekazany uzytkownikowi z dniem ... e

Na tym protokoét zakonczono i podpisano.






Zatgcznik nr 10 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
W TRYBIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO NA REALIZACJE ZADANIA:

Nazwa jednostki:
Gmina Banie
ul. Skosna 6
74-110 Banie

1. Okreslenie przedmiotu ZAMOWIENIA: ....c.cceccccrisriirrirniscrssr et se s e es s e s e r e e e sen s e nsnneenns

3. Wartos¢ zamowienia zostala ustalona na kwote .....................

rownowartosé, w dniu .............cc..... Na podstawie ....cocccmiiiiiicinierenrrrr s rerssenaneena

.......................................................................................................................................................

(wskaza¢ odpowiedni dokument, np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-uzytkowy)

4. Zamoéwienie jest wspélfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej: ......cccecinercsennnane

Zapytanie ofertowe przygotowal/ a........ccccucecreircimisirecncer e resmr s e s e re s senneene




Termin skiadania ofert uptynat w dniu ....................... r. o godz. ..........c....

Do uplywu terminu skladania ofert ztozono ...........c..... ofert :
L ettt et r et ——————rareraet et et ra——— e tarneseeeeae e nanennanaas cena brutto zt,
2 e e —e et et ——————————te et tr e ————————aareraaeaeaiees cena brutto z,
5 J cena brutto z,

(nazwa i adres podmiotu)

Oferty odrzucone (wypetni¢ o ile dotyczy)

(nazwa i adres podmiotu)

Wyboér oferty
1. Jako najkorzystniejszg wybrano oferte ztozong przez:

(nazwa i adres podmiotu)

2. UzasadniEnie WYDOIU: .......eiiiiiiiiiii et er e e aee e s e e e erssrnbtrae st e e eaesanasseeaenssnn s sanannns

3. Osoba dokonujgca wyboru oferty ... e
( imie i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zamowienia)

4. Postepowanie uniewazniono:

{powod, dlaczego postepowanie zostalo uniewaznione)

1. Umowa zostata zawartaw dniu ...l e Z oo *

2. Odstgpiono od umowy/ zamknieto postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego™.




Zataczniki do protokotu

Nastepujgce dokumenty stanowig zatgczniki do protokotu (wymieni¢ wszystkie zatgczniki):

Osoba sporzgdzajaca protokot

Protokdl sporzadzit: ...
(imie i nazwisko osoby sporzgdzajacej protokét

(Podpis kierownika jednostki
lub osoby upowaznione;j)

* Uwagi: wpisaé odpowiednio




Call A

Zatgeznik nr 11 do

Regulaminu udzielania w Urzedzie Gminy w Baniach
zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt netto

Wzor opisu faktury/rachunku

Opis dokonanego zakupu.
Rodzaj dokonanego wydatku (majgtkowy, inwestycyjny, biezacy).
Wskazanie przeznaczenia dokonania wydatku np.: Srodek trwaly, bezposrednie zuzycie.
Wskazanie podstawy prawnej do wydatkowania:
e ustawa, rozporzadzenie, regulamin itp.,
e umowa nr,
e zamowienie nr,
e Zlecenie nr
Sposoéb finansowania: srodki wlasne, srodki unijne, inne (wskazac¢ jakie).
Wydatki wg klasyfikacji:

Wskaza¢ sposob zapfaty: przelew, gotowka

e w sytuacji gdy ptatnos¢ jest kartg ptatniczg stuzbowg, prosze o zapis, nalezy uzyc
pieczatki : Zaptacono kartg ptatniczg o numerze: ...,
oraz przywotanie Nr zarzgdzenia.

o w sytuacji gdy zaptata nastepuje ze Srodkéw witasnych pracownika (za zgoda
pracodawcy), nalezy opisa¢ powdd zakupu oraz podaé dane dot. zwrotu Srodkéw.

Dokument nalezy opatrze¢ pieczatkg sprawdzono pod wzgledem merytorycznym z datg oraz
podpisem pracownika.



