Zarzadzenie Nr 117/2021
Wodjta Gminy Banie
z dnia 15 listopada 2021 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
i celowej z budzetu Gminy Banie dla Domu Kultury w Baniach oraz Gminnej Biblioteki
Publicznej w Baniach jako samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 Ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 z pdzn. zm.), art. 28 ust. 3 pkt 1 Ustawy z 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej (tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 194 z pézn.
zm.) oraz art. 247 ust. 2 Ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z
2021 r. poz. 305), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania z budzetu Gminy Banie i rozliczania
dotacji podmiotowej oraz celowej dla samorzadowych instytucji kultury w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Dotacje celowg Dyrektor ujmuje w planie finansowym

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom samorzgdowych instytucji kultury,
a w zakresie nadzoru nad dziatalno$cig instytucji kultury zastepcy wéijta.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi z dniem wydania.



Zatgcznik
do Zarzgdzenia Nr 117.2021
Woéjta Gminy Banie
Z dnia 15 listopada 2021 r.
Zasady przyznawania, przekazywania z budzetu Gminy Banie i rozliczania dotacji
podmiotowej i celowej dla samorzadowych instytucji kultury.

§1

Zasady postepowania przy udzielaniu dotacji

1. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajgca sie o przyznanie dotacji przedkiada w terminie
do 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok przyznania dotacji:

e program dziatalnosci samorzgdowej instytucji kultury na dany rok budzetowy wraz
z okresleniem szacunkowych przychoddw i kosztéw przedsiewzie¢ zaplanowanych
do realizacji oraz zrodet ich finansowania,

e okreslenie szacunkowej kwoty dotacji celowej ,

¢ projekt planu finansowego dotyczacego dotacji podmiotowej wraz z uzasadnieniem.

2. Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do powiadomienia Woéjta Gminy Banie
0 rezygnacji z wykonania przedsiewzie¢ zaplanowanych do realizacji programem
dziatalnosci na dany rok budzetowy. Udzielajgcy dotacji zachowuje prawo do zmiany (nie
udzielenia bgdz zmniejszenia) dotacji celowej zaplanowanej na rok budzetowy w czesci
przypadajgcej na realizacje¢ tego przedsiewziecia. Rozliczenie dotacji celowej okresla
odrebna umowa.

3. Wysoko$§¢ dotacji rocznej na dziatalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustala sie na
podstawie ztoZzonego programu o ktérym mowa w ust. 1 z uwzglednieniem mozliwosci
finansowych gminy. Udzielajgcy dotacji zastrzega sobie prawo do okreslenia $rodkéw na
wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych w samorzadowej instytucji kultury na podstawie
umowy o prace.

4. Wysokos¢ dotacji rocznej dla samorzgdowej instytucji kultury okresla Rada Gminy
w Baniach w uchwale budzetowej na dany rok.

5. Korekty planéw finansowych samorzadowej instytucji kultury moga by¢ dokonywane przez
dyrektora, pod warunkiem, Zze nie spowoduja zwiekszenia wysokosci dotacji podmiotowe;.

6. Korekty plandéw finansowych w zakresie wynagrodzen osobowych, zadan i zakupéw
inwestycyjnych oraz remontéw, moga by¢ dokonywane na uzasadniony wniosek dyrektora,
tylko za zgoda Wéjta Gminy Banie.

§2
Zasady przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej przyznanej
samorzadowej instytucji kultury

1. Dotacja na dziatalnoS¢ biezgca przekazywana jest na rachunek bankowy samorzadowej
instytucji kultury w wysokosci 1/12 dotacji rocznej w terminie do 10 dnia kazdego miesigca.
Termin i wysoko$é transzy dotacji moze ulec zmianie na wniosek Dyrektora Instytucji Kultury
(e-mail, telefon, itp.)



2. Wykorzystanie dotacji nastepuje w szczegdlnosci przez zaptate za zrealizowane zadania,
na ktére byta udzielona, albo przez realizacje zadan wskazanych przez instytucje kultury w
programie dziatalno$ci ustalonym na rok budzetowy.

3. Dotacja podmiotowa przekazana na rachunek bankowy instytucji kultury podlega
rozliczeniu.

4. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury przedkiada Wojtowi
Gminy Banie w nieprzekraczalnym terminie do dnia 31 stycznia roku obrotowego
nastepujacego po roku, na ktéry dotacja zostata udzielona. O zachowaniu terminu
rozliczenia dotacji decyduje data jej wplywu do Urzedu Gminy w Baniach.

5. Rozliczenie dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury sktada w dwoéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, sporzadzonych wedtug ustalonego wzoru, ktéry zostat
umieszczony w niniejszym zatgczniku.

6. Rozliczenie dotacji podmiotowej za rok obrotowy sporzadza sie na podstawie danych
wynikajacych z  ksigg rachunkowych oraz zrodiowych dowod6éw ksiegowych
potwierdzajgcych wydatki poniesione w terminie do 31 grudnia roku obrotowego, na ktéry
zostata przyznana.

7. Samorzgdowa instytucja kuitury jest zobowigzana do zamieszczenia na zrédtowych
dowodach ksigegowych, potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw z dotacji przekazanej przez
organizatora, nastepujgcej adnotacii:

Wydatek w wySoKOSCi .................c.ooon.. zt poniesiono z dotacji podmiotowej/celowej
przekazanej przez organizatora.

(podpis gléwnego ksiegowego)”

8. Zatwierdzenie ztozonego przez samorzgdowg instytucje kultury rozliczenia dotacji w
zakresie rzeczowym i finansowym wedtug wzoru okreslonego w niniejszym zatgczniku
nastgpuje w terminie do kofica lutego roku budzetowego, na ktéry przypadt termin zlozenia
tego rozliczenia. Jeden egzemplarz zatwierdzonego rozliczenia z wykorzystania dotacji
zostaje przekazany samorzadowej instytucji kultury.

9. Dotacja udzielona z budzetu Gminy Banie w czesci niewykorzystanej do konca roku
budzetowego podlega zwrotowi w terminie do 31 grudnia roku budzetowego, ostatecznie do
31 stycznia nastgpnego roku. Od dotacji niewykorzystanej do konca roku budzetowego,
zwrdconej na rachunek bankowy Gminy Banie po 31 stycznia nastepnego roku, nalicza sie
odsetki w wysokoéci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od 1 lutego roku
obrotowego nastgpujgcego po roku budzetowym, na ktéry przypadat termin jej
wykorzystania.

10. Dotacja udzielona z budzetu Gminy Banie, bez dodatkowego wezwania, w czesci
wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, podlega zwrotowi w ciggu 15 dni od dnia
stwierdzenia tej okoliczno$ci wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych,
poczawszy od dnia przekazania z budzetu Gminy Banie tej czeséci dotacji, ktéra zostata
wykorzystana przez samorzgdowsa instytucje kultury niezgodnie z przeznaczeniem.

11. Wéjt  Gminy Banie ma prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie wydatkow
sfinansowanych przez samorzgdows instytucje kultury ze $rodkéw dotacji przekazanej z



budzetu. Kontrole¢ przeprowadza Skarbnik Gminy w siedzibie samorzadowej instytucii
kultury na podstawie danych wynikajacych z jej ksiag rachunkowych oraz dowodéw
ksiggowych stanowigcych podstawe wprowadzenia zapiséw do tych ksiag.

12. Z przeprowadzonej kontroli sporzgdza sig protokdt, ktory podpisuje dyrektor instytucii
kultury wraz z gtéwnym ksiegowym.

13. Na podstawie wynikéw kontroli Wéjt Gminy Banie kieruje do samorzgdowej instytucii
kultury wystapienie pokontrolne, wskazujac zrédta i przyczyny nieprawidtowosci, ich
rozmiary, osoby odpowiedzialne oraz wnioski zmierzajace do ich usuniecia i usprawnienia
badanej dziatalnosci. Wystagpienie pokontrolne przekazuje sie samorzgdowej instytucii
kultury nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia podpisania protokotu kontroli.

14. Samorzadowa instytucja kultury jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia doreczenia jej
wystapienia pokontrolnego zawiadomi¢ Wéjta Gminy Banie o wykonaniu pokontrolnych
wnioskéw lub przyczynach ich niewykonania.

15. Do wnioskéw zawartych w wystapieniu pokontrolnym samorzadowej instytucji kultury
przystuguje prawo zgtoszenia zastrzezen do Wéjta Gminy Banie. Zastrzezenia sktada sie w
terminie 14 dni od otrzymania wystgpienia pokontrolnego.

16. Wojt Gminy banie w formie pisemnej oddala zastrzezenia albo uwzglednia je i zmienia
tre§¢ wnioskéw pokontrolnych w terminie 14 dni od daty ich wplywu. O podjetym
rozstrzygnigciu w tym samym terminie W6jt Gminy Banie powiadamia Dyrektora
samorzgdowej instytucji kultury.

§4
Postanowienia koricowe
Samorzadowa instytucja kultury jest zobowigzana do:

1) realizacji zadan statutowych, w tym terminowego wykonania przedsiewzieé
wynikajgcych
z programu dziatalnosci ustalonego na rok budzetowy, w sposéb zgodny z prawem,

2) racjonalnego, efektywnego i oszczednego gospodarowania $rodkami publicznymi,
z zachowaniem zasad okreslonych przepisami ustawy o finansach publicznych oraz
ustawy
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej,

3) sporzadzania sprawozdarn wymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa.



Wz6r 1. Rozliczenie dotacji podmiotowej udzielonej samorzadowej instytucji kultury
narok......... .

Dotacja podmiotowa z budzetu Gminy Banie

Dotacja podmiotowa

Przekazana

Miesiac i
Udzielona Kwota Data, numer wyciagu

‘ bankowego

‘ Styczen

Luty

‘ Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

| Lipiec | ‘

Sierpien

Wrzesien ‘

Pazdziernik

Listopad |

Grudzien ‘ |

Razem ‘ ‘

Wydatki sfinansowane ze sSrodkéw dotacji podmiotowej otrzymanej z budzetu
organizatora

| Wyszczegolnienie | Wydatki poniesione

od 1 stycznia do 31 grudnia ...... r.
|

Wynagrodzenia pracownikéw

(Prosze podac¢ ilo§¢ osoéb zatrudnionych w
instytucji)



e

Sktadki na wynagrodzenia

Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty lokalne

Pozostate wydatki (wymienic jakie)

Razem




