ZARZADZENIE NR108.2021
Woéjta Gminy Banie
z dnia 30.09.2021 r.
w sprawie okreslenia zasad uzytkowania pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych
w Urzedzie Gminy Banie.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(t.j. z dnia 27 lipca 2021 r. (Dz.U. z 2021 r., poz. 1372), ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
0 samorzgdzie gminnym oraz Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscia
pracodawcy (Dz U. Nr 27, poz. 271 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy Banie dopuszcza sie mozliwos¢ uzytkowania przez pracownikow
pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych, kiérzy w zamian za korzystanie ze $rodkow
komunikacji publicznej korzystajg z prywatnych pojazdéw w celu realizacji wyjazdow
stuzbowych.

§ 2. 1. Zgode na korzystanie z pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych pracownikom wydaje
wojt, zastepca wéjta lub sekretarz na podstawie wystawionego polecenia wyjazdu stuzbowego

poprzedzonego wnioskiem pracownika stanowigcym zatgcznik nr 1

2. Zgode na korzystanie z pojazddéw prywatnych do celéw stuzbowych zastepcy wojta
i sekretarzowi podczas nieobecnosci woéjta wydaje skarbnik gminy a w razie nieobecnosci

skarbnika pracownik ds. kadr.

§ 3. Pracownikowi moze zosta¢ przyznany miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne
z tytutu korzystania z pojazdu prywatnego do realizacji celoéw stuzbowych, ktérego wzér stanowi
zatgeznik nr 2 do zarzgdzenia.

§ 4.1. Wyrazenie zgody na korzystanie z pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych
lub przyznanie miesiecznego limitu wymaga uprzednio zawarcia umowy, ktérej wzor stanowi
zalgeznik nr 3.

2. Umowa moze by¢é zawarta z pracownikiem Urzedu bedgcym wiascicielem,
wspoiwiascicielem lub uzytkownikiem pojazdu, posiadajgcym stosowng zgode wiasciciela
lub wspédlwiascicieli.

§ 5. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikowi sekretariatu oraz pracownikowi

ds. kadr.
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§ 6. Traci moc Zarzadzenie NR 8.2019 z dnia 24.01.2019r.

§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. ‘f
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Zatgcznik nr 1 do ZARZADZENIA
NR 108.2021 Wéjta Gminy Banie
z dnia 30 wrze$nia 2021 r.

Banie, dnia.......... ..

(Imie i nazwisko)

(Stanowisko stuzbowe)

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego w podrézy stuzbowej.

Zwracam sig z prosbg o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu prywatnego w podrozy stuzbowej
-wdniach: od ............... do..............

-rodzaj pojazdu: .........c.ociiiiiii
- marka samochodu: .........ccoovvieiiii
-poj.silnika: ...

Uzasadnienie potrzeby uzycia samochodu prywatnego:

(podpis osoby Whnioskujace))

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*



Zatgeznik nr 2 do ZARZADZENIA
NR 108.2021 Wejta Gminy Banie
Z dnia 30 wrze$nia 2021 r.

Banie, dnia ............... r.

SPU.2122.. ..

Pan/Pani .........c..cveeeevnnsivnenni,

Na podstawie § 3 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Transportu z dnia 25 marca 2002 r.
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw
sfuzbowych samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wilasnosciag
pracodawcy /Dz. U. 2002, Nr 27, poz. 271 z pézn. zm./ oraz zawartej umowy z dnia
....................... r. 0 uzywanie pojazdu niebedgcego wilasnoécig pracodawcy do celdéw

stuzbowych oddnia ..................... r. przyznaje miesieczny limit .................. kilometréw na
jazdy lokalne.

Otrzymuja:
1. Adresat
2. Or-w/m



Zatgcznik nr 3 do ZARZADZENIA
NR 108.2021 Wéjta Gminy Banie
Z dnia 30 wrzes$nia 2021 r.

UMOWA O UZYWANIE POJAZDU NIEBEDACEGO WLASNOSCIA PRACODAWCY
DO CELOW SLUZBOWYCH
zawartaw dniu .............. r. pomiedzy:
Gming Banie, w imieniu ktérej wystepuje Urzgd Gminy ul. Skosna 6, 74-110 Banie
reprezentowang przez Pana Arkadiusza Augustyniaka Wojta Gminy
Banie, zwane dale;j
»Pracodawcg",
a
Panem/Panig zatrudnionym/zatrudniong* w Urzedzie Gminy Banie na stanowisku .............
zwanym dalej ,Pracownikiem”.

§1. Przedmiotem umowy jest uzywanie samochodu osobowego stanowigcego wiasnosé/
wspdiwlasno$é* pojazdu Pracownika do celéw stuzbowych w zakresie wykonywanych zadan
i obowigzkéw na zajmowanym stanowisku oraz zwrotu kosztéw uzywania samochodu do celow
stuzbowych.

§ 2. 1 . Pracownik o$wiadcza, ze korzysta z nastepujgcego pojazdu: samochod osobowy,
motocykl, motorower* o pojemnosci skokowej silnika ...... cmé,

2. Pracownik zobowigzuje sie do uzywania pojazdu okreslonego w ust. 1 do celéw
stuzbowych na warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz rozporzgdzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pbzn.
zm.).

§ 3. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie pojazdu okreslonego w § 2 ust. 1 do celéw
stuzbowych:

1) do jazd lokalnych - w granicach administracyjnych gminy Banie,

2) podrézy stuzbowych (wyjazdow pozamiejscowych).

§ 4. Pracodawca moze wyznaczy¢ pracownikowi miesieczny limit kilometréw. Limit przebiegu

kilometréw obejmuje przejazdy lokaine (zryczattowane) w granicach administracyjnych gminy

Banie.

§ 5. 1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celdw stuzbowych nastepuje w formie

miesiecznego ryczattu obliczonego wediug zasad okreslonych w S 4 ust. 1 rozporzadzenia

Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu

dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych,

motocykli i motorowerow niebgdacych wiasnoscig pracodawcy.

2. Podstawg wyptacenia ryczattu jest o$wiadczenie Pracownika dotyczace
uzywania samochodu w jazdach lokalnych, ktére powinno zosta¢ ztozone niezwlocznie
po zakoriczeniu danego miesigca kalendarzowego.

3. Ryczatt zostanie wyptacony w ciagu 14 dni od dnia ziozenia oswiadczenia.



4, Oswiadczenie powinno zawieraé dane, o ktorych mowa w § 4 ust. | ww.

Rozporzgdzenia.

§ 6. 1. Zwrot kosztéw podrézy stuzbowych (wyjazdéw pozamiejscowych) nastepowad bedzie
na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego udokumentowanego delegacja stuzbowa.

2. Wysoko$¢ zwrotu kosztdéw uzywania samochodu ustalana bedzie jako iloczyn wykazanej

w delegacji liczby faktycznie przejechanych kilometréw oraz obowigzujacej stawki za jeden
kilometr przebiegu.

2. W przypadku razgco odbiegajacej-duzsze;j, wskazanej w rozliczeniu przez pracownika
delegacji trasy przejazdu w stosunku do przejazdu okreslonego pomiarem ,GPS?,
Google Maps - Google.pl, itp., delegowany pracownik wskazuje przyczyne rozbieznosci
poprzez pisemne wyjasnienie w poleceniu wyjazdu stuzbowego na 1 stronie
/potwierdzenie pobytu stuzbowego/ lub dodatkowo w zatgczniku.

3. Po dokonaniu przez pracownikéw uzupetnienia rachunku kosztéw podrézy delegacii
przed przekazaniem jej do referatu Finansowo-Ksiggowego przedktada
si¢ jg do akceptacji merytorycznej zastepcy woijta lub sekretarzowi, z zastrzezeniem,
ze sekretarz lub zastepca przedktada jg wojtowi.

4. W celach dowodowych zaleca sie potwierdzenie pobytu w miejscu delegowanym.

§ 7. 1. Umowa zastata zawartanaczas ............... od dnia................

2. Kazdej ze stron przystuguje wypowiedzenie niniejszej umowy z zachowaniem
miesigcznego terminu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca nastepujgcego
PO miesigcu, w ktérym umowa zostata wypowiedziana.

§ 8. W przypadku zmiany warunkéw pracy i ptacy w sposéb powodujgey, iz samochod
nie bedzie uzywany do celéw stuzbowych, umowa niniejsza ulega rozwigzaniu z dniem zmiany
warunkow pracy i ptacy.

§ 9. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkoéw ustalania
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.
271 z p6zn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. z dnia 8
pazdziernika 2020 r. (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740).

§ 10. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaija formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 11. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Pracownika,
dwa egzemplarze dla Pracodawcy.

podpis Pracodawcy podpis Pracownika

*niepotrzebne skresli¢



