Zarzadzenie Nr 70.2019
Wéjta Gminy Banie
z dnia 1 lipca 2019 r.

w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie.

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.
poz. 351) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzagdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r.

poz. 1911) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie polityke rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie zgodnie z zatgcznikaminr 1, 21i 3.

§ 2.1. Traci moc zarzadzenie Nr 35/2017 Wéjta Gminy Banie z dnia 4 maja 2017 r. w sprawie
ustalenia polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie.

2. Traci moc zarzadzenie Nr 100/2018 Waojta Gminy Banie z dnia 13 wrzesnia 2018 r.

zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie ustalenia polityki rachunkowosci dla Urzedu Gminy Banie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY

Arkadiusz Augustyniak



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 70.2019
Wojta Gminy Banie

z dnia 1 lipca 2019 r.

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

a)

b)

d)

f)

Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy (budzetowy), a okresami sprawozdawczymi sg
poszczegodlne miesigce.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie Urzedu Gminy w Baniach przy ulicy Skosnej 6.
Wycena aktywow i pasywow dokonywana jest nie rzadziej niz na dzien bilansowy

w nastepujgcy sposob:

srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne:

- wedtug cen nabycia zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- wedtug kosztéw wytworzenia zmniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

a takze o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

- otrzymanych nieodpfatnie na podstawie dokumentu przekazania wedtug wartosci okreslone;j
w dokumencie,

- otrzymanej jako darowizna wedtug wartosci rynkowe;j,

srodki trwate w budowie (inwestycje) w wysokosci ogétu kosztéw pozostajgcych

w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych

0 odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

naleznosci i udzielone pozyczki w kwocie wymagalnej zaptaty z zachowaniem zasady
ostroznosci,

zobowigzania w kwocie wymagalnej zaptaty,

udziaty (akcje) wtasne wedtug cen nabycia,

srodki pieniezne, kapitaty (fundusze) wilasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci
nominalnej.

Wynik finansowy ustala sie na odpowiednich urzgdzeniach ksiegowych (kontach) opisanych w
przyjetym planie kont. Przy ustalaniu wyniku finansowego stosuje sie metody i zasady opisane
w planie kont.

Urzad Gminy Banie posiada podstawowy rachunek bankowy, na ktérym realizowane sa
dochody i wydatki budzetu gminy oraz Urzedu Gminy jako jednostki budzetowe;.

Ewidencje ksiegowg prowadzi sie przy wykorzystaniu komputeréw i w sposéb reczny w

ksiegach wigzanych.

Il. ZASADY OGOLNE EWIDENCJI SKLADNIKOW MAJATKOWYCH ORAZ STOSOWANYCH
UPROSZCZEN

1. Przyjmuje sie nastepujgce zasady prowadzenia ewidencji materiatow:



a) nie obejmuje sie ewidencjg ksiegowg ilosciowg ani ilo$ciowo-wartosciowa materiatéw biurowych,
srodkow czystosci, drobnego sprzetu typu: garnki, talerze, sztuéce, kubki, szklanki.

Nie podlega ewidenc;ji ksiegowej umundurowanie i obuwie strazackie, ktére po zakupie przekazuje sie
do wiasciwej jednostki OSP i ktéra jest zobowigzana do prowadzenia kart indywidualnego
wyposazenia strazakéw.

b) zakup opatu zalicza sie w koszty bezposrednio po zakupie, na koniec roku podlega inwentaryzacji

i ujeciu na koncie 310 Materiaty.

2. Ustala sie nastepujace rodzaje ewidencji analitycznej dla pozostatych srodkéw trwatych:

a) niezaleznie od wartosci i czasu uzywania do pozostatych $rodkéw trwalych o charakterze
wyposazenia podlegajgcych ewidenciji ilosciowo - warto$ciowej na koncie 013 Pozostate srodki trwate

i umarzane w 100 % w momencie zakupu, zalicza sie skladniki majagtkowe posiadajgce cechy
indywidualne np. numer fabryczny, numer seryjny itp. a w szczegdlnosci:

- telefony komoérkowe,

- sprzet fotograficzny,

- maszyny liczgce, piszgce, kalkulatory,

- telewizory, aparaty radiowe, magnetowidy, magnetofony, dyktafony, sprzet nagtasniajgcy

- sprzet AGD: lodéwki, kuchenki, mikrofalowki, zmywarki, agregaty,

- wentylatory, termowentylatory, piecyki grzewcze,

- niszczarki,

- elektroniczne urzadzenia pomiarowe,

- bron,

- pilarki, wiertarki, szlifierki, motopompy, pradownice,

- kosiarki spalinowe,

- sprzet obrony cywilnej,

- sprzet komputerowy i inny zakupiony w ramach projektow unijnych.

b) niezaleznie od wartosci i czasu uzywania do pozostatych srodkéw trwatych o charakterze
wyposazenia podlegajgcych pozabilansowej ewidencji ilosciowej zalicza sie nastepujgce skfadniki
majatkowe:

- biurka, stoty, stoliki, tawy, szafy, biblioteczki, segmenty meblowe, gabloty,

- szafy metalowe, kasy pancerne, kasetki metalowe,

- krzesta, tawy do siedzenia, fotele, kanapy,

- wieszaki, kwietniki, pojemniki, kosze,

- zegary,

- firany, zastony, rolety,

- tablice, obrazy, parawany

- czajniki,

- odziez robocza, obuwie robocze, ubiory stuzbowe,

- sprzet strazacki niskowartosciowy,

- zuzyty sprzet komputerowy, audiowizualny, muzyczny, w tym otrzymany jako darowizna od oso6b

lub instytucji.



3. Srodki trwate powyzej wartosci 3.500 zt jak réwniez $rodki trwate ponizej 3.500 zt:

- komputery, zestawy komputerowe,

- stanowigce integralne czesci zespotéw komputerowych typu: stacje robocze, monitory, drukarki,
skanery,

- grunty,

ewidencjonuje sie na koncie 011 Srodki trwate.

Srodki trwate z wylgczeniem gruntéw umarza sie przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
o0 podatku dochodowym od os6b prawnych. Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w okresach
miesiecznych.

4. Wartosci niematerialne i prawne bez wzgledu na wartos¢ umarzane sg w okresach miesiecznych,
wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych.

5. Kierujgc sie zasadg istotnosci oraz majgc na uwadze racjonalne gospodarowanie Srodkami
publicznymi, wezwania do zaptaty oraz noty odsetkowe nie sg przesytane do kontrahentéw, jezeli
kwota naleznosci jest mniejsza od kosztéw przesylki pocztowej poleconej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Salda tych naleznosci podlegajg odpisaniu w koszty.

6. Salda naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw odpisuje sie w koszty, jezeli naleznos¢ ta
powstata co najmniej przed 3 laty, a jej wysokos¢ nie przekracza 400 zi.

Natomiast salda naleznosci z tytutu rozrachunkéw z dostawcami i odbiorcami i pozostatych
rozrachunkéw powstate w roku biezgcym odpisuje sie w koszty jezeli jej kwota nie przekracza 10 zt.

7. Analityka do kont syntetycznych moze by¢ rozbudowana w zaleznosci od potrzeb jednostki.
Dodanie konta analitycznego nie wymaga kazdorazowo zmiany w zasadach prowadzenia kont
analitycznych.

8. Zwroty wydatkéw dokonane w tym samym roku budzetowym co dokonany wydatek np. z tytutu
wynagrodzen, kosztéw sgdowych, rozliczen udzielonych zaliczek, udzielonych dotacji zmniejszajg
wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym.

Zwroty dokonanych wydatkéw budzetowych z poprzednich lat przyjmowane sg na dochody.

9. W celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych w ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie
przychody i koszty danego okresu sprawozdawczego wynikajgce =z zaistnialych zdarzen
gospodarczych w oparciu o otrzymane do 5-ego dnia nastepnego miesigca dowody ksiegowe. W
przypadku, gdy faktury, rachunki lub inne dokumenty (z wylgczeniem sprawozdan) stanowigce dowéd
ksiegowy, majace date wpltywu po 5 dniu miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym je
wystawiono- ujmuje sie w ewidencji ksiegowej danego miesigca. Dowody te ujmowane sg w ksiegach
rachunkowych miesigca ich otrzymania.

10. Do ksiag rachunkowych danego roku obrotowego ujmowane sg wszystkie dowody ksiegowe

obcigzajgce dany rok obrotowy dostarczone w terminie umozliwiajgcym sporzgdzenie sprawozdan.

Zastosowanie uproszczen nie wywiera ujemnego wptywu na realizacje obowigzku rzetelnego

i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.



lIl. ZASADY RACHUNKOWOSCI STOSOWANE PRZY REALIZACJI PROGRAMOW Z UDZIALEM
SRODKOW EUROPEJSKICH | INNYCH SRODKOW NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI

1. Ewidencja ksiegowa stosowana przy realizacji programéw z udziatem $rodkéw europejskich
i innych $rodkéw niepodlegajgcych zwrotowi prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje danego
programu, technikg komputerowa przy uzyciu programu SIGID.

2. Wydatki na zadania realizowane w ramach projektéw, umoéw, ujmowane sg zgodnie z planem
finansowym, wg klasyfikacji budzetowej, w paragrafach z odpowiednig czwartg cyfrg dla tych srodkéw
zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow oraz srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych.

3. W uzasadnionych przypadkach, do obowigzujgcego planu kont moga by¢ wprowadzone
dodatkowe konta syntetyczne dotyczgce projektu — zadania.

4, Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie ze ziozonym projektem, podpisang umowg
i harmonogramem rzeczowo — finansowym. Dla wyréznienia dziennikow projektowych dodajemy do nazwy
dokumentu ksiegowego (wyciggi bankowe, faktury, listy plac, noty) cyfre lub litere, wg mozliwosci systemu.
5. Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajgce poniesiony wydatek w ramach projektu powinien
zawiera¢ elementy opisu obowigzujgce w jednostce i dodatkowo wskazane w umowach.

6. Wszystkie dokumenty dotyczace projektu przechowywane sg w odrebnie o0znaczonych
segregatorach, przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie.

7. Dla celéw projektowych moze by¢ otwarty odrebny rachunek bankowy jezeli wymaga tego umowa

o dofinansowanie.



Zalacznik Nr 2

do Zarzgadzenia Nr 70.2019

Wojta Gminy Banie

z dnia 1 lipca 2019 r.
ZAKLADOWY PLAN KONT

Zakladowy plan kont dla budzetu Gminy Banie

I. Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenia wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wptywy do wyjasnienia

250 — Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

909 — Rozliczenia miedzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach

OPIS KONT

1. Kontabilansowe

Konto 133 —,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu. Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wyfgcznie na podstawie dokumentéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$é zapiséw miedzy jednostkg a bankiem. W razie stwierdzenia
btedu w dokumencie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice
wynikajgca z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,sumy do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie
na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym rowniez
sptaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wptywy kredytow
przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenciji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wypfaty dokonane w
ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133) oraz
wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z
kontem 134.



Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze Srodkoéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytéw zaciggnietych na
finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug umow kredytowych.

Konto 140 — ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenciji sSrodkdw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;

2) kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutlu dochoddéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wpfaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym,;

3) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawczym.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenie stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma -zmniejszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi (z wylgczeniem jednostki
budzetowej Urzagd Gminy Banie) z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych w korespondencji z
kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu
dokonane przez jednostki budzetowe w korespondenciji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowg do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac dwa salda.



Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki budzetowe
i objetych okresowymi sprawozdaniami lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.
Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami.
Konto 223 —,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi (z wylgczeniem jednostki
budzetowej Urzgd Gminy Banie) z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych , w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Ewidencje szczegotowg do konta 223 prowadzi sie w sposob umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen
Z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki srodkéw
pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.
Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu™
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

a) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego;

b) rozrachunkoéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

c) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwenciji;

d) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowigzan
wedtug poszczegdinych tytutdw oraz wedtug poszczegdinych budzetdw.
Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan budzetu z
tytutu rozrachunkoéw.
Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki”
Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegolnych tytutdw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozostatych rozrachunkéw, a saldo Ma oznacza stan
zobowigzah z tytutu pozostatych rozrachunkow.
Konto 245 - ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych na rachunek bankowy, a niewyjasnionych kwot naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych i innych tytutéw.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegolnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.



Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Konto 250 - ,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosci z
tytutu udzielonych pozyczek.
Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a
na stronie Ma konta — ich zmniejszenie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 250 prowadzona jest wedlug poszczegoéinych
kontrahentow wedtug tytutéw naleznosci.
Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, saldo Ma
stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”
Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzah finansowych a na stronie Ma
ujmuje sie wartos¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowigzah z poszczegoélnymi kontrahentami wedtug tytutdw zobowigzanh.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych
zobowigzan finansowych.
Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu gminy.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:
a) ha podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodoéw budzetéw gminy,
w korespondenciji z kontem 224;
b) innych tytutéw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133;
c) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
d) wiasne realizowane przez Urzgd Gminy, w korespondencji z kontem 133;
e) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondenciji
z kontem 222.
f) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem 133;
g) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondenciji z kontem 133.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢é ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.
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Konto 902 — ,,Wydatki budzetu™

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu gminy.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

a) realizowane z kredytu uruchamianego w formie realizacji zlecen ptatniczych, w korespondenciji z
kontem 134;

b) wiasne realizowane przez Urzgd Gminy, w korespondenc;ji z kontem 133;

c) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem
223.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenie stanu

poszczegodlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu gminy za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 909 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe"

Konto 909 stuzy do ewidenciji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegoélnosci koszty finansowe okresu sprawozdawczego

stanowigce wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek w

korespondencji z kontami 134 lub 260).

Na stronie Ma konta 909 ujmuje sie przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow

(np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczgce nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

miedzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 - "Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy. Pod datg zatwierdzenia

sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie odpowiednio

przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczgcych zmniejszenia lub

zwiekszenia skumulowanych wynikoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Konto 960 moze

wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu

budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie

podniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji z kontem 902.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie

zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, w korespondencji z kontem 901. Na koniec roku

konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,

a saldo Ma stan nadwyzki. W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania

budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 - "Wynik na pozostatych operacjach"
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Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajgcych na wynik wykonania
budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszy
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na konto
960.

4. Konta pozabilansowe
Konto 991 — ,,Planowane dochody budzetu”
Konto 991 stuzy do ewidenciji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn konta
991.
Konto 992 — ,,Planowane wydatki budzetu"
Konto 992 stuzy do ewidenciji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwiekszajgce
planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.
Saldo Ma konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma konta
992.

Zakladowy plan kont dla jednostki budzetowej Urzedu Gminy Banie

l. WYKAZ KONT

1. Konta bilansowe
Zespot 0 — Aktywa trwate
011 - Srodki trwate
013 - Pozostate $rodki trwate
020 - Wartosci niematerialne i prawne
030 — Dtugotrwate aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
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072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje (srodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezgcy jednostki

135 - Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodédw budzetowych

224 —Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 —Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

Zespot 3 - Materiaty i towary

310 -Materiaty

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 — Zuzycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 6 — Produkty

Konto 640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztéw
Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

910 — Poreczenia i gwarancije

12
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911 - Obce s$rodki trwate i obce pozostate $rodki trwate
998 — Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezgcego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

Il. OPIS KONT
1. Konta bilansowe
1) Zespot 0 - "Aktywa trwate"
Konta zespotu 0 "Maijatek trwaly" stuzy do ewidenciji":
a) rzeczowych aktywdw trwatych,
b) wartosci niematerialnych i prawnych,
¢) dtugoterminowych aktywow finansowych,

d) umorzenia sktadnikéw aktywdw trwatych,

Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow

trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktére nie podlegajg ujeciu na kontach

013, 014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére ujmuje sie

na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszeh zwiekszajgcych warto$¢ poczagtkowg srodkow
trwatych,

b) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych;

c) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

d) zwiekszenia wartosci poczagtkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkow trwatych,

C) zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich

wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

a) ustalenie warto$ci poczgtkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

b) ustalenie os6b lub komdérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

c¢) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,

d) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wiasnosé gminy, przekazanych w uzytkowanie wieczyste

innym podmiotom.
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Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 — ,,Pozostate srodki trwate"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczatkowej pozostatych

srodkow trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach 011, 014, wydanych do uzywania na potrzeby

dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

b) nadwyzki Srodkéw trwatych w uzywaniu,

c) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegodlnosci:

a) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie warto$ci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, miejsc lub komérek
organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujgcych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 — ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszeh wartosci poczgtkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczgtkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego
na koncie 071 i 072. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub osdéb
odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczgtkowe;.

Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe ,,

Konto 030 stuzy do ewidenciji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczegdélnosci

akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje kontrole,

o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegoélnosci z przepiséw praw lub z okreslonego tytutu
prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci

poszczegolnych skladnikow dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutdw.
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Konto 030 moze wykazywac saldo Wn oznaczajgce wartos¢ diugoterminowych aktywdw finansowych.
Konto 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszenn warto$ci poczgtkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegdtowag do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w objasnieniach do kont
011 i 020. Do konta 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegotowa.
Konto 071 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.
Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych"
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania. Umorzenie ksieggowane jest w korespondenciji z
kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych odpowiednie
koszty, dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej srodkdw
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Konto 080 — ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie¢ w szczegodlnosci:

a) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji

zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wtasnym imieniu,
b) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz

wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej,
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C) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja lub
modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:

a) srodkéw trwatych,

b) wartosci niematerialnych i prawnych,

c) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie,

Na koncie 080 mozna ksiegowac¢ rowniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdinych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ kosztéw srodkéw trwatych w budowie
i ulepszen.

Zespot 1 — ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzy do ewidenciji:
a) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,
b) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
c) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,
d) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych,
e) krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkéw pienieznych oraz
krotkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodoéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezgcego budzetu.

Do konta 130 prowadzone sg nastepujgce subkonta:

1) 130-2 — wydatki,

2) 130-1 — dochody.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkéw budzetowych z tytutu zrealizowanych przez
jednostke budzetowg dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochodoéw budzetowych).

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym
jednostki budzetowej (ewidencja szczegétowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondenciji z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4, 7 lub 8,

Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkdw podlega okresowemu przeksiegowaniu na
podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na strone Wn

konta 800.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidenciji srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych.

16



17

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunek bankowy,
a na stronie Ma - wypfaty srodkéw z rachunku bankowego.
Ewidencja szczegbtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu sSrodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku
bankowym funduszy.
Konto 139 —,,Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezgce , w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

a) sum depozytowych,

b) srodkéw obcych na inwestycje,

c) czekow potwierdzonych,

d) sum na zlecenie.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych
z rachunkéw biezgcych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na
innych rachunkach bankowych.
Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze"
Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta141 ujmuje sie zwigkszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie
Ma-zmniejszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
Zespot 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i roszczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz rozliczen.
Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidenc;ji rozliczen srodkow budzetowych, srodkéw europejskich
i innych srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami
i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,

ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
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z podziatem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych- wediug
poszczegolnych walut, a przy rozliczeniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robét i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych,

a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowigzah, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 221 — ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidenciji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

i zwrot nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wpfaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.

Zapisy na koncie 221 mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie
sprawozdan (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw i podziale
klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Konto 224 stuzy w do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji budzetowych,

a takze do ewidenciji rozliczenia przez instytucje zarzgdzajgce i posredniczgce ptatnosci z budzetu
srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy,

w korespondenciji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,

w korespondencji z kontem 810 oraz warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym,

w korespondencji z kontem 130.

Przyjmuje sie, ze dotacje podmiotowe uznaje sie za wykorzystane i rozliczone w dacie ich
przekazania. W zwigzku z tym réwnolegle do zapisu Wn 224, Ma 130 nalezy dokona¢ ksiegowania

Whn 810, Ma 224 lub z pominieciem tego zapisu, ksiegujgc Wn 810, Ma 130.
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Rozliczenie dotacji celowych nastepuje wedtug zasad okreslonych w umowie zawartej przez organ
dotujgcy z podmiotem dotowanym.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych,
sg ujmowane na koncie 221.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci
przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Konto 225 —,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu, podatkdéw, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadpfaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania
wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia stanu naleznos$ci

i zobowigzan wediug kazdego z tytutdw rozrachunkoéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mieé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
Konto 226 —,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen

z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegodlnosci diugoterminowe naleznosci, w korespondencji

z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dtugoterminowych,

w korespondencji a kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci diugoterminowych do
krotkoterminowych wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.
zaliczanych do dtugoterminowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegoélnych
naleznosci budzetowych.

Konto 229 — ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidenciji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie
Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzahn wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
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z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do
wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang ha podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:
a) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
b) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
c¢) warto$¢ wydanych swiadczenh rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,
d) potrgcenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanow
naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stuzy do ewidenciji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytutdéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:
a) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
b) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,
naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd,
c) zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw,
d) naleznosci z tytutu z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
e) naleznosci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkéd.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:
a) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
b) rozliczone zaliczki i zwroty $Srodkéw pienieznych,
¢) wptywy naleznosci od pracownikéw,
d) wplywy pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczeh socjalnych potrgcone w licie ptac lub
wptacone przez pozyczkobiorce .
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczeh i zobowigzan z poszczegdlinymi pracownikami wedtug tytutdéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda.. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,
a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.
Konto 240 — ,,Pozostate rozrachunki"
Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane do rdznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznoéci funduszy celowych.
Na koncie 240 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:
- rozrachunki dotyczgce sum depozytowych,

- rozrachunki z tytutu sum potrgconych pracownikom z list ptac,
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- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

- korekty z tytutu mylnych obcigzen i uznan rachunkéw bankowych jednostki budzetowe;.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz sptate

i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczeh z poszczegodlnych tytutéw lub oséb.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzah.

Zespot 3 —Materialy i towary

Konto 310 — ,,Materiaty"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie wartosci stanu zapasu materiatéw, a na stronie Ma -
jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapasdéw materiatdw w cenach zakupu,
nabycia.

Zespot 4 — ,,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztéw

w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach rachunkowych

w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenie uprzednio
zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentdéw korygujgcych koszty (np. faktur
korygujgcych).

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedlug podziatek Kklasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych Iub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 —,, Amortyzacja "

Konto 400 stuzy do ewidenciji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych

i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje ewentualne zmniejszenie odpisdow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w kohncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w kohcu roku obrotowego na konto
860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdéw i energii na cele dziatalnosci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzgdu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
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a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materiatow

i energii oraz na dzieh bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztéw zuzycia
materiatéw i energii na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidenciji kosztow ustug obcych na cele dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztéw ustug obcych oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz opfat

o charakterze podatkowym, a takze opftaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz
sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma konta 403
ujmuje sie zmniejszenia poniesionych kosztow oraz na dzieh bilansowy przeniesienie kosztéw z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztoéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wynagrodzen

z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
Zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potrgcen z réznych tytutdw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma konta ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych $wiadczenh
na rzecz pracownikdw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego

i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

0 prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzieh bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do ujecia na
kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkdw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych

podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy
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pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztow
operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, z na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Zespot 6 — ,,Produkty”
Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke oraz kosztow
rozliczonych w czasie.
Konto 640 — Rozliczenie miedzyokresowe kosztow
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresdw(rozliczenie miedzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajgcych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia
miedzyokresowe bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie w szczegodlno$ci koszty proste i ztozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczgce przysztych okreséow, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, w zwigzku z ktorymi w poprzednich okresach dokonano rozliczenia
miedzyokresowego kosztéw (bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie prawdopodobne zobowigzania przypadajgce na biezgcy okres
sprawozdawczy oraz zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych
w okresach poprzednich.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:
- wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja rozliczeniu w czasie;
- wysokosci innych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych
zobowigzan przypadajgcych na biezgcy okres sprawozdawczy.
Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:
- przychodow i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychoddéw i kosztow
operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych,
- podatkéw nieujetych na koncie 403,
- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finanséw, oraz dotacji przekazanych.
Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dziatalnoscig jednostki, a w szczegolnosci dochoddéw, do ktérych zalicza sie podatki,
sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzgdu terytorialnego ora innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow .
Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutlu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 ujmuje sie przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
W kohcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 stuzy do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
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i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci aktywow trwatych i obrotowego jednostki i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,

zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 80 ujmuje sie w szczegdlnosci:

a) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych
z konta 130,

c) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

d) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

e) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkow trwatych, wartos¢ niematerialnych i prawnych oraz $Srodkéw
trwatych w budowie,

f) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

a) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

b) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych

c) zkonta 130,

d) wplywy srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

e) roéznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

f) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw
trwatych w budowie,

g) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

h) warto$¢ objetych akcji i udziatéw.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki

z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za

wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto — 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen

miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn ich

zmniejszenie lub rozwigzanie..
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Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rowniez powstanie i zwiekszenia rozliczeri miedzyokresowych
przychoddw, a na stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychoddw roku obrotowego.
Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, kidére oznacza stan rezerw i rozliczen miedzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego

przeznaczenia”.

Ewidencja analityczna do konta 851 nie jest prowadzona ze wzgledu na malg ilos¢ rodzajow
zwiekszen funduszu i matg ilos¢ kierunkéw jego wykorzystywania.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztow,

w korespondencji z kontem 400, 401,402,403,404,405 i 409;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume

uzyskanych przychodéw, w korespondenciji z kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego na konto 800.

2. Konta pozabilansowe

Konto 910 — Poreczenia i gwarancje

Konto 910 stuzy do ewidencji pozabilansowej przyjetych zabezpieczen nalezytego wykonania umow
oraz gwarancji i rekojmi w formie niepieniezne;.

Na stronie Wn konta 910 ujmuje sie wniesione przez kontrahentéw zabezpieczenia w formie gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych.

Na stronie Ma konta 910 ujmuje sie zwroty dla kontrahentéw zabezpieczenia w formie gwarancji
ubezpieczeniowych i bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 910 prowadzona jest wedtug poszczegdinych
kontrahentow i tytutdbw wniesionych zabezpieczen w formie niepienieznej

Saldo Wn konta 910 wyraza warto$¢ ztozonych zabezpieczen w formie niepieniezne;.

Konto 911 - Obce $rodki trwate i obce pozostate srodki trwate

Konto 911 stuzy do ewidencji pozabilansowej przyjetych w uzyczenie obcych srodkéw trwatych

i obcych pozostatych Srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 911 ujmuje sie przyjecie w uzyczenie obce srodki trwate i pozostate srodki trwate.
Na stronie Ma konta 911 ujmuje sie zwrot lub likwidacje przyjetych w uzyczenie obcych srodkéw

trwatych i pozostatych srodkéw trwatych.
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Ewidencja szczegdtowa do konta 911 prowadzona jest wedlug poszczegdlnych instytucji
przekazujgcych wiasny majatek w uzyczenie.

Saldo Wn konta 911 wyraza warto$¢ obcych srodkéw trwatych i pozostatych srodkow trwatych.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a) rownowartosé sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktdre beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ umow, decyzji i innych
postanowienh, ktérych wykonanie spowoduje koniecznos¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezacym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999-,,Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przyszitych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajgcych wydatkow, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajgce plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;j.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegdtowa do konta prowadzona jest wedtug klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé¢ saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.

3. Zasady prowadzenia kont analitycznych dla budzetu gminy

133 - ,,Rachunek budzetu ”- ewidencja analityczna prowadzona jest w podziale na rachunek
budzetu, srodki wydzielone, lokaty terminowe, kredyt w rachunku bankowym;

134 - ,,Kredyty bankowe”- konta analityczne prowadzone sg wg rodzajow kredytéw i bankdw,

w ktérych zostat zaciggniety kredyt;

140 — ,,Srodki pieniezne w drodze” w analityce wg rodzajow $rodkéw;

222 —,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”- w podziale analitycznym na jednostki budzetowe;
223 - ,,Rozliczenia wydatkéw budzetowych” - w podziale analitycznym na jednostki budzetowe;
224 - ,,Rozrachunki budzetu”- w podziale analitycznym na urzedy skarbowe, tytuty rozrachunkéw;
240 - ,,Pozostate rozrachunki”- w podziale analitycznym na tytuty rozrachunkéw;

260 - ,,Zobowigzania finansowe”- w podziale analitycznym na kontrahentéw;

901 —,,Dochody budzetu” — w podziale analitycznym wg klasyfikacji budzetowej;

902 - ,,Wydatki budzetu” — w podziale analitycznym wg klasyfikacji budzetowej;

909 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe” — w analityce w podziale na rodzaje przychoddw;

960 - ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu ” bez analityki;
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961 — ,,Niedobdr lub nadwyzka budzetu” bez analityki;
962 - ,,Wynik na pozostatych operacjach” bez analityki.
4. Zasady prowadzenia kont analitycznych dla jednostki budzetowej

011 - Srodki trwate — ewidencja analityczna prowadzona jest w programie komputerowym ,Ewidencja
srodkow trwatych” wg grup KST i dziatow klasyfikacji budzetowej;

013 - Pozostate srodki trwate — ewidencja analityczna prowadzona jest w programie komputerowym
.Ewidencja wyposazenia” i w ksiegach wigzanych w podziale wg miejsc i komérek organizacyjnych;

020 - Wartosci niematerialne i prawne- ewidencja analityczna prowadzona jest w programie
komputerowym ,Ewidencja srodkéw trwatych”;

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe- wedtug tytutéw aktywow;

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych — z podziatem
w analityce na umorzenie srodkéw trwatych i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych;

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych- z podziatem w analityce na umorzenie pozostatych srodkow trwatych
i umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych;

080 - Inwestycje (Srodki trwate w budowie)- w analityce wedtug zadan inwestycyjnych;

130 - Rachunki biezgce jednostek budzetowych - w podziale na subkonta dochodéw
i wydatkéw a w dalszym podziale wg klasyfikacji budzetowej,;

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - w analityce — zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych;

139 - Inne rachunki bankowe- analityka w podziale na rodzaje srodkéw i kontrahentow;

141 - Srodki pieniezne w drodze - w analityce wg rodzajéw $rodkéw;
201 - Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — wg poszczegdélnych kontrahentow;

221 - Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych — analityka w podziale na zalegtosci

i nadpfaty, wg rodzajéw naleznosci a w dalszym podziale na dtuznikéw;

224 - Rozliczeni dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich - wg
podmiotéw otrzymujgcych dotacje;

225 - Rozrachunki z budzetami- wg tytutdw rozrachunkow;
226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe - w analityce wg osob i podmiotdw;

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne- wg podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg
rozrachunki;

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen — wg tytutdw wynagrodzen lub swiadczen;
234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami - wg tytutdéw rozrachunkéw i osob;

240 - Pozostate rozrachunki- wg rodzajow rozrachunkéw i oséb;

310 —Materiaty —wg rodzajow zapasow i miejsc skladowania;
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400 — Amortyzacja - w podziale na amortyzacje srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych;

401 do 409- w podziale wg klasyfikacji budzetowej;

640 — z podziatem wg podmiotéw wobec ktérych jednostka poniesie koszty w przyszitych okresach;
720 — Przychody z tytulu dochodéw budzetowych- w podziale na rodzaje dochoddw;

800 - Fundusz jednostki — bez podziatu;

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje —w podziale na podmioty otrzymujgce dotacje;

840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw - analityka wg podmiotéow od ktérych
jednostka uzyska w przysztych okresach przychody;

851 — Zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych - bez analityki;

860 — Wynik finansowy — bez analityki;

Konto pozabilansowe

911 - Obce srodki trwale i obce pozostate srodki trwate - wg poszczegdinych instytucji
przekazujgcych wiasny majatek w uzyczenie,

910 —Poreczenia i gwarancje - wg poszczegolnych kontrahentéw i tytutéw wniesionych zabezpieczenh
w formie niepienieznej,

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego wg klasyfikacji budzetowe;j,

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat wg klasyfikacji budzetowe;.
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Zalacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 70.2019
Wojta Gminy Banie
z dnia 1 lipca 2019 r.
Ochrona danych i sposobu przetwarzania
Wykaz zbioréw danych komputerowych tworzacych ksiegi rachunkowe
Szczegotowe informacje techniczne dotyczace struktur baz danych ZSI SIGID udostepnia
informatykom urzedu na pisemny wniosek kierownictwa jednostki budzetowej. Ponizej wymienione sg
w skrécie zbiory uzywane przez program ksiegowosci, zgodnie z art 10. ustawy o rachunkowosci.
Podstawowe informacje, wprowadzane w postaci dziennika o zawartosci:
konto Wn, kwota Wn, konto Ma, kwota Ma, data operaciji, opis operaciji
trafig po zaksiegowaniu do zbioru ,Operacji" w danym roku o nazwie:
OPErr.DBF gdzie rr = rok np. 95
w roku 1999, rr =, 99"
w roku 2000, rr = ,A0"
w roku 2001, rr = ,A1" itd.
oraz do zbioru ,Transakgji" w danym roku o nazwie:
OPRrr.DBF gdzie rr = rok np. 99
w roku 1999, rr = ,99"
w roku 2000, rr = ,A0"
w roku 2001, rr = ,A1" itd.
oraz w postaci narastajgcych sum (obrotéw za dany miesigc) do zbioru ,,Obrotow i Sald" o nazwie:
OISrr.DBF gdzie rr = rok np. 95
w roku 1999, rr = ,99"
w roku 2000, rr = ,,A0"
w roku 2001, rr = ,A1" itd.
Zbiory te sg nieusuwalne, i po zamknieciu miesigca/roku stajg sie zbiorami archiwalnymi w rozumieniu
braku mozliwosci zapiséw do nich.
Zbiory te zaktadane sg przez program dynamicznie w miare pracy programu (uzytkownika),
w kolejnych okresach ksiegowych.
Przed zaksiegowaniem dzienniki rezydujg w zbiorach roboczych o nazwach:
Xrrnnnn.DBF gdzie X = kod dziennika np. W
rr=rok np. 95
w roku 1999, rr = ,99"
w roku 2000, rr = ,,A0"
w roku 2001, rr = ,A1" itd.
nnnn = nr kolejny np. 0011
Informacja nagtéwkowa o dzienniku, jego status (zaksiegowany, do rejestracji, do zaksiegowania),
sumy kontrolne, zapisywane sg w zbiorze o nazwie:
KATrr.DBF gdzie rr = rok np. 95

29



30

w roku 1999, rr = ,99"

w roku 2000, rr = ,A0"

w roku 2001, rr = ,A1" itd.

Kody dziennikéw i ich numeracja narastajgca przechowywana jest w zbiorze o nazwie:
J_NAZPL.DBF

Po zaksiegowaniu program rekonfiguracji kopiuje zawartosé zbiorkéw roboczych Xrrnnnn.DBF (np.
W950011.DBF) do zbioru archiwalnego o nazwie:

KSrrZBT.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, rr = ,99"

w roku 2000, rr = ,A0"

w roku 2001, rr = ,A1" itd.

Jest to nadzwyczajne archiwum, z ktérego mozna odtworzyé prawie catg ksiegowos¢ i z ktdrego
drukowane sg rejestry dziennikow.

Aktualny w danym roku ksiegowym plan kont zapisywany jest w kilku zbiorach o nazwach:
KONTA.DBF

NAZWYK.DBF

KLASF.DBF

DZIALY.DBF

ROZDZ.DBF

PARAG.DBF

Aktualne w danym roku ksiegowym Jednostki Organizacyjne zapisywane sg w zbiorze o nazwie:
WYDJO.DBF

Plan budzetowy zapisywany jest do zbioru o nazwie:

PLAN_rr.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, rr = ,99"

w roku 2000, rr = ,A0"

w roku 2001, rr = ,A1" itd.

Bilans otwarcia zapisywany jest do zbioru o nazwie:

BOrr.DBF gdzie rr = rok np. 95

w roku 1999, rr =, 99"

w roku 2000, rr = ,A0"

w roku 2001, rr = ,A1" itd.

Lista kontrahentéw obstugiwana jest w zbiorze:

ROZRAH.DBF

Dane pomocnicze do obstugi kontrahentéw przechowywane sg w pomocniczych zbiorach:
ROZNAD.DBF - zawierajgcego dane nadawcy - urzedu

ROZTXT.DBF - zawierajgcego teksty uzasadnienia prawnego wezwania do potwierdzenia zgodnosci
sald.

Po zamknieciu roku ksiegowego plan kont za rok miniony zostanie skopiowany jako archiwalny

0 nazwach:
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KONTAX.DBF gdzie: x = oznacza litere

NAZWYKx.DBF A dla 1995 r.

KLASFx.DBF B dla 1996 r.

DZIALYx.DBF C dla 1997 r.

ROZDzx.DBF D dla 1998 r.

PARAGx.DBF E dla 1999 r.

WYDJOx.DBF F dla 2000 r.

G dla 2001 r. itd. do 2025 r.

Takze lista kontrahentéw uzyska status archiwalny w zbiorze:
ROZRAHXx.DBF (gdzie x = j/w)

Program korzysta ze zbiorow bedgcych wzorcami struktur przy zaktadaniu wiasciwych zbiorow
miesiecznych i rocznych.S3 to zbiory wzorcowe:

BOWZOR.DBF

KATWZOR.DBF

AAWZOR.DBF

OISWZOR.DBF

OPEWZOR.DBF

OPRWZOR.DBF

PLAN_WZ.DBF

Wszystkie w/w zbiory bazy danych nalezg do standardu dBase llI+ i sg zbiorami nie kodowanymi.
System informatyczny SIGID sktada sie z nastepujacego oprogramowania:
. Podatek od nieruchomosci dla 0osoéb fizycznych

. Podatek od nieruchomosci dla oséb prawnych

. Podatek rolny/lesny/nieruchomosci dla 0sob fizycznych

. Podatek rolny/le$ny dla os6b prawnych

. Podatek od srodkéw transportowych

. Ewidencja i naliczanie dodatkéw mieszkaniowych i energetycznych

. Ewidencja $rodkéw trwatych i wyposazenia

. Ewidencja i rozliczanie innych optat

© 00 N OO 0o A WON -

. Kadry i ptace Urzedu i O$wiaty
10. Ewidencja i drukowanie polecen przelewow

11. Ksiegowos¢ budzetowa jednostki lub zarzadu

W systemie SIGID, a tym samym w programie K.B. mogg by¢ wdrozone na zyczenie uzytkownikow
mechanizmy ochrony dostepu do danych w bazach danych i ochrony przed uruchomieniem
okreslonych zadan przez nieuprawnione osoby.

Z punktu widzenia programu Ksiegowosci Budzetowej program moze by¢ instalowany bez haset

i kontroli uprawnien uzytkownikéw uruchamiajgcych okreslone zadania albo (na zyczenie) z opcjg
pracy programu kontrolujgcego hasta podawane przez uzytkownikéw i przypisane im uprawnienia na

wykonywanie okreslonych zadan.
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Takze po wdrozeniu systemu, w dowolnej chwili, konserwator systemu lub przedstawiciel ZSI SIGID
moze uruchomic¢ zawarte w programie mechanizmy kontroli.

Dana osoba moze by¢ wprowadzona do komputera z indywidualnym hastem iindywidualnymi
uprawnieniami. Dane te sg KODOWANE w sposéb znany tylko w ZSI SIGID, i odczytaé je
(zmodyfikowaé) mozna tylko w programie SIGID, o ile osoba, ktéra chciataby to zrobi¢ ma wczesniej
wpisane uprawnienia na wykonywanie zmian w listach uprawnien.

Na zyczenie uzytkownikéw programu K.B. SIGID, mozna uruchomi¢ kodowanie wystawcy dokumentu
ksiegowego i tym samym drukowanie nazwiska osoby wystawiajgcej dokument ksiegowy.
Uprawnienia w programie ksiegowosci

Pracownik moze mie¢ uprawnienia na dostep do:

- catego systemu SIGID i tym samym catego programu Ksigegowosci Budzetowej,

- catego programu Ksiegowosci Budzetowej, a w nim:

- przegladanie planu kont,

- zmiany w planie kont i stownikach,

- drukowanie planu kont,

- usuwanie i blokada konta,

- obstuga planu budzetowego,

- obstuga bilansu otwarcia,

- zamykanie miesigca i roku,

- rejestracja i zmiana kodow dziennikow,

- ksiegowanie dziennikéw na kontach,

- przegladanie danych ksiegowych,

- drukowanie danych ksiegowych,

Mozna tez wprowadzi¢ zakazy, na szczegdtowe zadania. Np. mozna da¢ pracownikowi uprawnienie
na caly program ksiegowosci, ale zakaz na zamykanie miesigca i roku, oraz na drukowanie
wydawnictw ksiegowych. Zakazy sg mocniejsze od uprawnienia.

Nie ma mozliwosci ograniczenia dostepu pracownika do np. czesci planu kont lub czesci planu
budzetowego, $Swiadomie zrezygnowano przy projektowaniu systemu z takich mechanizméw.
Zastosowanie powyzszych uprawnien dla wybranych pracownikéw z rzeczywiscie poufnymi hastami,
skutkuje wiasciwg eksploatacjg programu ksiegowosci i prawidtowym przetwarzaniem danych.
Wiekszos¢ instalacji SIGID to instalacje sieciowe w $rodowisku systemu operacyjnego Windows. Na
zabezpieczenia wewnetrzne programu nalezy zatozy¢ zabezpieczenia zawarte w samym sieciowym
systemie operacyjnym, w postaci uprawnien w dostepie do $ciezek dyskowych i haset poszczegdlnych
uzytkownikow.

Instalacje systemu SIGID pracujgce na pojedynczych komputerach, mogg korzysta¢ z haset
instalowanych w konfiguracji komputera, a niezbednych przy starcie pracy komputera.

Od roku 1999, wprowadzono takze w programie K.B. SIGID, identyfikatory, w rozumieniu ustawy

0 ochronie danych osobowych. Oznacza to obecnos¢ dodatkowego hasta, identyfikatora, ktéry musi
by¢ podany przed podaniem wiasciwego hasta, a wczesniej wprowadzony do kodowanej listy nazwisk

pracownikéw, haset, identyfikatorow i ich klas uprawnien.
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W instalacjach, gdzie istnieje obowigzek ewidencjonowania zmian w danych osobowych igdzie
dodatkowo wystepuje instalacja K.B. SIGID, identyfikatory zostaty zainstalowane z koniecznosci takze
dla programu K.B. W instalacjach K.B. odrebnych, dotyczacych tylko rachunkowosci, bez ewidenciji
0s0b i ich danych osobowych, instalacja K.B. z identyfikatorami moze zosta¢ wykonana (zdalnie -
przez ZSI SIGID), na zyczenie.

Ochrona danych dla ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputeréw polega na
stosowaniu odpornych na zagrozenia nos$nikow danych, doborze stosowanych srodkéw ochrony
zewnetrznej, systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych opisanych na innych
nosnikach komputerowych, pod warunkiem zapewnienia trwatosci zapisu informacji systemu
rachunkowosci, przez czas nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych

i chronigcych przed nieupowaznionym dostepem lub zniszczeniem.
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