ZARZADZENIE NR 8.2019
Wojta Gminy Banie
z dnia stycznia 24.01.2019r.

w sprawie okreslenia zasad uzytkowania pojazddw prywatnych do celéw stuzbowych w Urzedzie Gminy Banie.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2018 r. poz. 894 z pdzn. zm.).ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie gminnym oraz Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Urzedzie Gminy Banie dopuszcza sie mozliwosé uzytkowania przez pracownikéw pojazdéw prywatnych
do celow stuzbowych, ktorzy w zamian za korzystanie ze Srodkéw komunikacji publicznej korzystajg
Z prywatnych pojazdow w celu realizacji wyjazdow stuzbowych.

§ 2. Zgode na korzystanie z pojazdow prywatnych do celéw stuzbowych wydaje Wojt, Zastepca Wojta
lub Sekretarz na podstawie wystawionego polecenia wyjazdu stuzbowego oraz zlozonego wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 1.

§ 3. 1 Pracownikowi moze zosta¢ przyznany miesieczny ryczatt kilometréw na jazdy lokaine z tytutu korzystania
Z pojazdu prywatnego do realizacji celow stuzbowych. Przyznanie miesiecznego ryczaltu wymaga uprzednio
zawarcia umowy, ktérej wzdr stanowi zatgeznik nr 2.

2. Umowa moze by¢ zawarta z pracownikiem Urzedu bedacym wiascicielem, wspotwiascicielem
lub uzytkownikiem pojazdu, posiadajgcym stosowng zgode wiasciciela lub wspotwiascicieli.

3. Umowa powyzsza wygasa z dniem rozwiazania stosunku pracy.

§ 4.1. Zwrot kosztéw uzywania samochodow stuzbowych dokonywany jest w formie:

1) wypfaty miesigcznego ryczaftu wynikajgcego z przemnozenia przyznanego miesiecznego limitu przebiegu
kilometrow na jazdy lokalne i obowigzujgcych stawek za 1km przebiegu, z uwzglednieniem liczby
przepracowanych dni, wg. stawek za 1km przebiegu na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 roku w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wtasnoscig pracodawcy
(Dz. U. z 2002 roku Nr 27 poz. 271 ze zm.),

2) wyptaty za koszt przejazdu w ramach polecenia stuzbowego pracownikom, ktérym przyznano miesieczny
ryczatt kilometréw na jazdy lokalne z tytutu korzystania z pojazdu prywatnego do realizacji celow stuzbowych
wg. stawek za 1km przebiegu na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 roku
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 roku Nr
27 poz. 271 ze zm.).

3) wyptaty za koszt przejazdu w ramach polecenia stuzbowego pozostatym pracownikom, wynikajacego
z przemnozenia przejechanych kilometréw i obowigzujgcych naste,pujac;ch stawek za 1km przebiegu:

a) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowej silnika do 900 cm” — 0,40 zt;

b) dla samochodu osobowego o pojemnosci skokowe;j silnika powyzej 900 cm® - 0,60 zt;

c) dla motocykla i motoroweru wg. stawek okreslonych w Rozporzadzeniu, o ktérym mowa § 4.1 pkt. 1)

2. Wyptata ryczattu dokonywana jest na podstawie pisemnego o$wiadczenia pracownika Urzedu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Zastepcy Wijta.
§ 6. Tracg moc Zarzadzenia: Nr 116/2015 z dnia 14 grudnia 2015 r., Nr 5/2016 z dnia 19 stycznia 2016 .

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2019 roku. ;
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Zatgcznik nr 1

do ZARZADZENIA NR 8.2019
Wojta Gminy Banie

z dnia 24 stycznia 2019r.

........................ Banie, dnia.............
(Imie i nazwisko)

(Stanowisko stuzbowe)

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na uzycie samochodu prywatnego w podrézy stuzbowej

Zwracam sig z prosbg o wyrazenie zgody na uzycie pojazdu prywatnego w podrézy stuzbowej.

-wdniachod ... (oo
-rodzaj pojazdu .............cocoiiiiiii

-marka samochodu ......................c....l nrrejestracyjny .........................
-poj.silnika ... stawka za kilometr ............

Uzasadnienie potrzeby uzycia samochodu prywatnego:

(podpis osoby Wnioskujacej)

Mighat Wolski

Lat

Arkadiusz Lysik
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Zatgcznik nr 2

do ZARZADZENIA NR 8.2019
Wajta Gminy Banie

z dnia 24 stycznia 2019r.

-Wzor-

UMOWA O UZYWANIE POJAZDU NIEDEDACEGO WEASNOSCIA PRACODAWCY DO CELOW
SLUZBOWYCH

zawarta w dniu .................r. pomiedzy:

Gming Banie, ul. Skos$na 6, 74-110 Banie reprezentowang przez Pana Arkadiusza Augustyniaka Woajta Gminy
Banie, zwanego dalej ,Pracodawcy”,

a

Panem/Panig zatrudnionym/zatrudniong* w Urzedzie Gminy Banie na stanowisku .........................
zwanym dalej ,Pracownikiem”.

§ 1. Przedmiotem umowy jest uzywanie samochodu osobowego stanowigcego wtasnosé/ wspotwlasnosé*
pojazdu Pracownika do celow stuzbowych w zakresie wykonywanych zadan i obowigzkéw na zajmowanym
stanowisku oraz zwrotu kosztéw uzywania samochodu do celéw stuzbowych.

§ 2. 1. Pracownik oswiadcza, ze korzysta z nastepujgcego pojazdu: samochdd osobowy, motocykl, motorower*
marki: ............................ 0 numerze rejestracyjnym .......... , 0 pojemnosci skokowej silnika .......... cm?.

2.Pracownik zobowigzuje sie do uzywania pojazdu okreslonego w ust. 1 do celow stuzbowych na
warunkach okreslonych w niniejszej umowie oraz rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r.
W sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz.
271 z pozn. zm.).

§ 3. Pracodawca wyraza zgode na uzywanie pojazdu okreslonego w § 2 ust. 1 do celéw stuzbowych:
1) do jazd lokalnych - w granicach administracyjnych Gminy Banie,

2) podrézy stuzbowych (wyjazdow pozamiejscowych).

§ 4. Pracodawca wyznacza Pracownikowi miesigczny limit wynoszgey ... km. Limit przebiegu kilometréw

obejmuje przejazdy lokalne (zryczattowane) w granicach administracyjnych Gminy Banie.

§ 5. 1. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celdéw stuzbowych nastepuje w formie miesiecznego ryczattu
obliczonego wedtug zasad okre$lonych w § 4 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca
2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wiasnoscig pracodawcy.

2. Podstawg wypfacenia ryczattu jest oswiadczenie Pracownika dotyczgce uzywania samochodu w jazdach
lokalnych, ktore powinno zostaé zlozone niezwiocznie po zakoriczeniu danego miesigca kalendarzowego.

3. Ryczatt zostanie wyptacony w ciagu 14 dni od dnia ztozenia oéwiadczenia.

4, Oswnadczenle powinno zawiera¢ dane, o ktorych mowa w § 4 ust. 1 ww. Rozporzadzenia.

WA 1T Ryc[;‘z/ih wyptacany jest ze $rodkéw gminy Banie.
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§ 6. 1. Zwrot kosztéw podrozy stuzbowych (wyjazdow pozamiejscowych) nastepowac bedzie na podstawie
polecenia wyjazdu stuzbowego udokumentowanych delegacjg stuzbows.
2. Wysokos$¢ zwrotu kosztow uzywania samochodu ustalana bedzie jako iloczyn wykazanej w delegacji

liczby przejechanych kilometréw oraz obowigzujgcej stawki za jeden kilometr przebiegu.

§7.1. Umowa zastala zawartanaczas ............. oddnia ................. r.
2. Kazdej ze stron przystuguje wypowiedzenie niniejsze] umowy z zachowaniem miesiecznego terminu
wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym umowa zostata

wypowiedziana.

§ 8. Pracownik zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania Pracodawcy o zbyciu lub utracie pojazdu

albo o jego zmianie na inny model.

§ 9. W przypadku zmiany warunkéw pracy i pfacy w sposdb powodujgcy, iz samochod nie bedzie uzywany

do celéw stuzbowych, umowa niniejsza ulega rozwigzaniu z dniem zmiany warunkéw pracy i ptacy.

§ 10. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy rozporzgdzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych
wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.).

§ 11. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 12. Umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Pracownika,

trzy egzemplarze dla Pracodawcy.

~ podpis Pracodawcy podpis Pracownika

*niepotrzebne skresli¢




